Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 6/2018
Starosty Suwalskiego
zdnia 31 stycznia 2018 .

Sposob obiegu i kontroli dowodow ksiegowych

Dokument sporzadza, podpisuje i odpowiada

okumen X Lo ontrola merytoryczna ontrola formalno-rachunkowa rzeznaczenie dowodu
Dok t Kontrol t Kontrola fi | hunk P ied d
za prawidtowe wystawienie
Lp . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia Zatwierdza i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
wyznaczony przy kontroli RK
w dniu wptaty pracoyvnik z danego miesigca wplacajacy
dowsd wotaty/ Kp/ VdeZ|aliu ds. raport kasowy 1
q, | dowodwpiaty kasjer 3 | zRK do Wydziatu ds. Finansow zostaje w Wydziale ds. kopia 2
pokwitowanie K103 Finansow raz Finanséw do elektroniczna 3
w miesigcu ksiggowania w systemie
komputerowym
Skarbnik, Starosta
w dniu wyplaty S?W”y lub w dniu wystawienia Wicestarosta otrzymujacy 1
siegowy lu
osc?l;ga y Skarbnik, raport kasowy >
2. | dowod wyptaty KW kasjer 3 upowazniona Gtowny kopia 3
7 RK do Wydziatu ds. ksiegowy elektroniczna
Finanséw 1 raz iw. lub osoba w systemie
w miesiacu upowazniona komputerowym
Starosta,
w dniu wyptaty Skarbnik, w dniu wystawienia Wicestarosta
Gtéwny Skarbnik, Bank 1
3. | asygnata bankowa kasjer 2 ksiegowy Gtoéwny Kasjer
. lub osoba ksiegowy
Z.RK do’ Wydziatu ds upowazniona jw. po zatwierdzeniu lub osoba
Finanséw raz w miesigcu upowazniona
Skarbnik, Starosta
w dniu wyptaty G{F’)wny w dniu wystawienia Wicestarosta
Ksiegowy lub Skarbnik
czek gotowkowy kasjer 2 osoba . Gtéwny Wydziat ds. 1
4. . upowazniona ksi finanséw
kasjer do wyznaczonego . slegowy bank
pracownika Wydziatu ds. - lub osoba
Finanséw upowazniona
wyznaczony najpozniej nastepnego
na biezaco pracownik dnia po otrzymaniu od s
Wydziatu ds. kasjera owny .
X ., Ksiegowy, Wydziat ds.
. Finanséw . - .
raport kasowy RK kasjer 2 . . . Skarbnik lub Finansow 1
5. z RK do Wydziatu ds. zostaje w Wydziale ds. osoba kasjer
Finanséw raz w miesigcu Finansow upowazniona
w ciggu 3 dni po
zakonczeniu miesigca




Sposob obiegu i kontroli dowodow ksiegowych
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powiatu

upowazniona

Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
Lp . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
pracoyvnlk W miare potrzeb Naczelnik w dniu otrzymania w dniu wystawienia Starosta,
Wydziatu ds. X wyznaczony .
. X , wydziatu X Wicestarosta,
nota ksiegowa Finanséw Lo pracownik .
L odpowiedzialnego X Gtoéwny
wiasna odpowiedzialn . Wydziatu ds. . adresat 1
6. . NK 2 za realizacje X , ksiegowy, N
obcigzeniowa y . L S . Finansow . R Wydziat ds. 2
. w dniu wystawienia wyodrebnionej jw. jw. Skarbnik X ,
za realizacje . . Finansow
S czesci budzetu lub osoba
wyodrebnionej upowazniona
czesci budzetu P
Naczelnik przed terminem
wydziatu ptatnosci nie wyznaczony przed terminem
odpowiedzialny | dtuzej niz 2 dni pracownik ptatnosci St?rosta,
za realizacje robocze Wydziatu ds. Vxlcist.akrosta,
. I Finanséw Skarbnik, .
7. nOt;f' lfsug.gowa obca NK kontrahent 1 wy(?d.rebm.o nel Gtéwny wdeIa,{ ds. 1
obcigzeniowa czesci budzetu lub . Finansow
) . . ksiegowy
jego zastepca, jw. do Wydziatu .
. . . ., jw. lub osoba
kierownik ds. Finanséw . .
N upowazniona
komorki
réwnorzednej
Naczelnik nie dtuzej niz 2 dni niezwtocznie po
wydziatu robocze wyznaczony otrzymaniu
odpowiedzialny pracownik
za realizacje Wydziatu ds.
8 nota k§|egowa obca NK kontrahent 1 wyc?d'rebnl‘onej _ ' Finansow VdeZ|a’I ds. 1
uznaniowa czesci budzetu lub | jw. do Wydziatu W Finansow
jego zastepca ds. Finansow w
kierownik
komorki
réwnorzednej
| . .
polecenie w miare potrzeby w dniu wystawienia
ksiegowania pracownik Starosta
i . i ’ Wydziat ds.
9. pqlecenle R PK Wydziatu ds. 1 Sk?rbnlk lub Wicestarosta lub .y Zla, s 1
ksiegowania . . Gtéwny Finansow
. Finansow X . . osoba
dotyczace budzetu w dniu wystawienia ksiggowy
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
Lp . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia Zatwierdza i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
wyznaczony przed wyznaczonym Starosta, przed ztozeniem wyznaczony
pracownik dniem wyjazdu/ Wicestarosta/ do Wydziatu ds. pracownik w dniu otrzvmania Starosta,
wydz. w ciagu 14 dni po Naczelnik Finanséw Wydziatu ds. i Wicestarosta,
polecenie wyjazdu wiasciwego zakonczeniu podrézy wydziatu Finansow Skarbnik,
tuzb j 5 .
10. stuzbowego/ ] w spr{awaf:.h 1 pol‘ecajace.go G{.owny Wydziat ds. 1
rachunek kosztow organizacji/ wyjazd stuzbowy ksiegowy Finanséw
podrozy pracownik W lub jego zastepca, - lub osoba
delegowany JW- kierownik . upowazniona
komorki
rébwnorzednej
przed pobraniem zaliczki w dniu otrzym.anla w dniu otrz.ymama do
Naczelnik do sprawdzenia sprawdzenia Starosta,
wydziatu Wicestarosta,
L wyznaczony .
odpowiedzialny K Skarbnik, .
11. | wniosek o zaliczk whnioskujac 1 za realizacj pracownik imniei ief Gtéwn Wydzia ds. 1
’ ¢ lacy o e . Wydziatu ds. o najmnie 1 dzien owny Finansow
po wystawieniu wyodrebnionej jw. Finanséw przed terminem ksiegowy
czesci budzetu lub wyplaty lub osoba
jego zastepca upowazniona
w dniu otrzymania
w terminie okreslonym Naczelnik do sprawdzenia w dniu otrzymania do Starosta,
we whniosku o zaliczke wydziatu nie dtuzej niz 2 dni wanaczon sprawdzenia Wicestarosta,
odpowiedzialny robocze 4 ory Skarbnik, .
. . L . . L. pracownik A Wydziat ds.
12. | rozliczenie zaliczki whnioskujacy 1 za realizacje . Gtéwny X . 1
R S Wydziatu ds. . Finansow
o zaliczke wyodrebnionej . i ksiegowy
. . L. R . Finansow .
jw. po sporzadzeniu czesci budzetu lub | jw. jw. lub osoba
jego zastepca upowazniona
. przy kontroli RK
w dniu wptaty z danego dnia
bankowy dowéd i V‘?;Zcf;?/\c;?l?y i i bank 3
13. y BDW kasjer 4 tacznie z raportem p \ Z.OStaJeIW Wydziale ds. Wydziat ds. 4
wptaty kasowym Wydziatu ds. Finanséw do Fi .
. ] . : inanséw
Finansow ksiegowania
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
o . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
3 X kasjer lub po zatwierdzeniu faktury w dniu otrzymania w dniu otrzymania do
prze!eYv srodkow wyznaczony lub innego dokumentu do podpisu podpisu
pienieznych pracownik do zaptaty, nie pdzniej niz
. Starosta,
zrachunku Wydziatu ds. w dniu ptatnosci Wicestarost.
bankowego Finansow . X Ices éros a, 1
14. | orzelew srodkom kasier Iub Jeodnie 2 kart zatwierdzajacy Skarbnik, bank >
’ zrze ew sroh ow asjer lu 2 po zatwierdzeniu vfzoru od isgw zgodnie z karta Gtéwny Wydziat ds.
nansowyc Wyznaczc.my dokumentu do zaptaty podp wzoru podpiséw " ksiegowy Finansow
z rachunku pracownik przez osoby wymienione jw. . lub osoba
banlfowego ) wydlz.. w karcie wzoru podpiséw upowazniona
budzetu powiatu wiasciwego
w sprawach
finansowych
wyciag bankowy w d.nlg u?nanla lub w dniu otrzymania
nota bankowa obciazenia
memoriatowa
wyznaczony .
- X . . Wydziat ds.
wyciag bankowy bank 1 . pracownik ds. zostaje w Wydziale ds. .y , 1
1. dot. budzet zgodnie zumowa Finansow Finansow do Finansow
° . udzetu rachunku bankowego R R
powiatu, nota ksiegowania
bankowa
memoriatowa
. . . Wydziat 1
przed rozpoczeciem prac | Naczelnik w dniu otrzymania Starosta, merytoryczny
umowa . .
cywilnoprawna wyznaczony wydziatu e DoIniel niz Wicestarosta,
ztjsobami pracownik odpowiedzialny dl' p zn! :j Iz Skarbnik, zleceniobiorca/ 2
16. | °. . wydziatu 2-3 za realizacje Z'en, prze Gtoéwny wykonawca
nieprowadzacymi L. o terminem - -
. . wiasciwego . wyodrebnionej . ksiegowy Wydziat ds. 3
dziatalnosci R Jw. . R rozpoczecia pracy . .
. w danej czesci budzetu lub lub osoba Finansow
gospodarczej R . . .
sprawie jego zastepca upowazniona
wyznaczony przed rozpoczeciem Naczelnik w dniu otrzymania pracownik 1
pracownik pracy wiasciwy Wydziat wiasciwy 2
17 wydz. w sprawach Starosta, w sprawach
" | umowa o prace witasciwego 3 organizacji nie pozniej niz Wicestarosta organizacji
w sprawach niezwtocznie po dzien przed Wydziat ds.
organizacji sporzadzeniu terminem Finansow 3

rozpoczecia pracy
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
o . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
najpozniej 1 dzien przed . . . . . Starosta,
K Naczelnik w dniu otrzymania w dniu wystawienia .
terminem wyptaty . Wicestarosta,
wyznaczony wydziatu wyznaczony .
. L . . Skarbnik, .
. pracownik wiasciwego pracownik ] Wydziat ds. 1
lista ptac LP . 1 . Gtéwny . A
18 Wydziatu ds. . . w sprawach . Wydziatu ds. . . Finansow
: . , w dniu sporzadzenia o jw. X , jw. ksiegowy
Finansow organizacji lub Finansow
. lub osoba
jego zastepca . .
upowazniona
niezwtocznie po N Inik Starosta,
otrzymaniu wykazu aczt? ni . . . - Wicestarosta,
i bt dict Wyznacz(.)l?y 2 wydziatu wiasciwego W{ydrz|'a{u w dniu otrzymania Wyznacz(:)l?y w dniu wystawienia Skarbnik, st d
19, | lista wyptat die pracoyvnl 1 ws. organizacji wiasciwego praco.wm Glowny Vy 2|a’ s. 1
radnych Wydziatu ds. w sprawach Wydziatu ds. Ksicoow Finansow
Finansow dni dzeni organizacji lub jw. Finansow jw. | beg by
w dniu sporzadzenia jego zastepca u oso. a}
upowazniona
wyznaczony niezw{ocz.nie po
pracownik otrzymaniu protokotu pracownik 1
20, | Umowa o pozyczke wydz. 2 komisji Starosta, wydziat wiasciwy 2
" | mieszkaniowa wiasciwego Wicestarosta w sprawach
w sprawach dni dzeni organizacji
organizacji w dniu sporzadzenia
Naczelnik
rachunek . X . . . . Starosta,
L zgodnie z umowa wydziatu w dniu otrzymania w dniu otrzymania .
zleceniobiorcy/ s Wicestarosta,
R odpowiedzialny wyznaczony .
wykonawcy dzieta . K Skarbnik, .
21. ! za realizacje pracownik A Wydziat ds.
(nie dotyczy kontrahent 1 L . Gtéwny . i 1
wyodrebnionej Wydziatu ds. . Finansow
prowadzacych . R X . ksiegowy
. . . czesci budzetu lub | . Finansow .
dziatalnos¢ jw. . jw. jw. lub osoba
jego zastepca .
gospodarcza) upowazniona
dostawca/
najpdzniej 1 dzien przed . . . dotowany 1
wyznaczvi)ny terminem realizacji Naczglmk w dniu otrzymania St?rosta, Wydziat ds. 2
pracownik wydziatu Wicestarosta . ,
R s . Finansow
umowa zakupu wydziatu odpowiedzialny Skarbnik, . -
. Lo . A Wydziat wtasciwy 3
22. | ustugi, dostawy odpowiedzialn 2-4 za realizacje Gtéwny w sprawach
towaru, dotacji a za realizacje wyodrebnionej ksiegowy lub P -
wyodrebnionej jw. czesci budzetu lub | jw. osoba organizacji 4
Wydziat

czesci budzetu

jego zastepca

upowazniona

merytoryczny
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
o . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
zgodnie z zawarta
umowa nie pézniej niz2 | Naczelnik w dniu . . Starosta,
. X . w dniu otrzymania .
. wyznaczony dni przed uptywem wydziatu sporzadzenia Wicestarosta .
whniosek o zwrot K . X . . . Wydziat ds. 1
R . pracownik terminu przekazania odpowiedzialnego pracownik Skarbnik, X A
zabezpieczenia . . - . Finansow
23. . Wydziatu 3 za realizacje Wydziatu ds. Gtéwny
nalezytego L. " . . ) . wystawca 2
! zawierajacego wyodrebnionej Finanséw . ksiegowy
wykonania umowy . L. . . jw. kontrahent 3
umowe jw. czesci budzetu lub | jw. lub osoba
jego zastepca upowazniona
protokot odbioru zgodnie z zawarta w dniu otrzymania w dniu otrzymania
robot, kosztorys wyznaczony umowa . Wydziat ds.
pracownik zgodnie X . 1
24 wykonawczy (na wydziatu 2 wydziat zlecajac wydziat zlecajac z zawart Finansow
" | wszystkich egz. 4 K . . v Jacy . ¥ Jacy . a (z faktura)
R zlecajacego w dniu sporzadzenia jw. jw. umowa 2
podpisy stron) - zat. . Wykonawca
i wykonawca
do faktury
Zgodnie z Zawarta Naczelnik w dniu otrz}/mama ) . Starosta,
umowa wydziatu przed t’elfmmem anaczon w dniu otrzymania Wicestarosta
odpowiedzialny platnosci Y K Y Skarbnik, Wydziat ds. 1
25 faktura zakupu kontrahent 1 za realizacj pracownik Gtéwn Finanséw
" | VAT-rachunek !e . Wydziatu ds. . Y
. wyodrebnionej przed terminem Finanséw przed terminem ksiegowy
- éci budzetu lub i . ub asob
€zescl bu ptatnosci ptatnosci ub osoba
jego zastepca upowazniona
z.chW|Ia.stW|erc!z<.en|a w dniu . w dniu otrzymania Starosta,
i nieprawidtowosci sporzadzenia Wicestarosta
. pracqwnl wydziat wyznaczc.)ny Skarbnik, Wydziat ds. 1
2 nota korygujaca do wydziatu 2 dokonuiac pracownik Glown Finansow
* | faktury zakupu VAT odpowiedzialn. w dniu sporzadzenia Jacy Wydziatu ds. . . Y
L zakupu . . . jw. ksiegowy dostawca 2
za realizacje jw. Finansow
lub osoba
upowazniona
pracownik zgodnie z przepisami Naczelnik Starosta,
i . dot i podatku od i dniu ot i dniu ot i i .
Wydziatu ds otyczacymi podatku od | wydziatu wdniuotrzymania | ony w dniu otrzymania Wicestarosta Wydziat ds. 1
. Finansow towarow i ustug odpowiedzialnego K Skarbnik, X )
faktura sprzedazy .. L pracownik A Finansow
27. upowazniony 2 za realizacje . Gtéwny
VAT drebnionei Wydziatu ds. . nabywca 2
do do trzech dni od daty wyodrebnione) . Finansow . ksiegowy
wystawiania wystawienia czesci budzetu JW. Jw. lub osoba
faktur VAT upowazniona
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
o . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
pracownik zgodnie z przepisami Naczelnik Starosta,
Wydziatu ds. dotyczacymi podatku od | wydziatu w dniu otrzymania w dniu otrzymania Wicestarosta
. . t 5w i ust - wyznaczony . . 1
Finansow owarow I usiug odpowiedzialnego K Skarbnik, Wydziat ds.
korekta faktury .. L pracownik ; X ;
28. . upowazniony 2 za realizacje . Gtéwny Finansow
sprzedazy VAT S Wydziatu ds. . 2
do do trzech dni od daty wyodrebnionej . Finansow ) ksiegowy Nabywca
wystawiania wystawienia czesci budzetu JW. Jw. lub osoba
faktur VAT upowazniona
niezwtocznie po zakupie w dniu otrzymania Starosta, Wydziat ds. 1
wyznaczony wyznaczony Wicestarosta finanséw
przyjecie srodka pracownik pracownik Skarbnik, Gtéwny | wystawca
29. oT . 2-3 . ) 2
trwatego Wydziatu ds. niezwtocznie po Wydziatu ds. . ksiegowy osoba
Finansow wystawieniu Finanséw w. lub °5°_b3] odpowiedzialna 3
upowazniona materialnie
. b Wydziat ds. 1
w miare potrzeby . . Starosta, finanséow
. L wyznaczony wyznaczony w dniu otrzymania Wicestarosta 2
dowdd przyjecia K K ¢ . wystawca
.Y pracownik pracownik Skarbnik, Gtéwny
30. | -przekazania $rodka | PT X 4 . N strona
| Wydziatu ds. Wydziatu ds. ksiggowy I 3
trwatego Finanséw niezwtocznie po Finanséw W lub osoba przyjmujaca 4
wystawieniu w. upowazniona osoba materialnie
odpowiedzialna
niezwtocznie po Starosta,
wyznaczony zatwierdzeniu protokotu wyznaczony w dniu otrzymania Wicestarosta Wysta.wca 1
31, likwidacja évrodka LT/LN pracoyvnlk 3 likwidacyjnego pracoyvnlk Sk?rbnik, Gtowny Vdeua”r ds. 2
trwatego/nietrwatego Wydziatu ds. ezwh - Wydziatu ds. ksiegowy Finansow
Finanséw niezwlocznie po Finanséw jw. lub osoba uzytkownik 3
wystawieniu upowazniona
niezwtocznie po starosta
wyznaczony sprzedazy wyznaczony w dniu otrzymania wicestarosta wystawca
sprzedaz $rodka pracownik niezwtocznie po pracownik skarbnik, gtéwny Wydziat ds. 1
- LT/ LN . 3 o . ) . i
32. | trwatego/nietrwatego Wydziatu ds. wystawieniu Wydziatu ds. ksiegowy Finansow 2
Finanséw Finanséw w. lub osoba uzytkownik

upowazniona
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Dokument N . Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidtowe wystawienie
o . llogé Data sporzadzenia . Data sprawdzenia . Data sprawdzenia e i
Nazwa Symbol | Stanowisko - Stanowisko - Stanowisko - Komérka Nr egz.
egz. Data przekazania Data przekazania Data przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
X L. najpoézniej do dnia 31
przypis naleznosci wyznaczony stycznia na dany rok ) ) )
z tytutu pracownik budzetowy lub w terminie 3 Naclze.ln'k wydziatu | w dniu Wydziat ds.
gospodarowania wydziatu dni od daty zmiany wlasciwego W | sporzadzenia Finansow, 1
33. | °. P L. 2 svtkownika lub f sprawach geodezji - - .
nieruchomosciami wiaéciwego uzytkownika lub formy lub osoba przez niezwtocznie po sporzadzajacy 2
skarbu panstwa w sprawach "‘f*asnosc' : niego upowazniona | Sporzadzeniu
i powiatu geodezji niezwiocznie po
sporzadzeniu
w dniu
do 15 stycznia sporzadzenia w dniu wystawienia Starosta
pracownik nastepnego roku Glowny Ksiegowy, niezwtocznie po pracownik Wicestarosta, Wydziat ds.
34. | potwierdzenie salda Wydziatu ds. 2 Skarbnik lub osoba | otrzymaniu Wydziatu ds. Gtéwny Finanséw 1
Finansow ) wyznaczona Finansow ) Ksiegowy lub kontrahent 2
. niezwtocznie po Jw. Skarbnik
otrzymaniu
) . o po zakonczeniu miesiaca . . w dniu . po dniu otrzymania . . Wydziat ds.
rozliczenie zuzycia Kierownik sporzadzenia . Kierownik X ;
R wyznaczony ————— | Wydziat ds. Finansow 1
35. | oleju opatowego, K 2 Referatu . ., Referatu
pracownik X . i X Finansow Referat 2
napedowego w ciggu 3 dni po Gospodarczego niezwtocznie po zostaje w Wydziale Gospodarczego Gospodarczy
zakonczeniu miesigca otrzymaniu ds. Finanséw
Lo i niu otrzymani i
L po zakonczeniu miesiaca . . w dniu . Po dniu otrzymania . . VY‘/dZ'a,' ds.
miesieczna karta Kierownik sporzadzenia . Kierownik Finansow
.. ., wyznaczony Wydziat ds. 1
36. | zuzycia materiatéw K 2 Referatu . p Referatu Referat
pracownik . . . . Finansow 2
pednych w ciggu 3 dni po Gospodarczego niezwtocznie po zostaje w Wydziale Gospodarczego | Gospodarczy
zakonczeniu miesigca otrzymaniu ds. Finanséw
PO w dniu po dniu otrzymania Wydziat ds.
pobranie po zakonczeniu miesiaca . . . . . Finansow 1
materiatow wyznaczon Kierownik sporzadzenia Wydziat ds Kierownik Referat 2
37. wewnetrzne/ RW/Wz pl};cownik Y 2/3 Referatu Firzlanséw . taje w Wydzial Referatu Gospodarczy
i i Gospodarczego i i zostaje w Wydziale Gospodarczego .
zewnetrzne w ciagu 3 dni po P & niezwtocznie po ds. Finansow P & Odbierajacy 3

zakonczeniu miesigca

otrzymaniu

materiat




