ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 17/2018
STAROSTY SUWALSKIEGO Z DNIA 15 maja 2018 r.

OGLOSZENIE
Starosty Suwalskiego
z dnia 15 maja 2018 roku
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym
w Suwaltkach

Starosta Suwalski
oglasza nabor na stanowisko pracy ds. katastru
w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

I Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Suwalkach
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwalki

I OkreSlenie stanowiska urzedniczego:
¢ Stanowisko pracy: ds. katastru
¢ Wydzial Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
e 1 etat

IIT Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie z opisem
danego stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nich sa niezbedne, a ktére sa dodatkowe.
1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nastepujace wymagania:
1) jest obywatelem polskim,
2) posiada wyksztalcenie wyzsze o kierunku: geodezja i kartografia lub wyzsze
o kierunku: administracja,
3) 3 - letni staz pracy,
4) ukonczyla 18 rok zycia i ma pelng zdolnos¢ do czynnosSci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,
5) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym: ds. katastru,
6) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7) cieszy sie nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem urzedniczym:

1) 6-cio letni staz pracy w dziedzinie geodezji i kartografii,

2) szkolenia i kursy z zakresu geodezji i kartografii,

3) uprawnienia do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i
kartografii z zakresu 1 i 2 (art.43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo
geodezyjne i kartograficzne),

4) znajomos$¢ ustawy- Prawo geodezyjne i kartograficzne,

5) znajomosc¢ rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z
dnia 29 marca 2001 roku w sprawie ewidencji gruntow i budynkow,



6) znajomos$¢ ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,
7) znajomosc¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

8) znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

9) znajomo$¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej,

10) znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

11) znajomo$¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych.

IV. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami spraw z zakresu ewidencji
gruntéw, budynkow i lokali,

wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych w czeSci opisowej
i graficznej ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali, w tym gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

prowadzenie rejestru dokumentacji na podstawie, ktérej wprowadzono zmiany, o
ktérych mowa w ppkt 2),

sporzadzanie wypisow z rejestru gruntow, wypisow z rejestru budynkow oraz
wypiséw z rejestru lokali i wyryséw z mapy ewidencyjnej, i wydawanie ich
whnioskodawcom,

obliczanie oplat za udostepnianie materialtdw z Panstwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego, sporzadzanie Dokumentéw Obliczenia Optaty,
przygotowywanie  projektow pism do  wiadajacych  nieruchomo$ciami
o przedstawienie dokumentow geodezyjnych do wprowadzenia zmian w operatach
ewidencji gruntow,

prowadzenie postepowan w celu uzyskania danych niezbednych do aktualizacji
bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 3 Prawa
geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie aktualizacji lub odmowy
aktualizacji ~ informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw
oraz przygotowywanie projektéw rozstrzygnie¢ w formie decyzji administracyjnej,
udzielanie informacji oraz przygotowywanie projektéw zaswiadczen w sprawach
dotyczacych prowadzonych rejestrow.

Wskazanie wymaganych dokumentéw.
1. Dokumenty niezbedne:

kwestionariusz osobowy,*

list motywacyjny,

3 kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (przy braku dyplomu
dopuszcza  sie  przedstawienie  zaswiadczenia z  uczelni/szkoly
potwierdzajacego uzyskanie tytulu, zaswiadczenie winno by¢ wydane na 30
dni przed dniem ztozenia oferty na stanowisko),

4 kserokopia dokumentéw potwierdzajacych 3- letni staz pracy,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na

stanowisku pracy ds. katastru,*

6 oswiadczenie kandydata, Ze nie byl karany za przestepstwo popelnione
umysSlnie,*

7 oswiadczenie, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne
i skarbowe,*

8 oswiadczenie kandydata, ze posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,*
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9  oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.*

2. Dokumenty dodatkowe:

1 kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadanie = uprawnien do
wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu
112 (art.43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne),

2 kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadanie szkolen i kursow z zakresu
geodezji i kartografii,

3 kserokopia dokumentéw potwierdzajacych 6- cio letni staz pracy w dziedzinie
geodezji i kartografii.

VI  Rekrutacja i zatrudnianie oséb niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

VII. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.
1 Miejsce pracy: Suwalki, ul. Swierkowa 60.

2 Umowa o prace: pierwsza umowa O prace zawierana jest na czas okre$lony,
a w przypadku braku zastrzezen po uplywie tego okresu, zawarta bedzie kolejna
umowa- na czas nieokreslony.

3 Specyfika pracy na stanowisku:
1 praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze,
2 pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez
potowe dobowego czasu pracy,
3 bezposredni kontakt z klientem,
4 wyjazdy stuzbowe.

4 Przewidywany termin zatrudnienia: lipiec- sierpien 2018 rok.

VIII. Okres$lenie terminu i miejsca skladania dokumentow.
Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko urzednicze: stanowisko pracy ds. katastru”, w terminie do dnia 4.06.2018
r.,
do godz. 9" do Starostwa Powiatowego w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16-400
Suwalki (Biure Obslugi Klienta - pok. 20).

Dodatkowych informacji udzielaja:
1 Halina Wasilewska— Naczelnik Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki
Nieruchomo$ciami, tel. 87 5659220,
2 Malgorzata Dorota Tumialis — Kierownik PODGIK, tel. 87 5659222,
3 Cezary Grzegorz Zwolinski — Sekretarz Powiatu, tel. 87 5659250,
4) Anna Nowacka — Inspektor ds. osobowych, tel. 87 5659252.

STAROSTA SUWALSKI



/-/ Szczepan Oldakowski

* kwestionariusz osobowy oraz wz6r o$wiadczenia - do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Suwatkach
(http://bip.st.suwalki.wrotapodlasia.pl/), na stronie internetowej (www.powiat.suwalski.pl ) lub w Biurze Obshigi Klienta ~w Starostwie Powiatowym w
Suwatkach (parter- pok. 20).


http://www.powiat.suwalski.pl/

