Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2018 z dnia 24 sierpnia 2018 roku

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont,

polityki rachunkowosci oraz instrukcji obiegu

i kontroli wewngtrznej dokumentéw w Projekcie

"Odpoczynek i rekreacja w obszarze zabytkowego

zespotu parkowo-patacowego gen. hr. Ludwika M. Paca w Dowspudzie"
w Starostwie Powiatowym w Suwatkach

I. Zakladowy plan kont Projektu ,,Odpoczynek i rekreacja w obszarze zabytkowego
zespotu parkowo-patacowego gen. hr. Ludwika M. Paca w Dowspudzie” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Starostwa Powiatowego w Suwalkach

Nr konta Nazwa konta Tresé¢
1. Konta bilansowe
011 Srodki trwale }’3w1de,nqa stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych
013 Pozostale srodki trwate Ewidencja stfinu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkoéw trwatych
020 Wartosci niematerialne i prawne Ew1depg a stanu oraz zw1e_;kszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie srodkéw trwatych oraz Ew1den,q.a zmniejszen wartosci poczatkowej sr.odkow trwa%.ych
071 P . : i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych stopniowemu
wartosci niematerialnych i prawnych . .
umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
Umorzenie pozostatych srodkow Ewidencja zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
072 trwalych oraz warto$ci trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych
niematerialnych i prawnych umorzeniu jednorazowo
Ewidencja kosztow $rodkow trwatych w budowie, rozliczenia
Srodki trwate w budowie !(osztow sr’odkow trwaiygh W l')udow1e’ wg uzyskanych efektow
080 (inwestycje) inwestycyjnych oraz rozliczenia kosztow dotyczacych zakupu
yel gotowych $rodkéw trwatych (gdy data przyjecia do uzytkowania
jest inna niz data zakupu $rodka trwatego)
101 Kasa Ewidencja gotowki w kasie jednostki
130 Rachunek biezacy jednostki EW}denqa stanu $§rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje
projektu
141 Srodki pienigzne w drodze Ewidencja $rodkow pienieznych w drodze
201 ROZ@Chunk! Z dostawcami Ewidencja wszelkich rozrachunkow z kontrahentami
i odbiorcami
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych Ewidencja roz_hczema wydatl_<ow dokonanych przez jednostke
w ramach realizowanego projektu
ROZ]ICZGI’I]C’ dptaq ! t?udze’:towyf:h Ewidencja rozliczen dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
224 oraz ptatnosci z budzetu srodkow . , -1
- srodkow europejskich
europejskich
225 Rozrachunki z budzetami Ewidencja rozrachunkow z budzetami




Pozostale rozrachunki

Ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen

229 . .
publicznoprawne spotecznych i zdrowotnych
Ewidencja rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen | osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen o prace i umow
cywilnoprawnych
234 Pozostate rozrachunki Ewidencja naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z pracownikami jednostki z innych tytutow niz wynagrodzenia o prace
Ewidencja innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacja budzetu
240 Pozostale rozrachunki z wylaczeniem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach
201 - 234
245 Wplywy do wyjasnienia Ewidencja wptywdw do wyjasnienia
. . Ewidencja operacji zakupow dostaw i ustug niefakturowanych oraz
300 Rozliczenie zakupu dostaw w drodze
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
310 Materiaty ustalenie stanu zapasow materiatdéw objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciowg, w danym magazynie
. Ewidencja kosztow amortyzacji srodkoéw trwatych i wartoSci
4 . . .
00 Amortyzacja niematerialnych i prawnych
401 Zuzycie materiatdw i energii Ewidencja kosztow zuzycia materiatdw i energii
402 Uslugi obce Ewidencja kosztow ustug obcych
403 Podatki i oplaty Ewidencja podatkow, optat
404 Wynagrodzenia Ewidencja kosztow wynagrodzen osobowych i bezosobowych
405 ['Jb.ezplecz.enla spoleczne i inne Ewidencja kosztow ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
$wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe Ewidencja pozostatych kosztow rodzajowych
640 Rozliczenia migdzyokresowe Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
800 Fundusz jednostki E_Wldenc_]a rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki
i ich zmian
Dotacje budzetowe, ptatnosci . . . . . . ,
810 2 budzetu $rodkéw europejskich EWlde.l’l.C_]a wg poszczegodlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen
. . . ) .| 1 zmniejszen
oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy Ustalanie wyniku finansowego jednostki




2. Konta pozabilansowe

976

Wzajemne rozliczenia migdzy

Ewidencja wzajemnych rozliczen migdzy wtasnymi jednostkami

jednostkami
Plan finansowy wydatkow . . . .
980
budzetowych Ewidencja planu finansowego wydatkéw budzetowych
Plan finansowy niewygasajacych . . . . ,
981
wydatkow Ewidencja planu finansowego niewygasajacych wydatkow
. . . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
Zaangazowanie wydatkow . . X . . .
998 . . ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowych roku biezacego 4
budzetowego
999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

budzetowych przysztych lat

dotyczacych lat przysztych

Wydatki dokonywane w ramach projektu powinny by¢ ksiegowane zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa wskazang w rozporzadzeniu Ministra Finansow.




1. Opis poszczegdlnych kont oraz zasady ich funkcjonowania

Opis poszczegdlnych kont oraz zasady ich funkcjonowania przyjmuje sie¢ zgodnie z ustaleniami
zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

KONTA BILANSOWE
Zesp6l 0 — Majatek trwaly
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych wydanych do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci Starostwa Powiatowego W ramach
realizowanego projektu. Srodki trwate stanowia aktywa o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytkowania i przeznaczone na potrzeby
projektow. Zalicza si¢ do nich w szczego6lnosci: grunty, budowle i budynki, obiekty inzynierii ladowe;j
i wodnej, maszyny i urzadzenia techniczne, $rodki transportu.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ w szczegodlno$cei:

— wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji na skutek likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub zdarzenia losowego, kradziezy $rodka trwatego.

Do ewidencji szczegotowej stuza:

— ksiegi inwentarzowe zawierajace wykaz §rodkow trwatych z uwzglednieniem poszczegdlnych grup
rodzajowych,

— tabele amortyzacyjne i umorzeniowe.

Powyzsza ewidencja powinna umozliwic:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegélnych grup s$rodkow trwatych okreslonych
Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych,

— ustalenia os6b lub komorek, ktérym powierzono srodki trwate,

— prawidtowe obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Srodki trwale umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Zakup finansowany jest
z wydatkow majatkowych - wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

W bilansie $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci poczatkowej skorygowanej o odpisy
umorzeniowe. W razie utracenia srodka trwatego jego warto$¢ stanowiaca nalezno$¢ na rzecz Starostwa
Powiatowego ustala si¢ w nastgpujacy sposob:

1. dla srodkow trwatych umorzonych stopniowo stanowiacych sprzet komputerowy:
a) nieumorzonych w 100% - wedtug wartosci ksiggowej netto,
b) umorzonych w 100% - warto$¢ poczatkowa minus 30% tej wartosci za kazdy rok uzywania,
ale nie mniej niz 20% wartosci poczatkowe;j.
2. dla srodkéw trwatych umorzonych jednorazowo — warto$¢ poczatkowa minus 10% tej wartosci
za kazdy rok uzywania, ale nie mniej niz 10% tej wartosci.
3. wartos¢ utraconego $rodka trwalego ustala si¢ wedtug daty jego utracenia.

Konto 013 — Pozostale SrodKki trwale

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkow trwatych wydanych do uzytkowania na potrzeby dzialalnosci Starostwa



Powiatowego w ramach realizowanego projektu. Podlegaja one umorzeniu w pelnej warto$ci
w momencie przyjecia do uzytkowania i nie sg uyjmowane na koncie 011.
Na stronie Wn ujmuje sig:
— przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do uzytkowania z zakupu, inwestycji, magazynu,
— ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych
— nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow pozostatych srodkow trwatych.
Na stronie Ma ujmuje sig:
— wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
— ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Do przedmiotow o charakterze wyposazenia umorzonych jednorazowo w koszty dzialalno$ci
W momencie przyjecia do uzywania zalicza si¢ sktadniki majatkowe o cenie nabycia nieprzekraczajace;j
10.000 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok.

Z grupy srodkow trwatych o charakterze wyposazenia wyodrebnia si¢ srodki trwate stanowiace
srodki niskocenne o cenie nabycia przekraczajacej 500 zt brutto do 1.000 zi brutto oraz okresie
uzytkowania dhuzszym niz rok. Srodki te odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzytkowania w
petnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow. Kontrole i ewidencje ilosciowa tych przedmiotow
prowadzi pracownik Wydziatu Finansowo — Budzetowego w sposob umozliwiajacy identyfikacje
kazdego przedmiotu, miejsce uzytkowania oraz osobe za niego odpowiedzialna.

Pozostate srodki trwate w cenie nabycia przekraczajacej 1.000 zt brutto do 10.000 zt brutto, objete
ewidencja iloSciowo-wartosciowg oraz ksiggowa, umarza si¢ w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania
w pelnej 100% cenie nabycia.

Kontrole i ewidencje ilosciowa tych przedmiotow w projekcie prowadzi upowazniony pracownik
jednostki w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsce ich uzytkowania
i 0s0b za nie odpowiedzialnych. Zuzyte srodki trwate matocenne podlegaja zniszczeniu przez komisje
sporzadzajaca protokot likwidacyjny zawierajacy:

— date zniszczenia,
— nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatkowy podlegajacy zniszczeniu,
— warto$¢ kasowanego sprzetu w walucie polskiej,

podpisy oraz stanowiska osob uprawnionych do podpisania protokotu.

Bez wzgledu na warto$¢ jednostkowa do tej grupy srodkéw trwatych zalicza sig:
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany.

Zakup pozostatych srodkow trwatych finansowany jest w ramach realizacji projektow zgodnie
z klasyfikacja - zakup materiatow i wyposazenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ pozostate §rodki trwate.

Uzupehienie ewidencji pozostalych $rodkow trwatych przydzielonych imiennie okreslonemu
pracownikowi stanowig karty ewidencyjne wyposazenia prowadzone przez upowaznionego pracownika
jednostki, w ktérych ewidencjonuje sie miedzy innymi: telefony komoérkowe, narzedzia, sprzet
komputerowy, radia, wyposazenie samochodu.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

W razie utracenia pozostatych $rodkow trwatych ich warto$¢ stanowiaca nalezno$¢ na rzecz
Starostwa Powiatowego ustala si¢ w nastepujacy sposob:

— umorzonych w 100% - warto$¢ poczatkowa minus 10% tej wartosci za kazdy rok uzywania, ale nie
mniej niz 10% tej wartosci.



Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte przez Starostwo Powiatowe
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok. Zalicza si¢ do nich m.in.:

— autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,
— licencje na programy komputerowe.

Po stronie Wn ewidencjonuje si¢ zakup wartosci niematerialnych i prawnych, otrzymane
nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne od innych jednostek osob prawnych, jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych na podstawie decyzji administracyjnej oraz z tytutu darow. Po
stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej z tytulu rozchodu warto$ci
niematerialnych i prawnych, gdy okre$lone prawa wygasty, sa gospodarczo nieprzydatne lub zostaty
sprzedane.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci jednostkowej powyzej 500 zt i nieprzekraczajacej
1.000 zt odpisuje si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania w petnej wartosci poczatkowej jako
zuzycie materiatow. Kontrole i ewidencje ilo§ciowa tych warto$ci prowadzi pozaksiggowo pracownik
Wydziatu Finansowo-Budzetowego w sposob umozliwiajacy identyfikacje oraz miejsce uzytkowania
i osoby odpowiedzialne.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej przekraczajacej 1.000 zt do 10.000 zt
umarza si¢ jednorazowo w petnej ich wartosci w chwili oddania do uzytkowania. Kontrole i ewidencj¢
ilosciowo-wartosciowa tych sktadnikoéw majatkowych prowadzi pozaksiegowo pracownik Wydziatu
Finansowo-Budzetowego w sposob umozliwiajacy identyfikacje oraz miejsce uzytkowania i osoby
odpowiedzialne. Zakup ten jest finansowany z wydatkow budzetowych biezacych oraz
ewidencjonowany na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

Wartosci niematerialne i prawne powyzej 10.000 zi umarzane sg i amortyzowane jednorazowo
za okres roku, na ostatni dzien roku obrotowego, wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Zakup jest finansowany z wydatkow na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych oraz ewidencjonowany na koncie 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z podzialem na poszczegdlne sktadniki wartosci
niematerialnych i prawnych umozliwiajace prawidlowe obliczenie umorzenia i ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za te wartosci.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne skladniki warto$ci
niematerialnych i prawnych umozliwiajace prawidlowe obliczenie umorzenia i ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za te wartosci.

Konto 071 — Umorzenie $srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia $rodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje si¢ metoda liniowa, poczynajac od
pierwszego dnia nast¢pujgcego po miesigcu, w ktérym przyjeto do uzywania Srodek trwaty, do konca
tego miesigca, w ktorym nastgpuje zrownanie wartosci odpiséw umorzeniowych z jego wartoscia
poczatkowa lub w ktorym s$rodek trwaty przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub stwierdzono jego
niedobor.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych ustala si¢ przy zastosowaniu stawek
ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, drogg systematycznego roztozenia
wartos$ci poczatkowej danego $rodka trwatego na przewidywane lata jego uzywania, proporcjonalnie do

uplywu czasu.



Odpisy umorzeniowe od s$rodkow trwatych dokonywane sg jednorazowo za okres roku
obrachunkowego — na dzien 31 grudnia, w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ w postaci tabel amortyzacyjnych i umorzeniowych dla
poszczegdlnych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych okre§lonych
Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

Typowe zapisy konta 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”:

— wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji na
skutek zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub nicodplatnego przekazania $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych,

— naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— urzedowe zmniejszenie lub zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych,

— dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki, zaktadu
budzetowego srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywaé saldo strony Ma i wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umeorzenie pozostalych S$rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych

srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo
W pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zmniejszenie warto$ci umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostalych §rodkow trwatych,
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania z zakupu, jak i otrzymanych
nieodplatnie z tytutu darowizn od innych jednostek oraz przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
W uzywaniu pozostalych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Do tego konta nie prowadzi si¢ ewidencji szczegétowej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$§¢ umorzenia réwna si¢ wartosci poczatkowej
ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 072-1, natomiast umorzenie
wartos$ci niematerialnych i prawnych na koncie 072-2.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie, rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie wg uzyskanych efektow inwestycyjnych oraz rozliczenia kosztow
dotyczacych zakupu gotowych srodkoéw trwatych (gdy data przyjecia do uzytkowania jest inna niz data
zakupu $rodka trwatego).

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

— poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji,

— poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
lub modernizacji, ktore zwigkszaja warto$¢ poczatkowa ulepszonego srodka trwatego,

— poniesione koszty zwigzane z nabyciem maszyn, urzadzen oraz innych urzadzen przekazanych do
montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,



koszty ulepszenia obcych obiektow,
poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych srodkow trwatych niewymagajacych montazu (gdy
data przyjecia do uzytkowania jest inna niz data zakupu $rodka trwatego).

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych z realizowanych srodkow

trwatych w budowie:

srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zakupionych gotowych srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych pod datg protokotu
przyjecia do uzywania (gdy data przyjecia do uzytkowania jest inna niz data zakupu $rodka
trwatego),
sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),
z tytulu rozliczenia naktadow bez efektow.

Do $rodkow trwatych w budowie zalicza si¢ w szczegdlno$ci koszty:
zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i $rodkow
transportu,
transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,
dokumentacji projektowej inwestycji,
badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,
przygotowania terenu pod budowg, w tym rowniez koszty likwidacji nieruchomosci istniejgcych
na tym terenie a nieprzydatnych,
optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy obiektu oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe,
zatozenia stref ochronnych, zieleni,
poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa, modernizacja tych
obiektéw na potrzeby jednostki (ulepszenie obcych srodkéw trwatych),
nabycia gruntow i innych skladnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wznoszenia
budynkoéw i budowli,
ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,
nadzoru autorskiego, inwestorskiego, i generalnego wykonawcy,
ubezpieczen majatkowych §rodkéw trwatych w budowie,
niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug dotyczacego inwestycji,
cta i innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych,
nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych,
inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Srodki trwale w budowie finansowane sa bezposrednio z rachunku bankowego projektu —

konto 130 —,,Rachunek biezacy”, ze srodkow planowanych, majatkowych wydatkow budzetowych we
wlasciwych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegélnych zadan

inwestycyjnych w sposéb:

zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych
w budowie z podziatlem na poszczegolne rodzaje efektow inwestycyjnych,

umozliwiajacy wyceng¢ dotyczacg poszczegodlnych srodkow trwatych oraz tytutdow wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty $rodkow trwatych w budowie

(niezakonczonych).



Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 — Kasa

Konto stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sic w kasie jednostki. Na

stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki 1 niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu
rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Konto 101 moze wykazywacé jedynie saldo Wn,

ktore wyraza stan gotoéwki w kasie lub saldo zerowe.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101:
podjecie gotowki z banku,
wptyw $rodkow pienieznych w drodze,
wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkow.
Typowe zapisy na stronie Ma konta 101.:
wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie,
wyplata zaliczek do rozliczenia,
zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw, odprowadzenie gotowki na
wlasne rachunki bankowe.
Do konta 101 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa w postaci raportoéw kasowych z podziatem na

rachunki bankowe, z ktérych gotowka zostala pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona w walucie
polskiej lub w walutach obcych z podziatem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na walute polskg wedlug obowigzujacych kurséw dnia wptywu do kasy. Ewidencja

szczegdtowa prowadzona do konta ,,Kasa” powinna umozliwi¢ ustalenie:

stanu gotowki wyrazonej w walucie polskie;j,

stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na walut¢ polska wg obowigzujacych kurséw z dnia wptywu do kasy,

warto$¢ gotowki powierzonej osobom za nig odpowiedzialnym (kasjerom) w celu umozliwienia
ich rozliczenia.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji srodkdéw pienigznych otrzymanych z budzetu powiatu na realizacjg

zadan ujetych w projekcie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 w zakresie, ktorym umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia srodkow
na odrebnym rachunku bankowym. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy $rodkéw z rachunku
budzetu powiatu na realizacje wydatkoéw zaplanowanych w projekcie, a po stronie Ma wyptaty srodkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130:
wpltyw srodkow,
naliczone przez bank oprocentowanie srodkow na rachunku.
Typowe zapisy strony Ma konta 130:
zaptata zobowigzan wobec dostawcow i innych kontrahentow dotyczacych realizowanych zadan
w projekcie,
odprowadzenie zrealizowanych dochodéw (np. z tytutu oprocentowania srodkow),
pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku,
zwrot niewykorzystanych srodkow.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych. Na koncie 130

obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdow, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow

nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.
Ewidencja analityczna zrealizowanych wydatkéw prowadzona jest wg poszczegdlnych dziatow,

rozdziatéw i paragrafow obowigzujacych dla wydatkow budzetowych.



Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze, w tym $rodkoéw pieni¢znych
znajdujgcych si¢ miedzy kasg i bankiem oraz migdzy kontami w r6znych bankach.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwiekszenie stanu srodkoéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu.
Typowe zapisy strony Wn konta:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy,
pobrania z rachunku bankowego do kasy.
Typowe zapisy strony Ma konta:
— wplywy do kasy $rodkéw pienigznych w drodze,

wptywy na rachunek bankowy srodkow pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Podjecie $rodkéw pienieznych z banku do kasy dokumentowane jest w kazdym przypadku
wyciaggiem bankowym. Natomiast przyjecie srodkow pienieznych do kasy odbywa si¢ na podstawie
dokumentu dowod wptaty — ,,KP”.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych oraz zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznosci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych.

Dowody ksiegowe obce, ktore wplynety do komorki finansowej do 6 dnia nastepnego miesiaca,
a dotycza zobowigzan okresu ubieglego, zalicza si¢ do poprzedniego miesigca (oprocz konca roku
bilansowego, do ktorego stosuje si¢ date 31 stycznia nastgpnego roku).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, aby zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do rozliczenia zrealizowanych wydatkow dokonanych przez Starostwo w ramach
realizacji projektu ,,Odpoczynek i rekreacja w obszarze zabytkowego zespotu parkowo-patacowego
gen. hr. Ludwika M. Paca w Dowspudzie”.

Na stronie Wn ujmuje sie miesieczne przeksiegowania wydatkéw dokonanych w korespondencji
z kontem 800-2 — ,,Fundusz $rodkéw obrotowych”, po stronie Ma — wptyw $rodkow na realizacje
wydatkdéw projektu dokonywanych przez Starostwo Powiatowe.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych $rodkéw, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budZzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810;

— wartos$¢ dotacji zwroconych w roku ich przekazania w korespondencji z kontem 130.



Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza warto$¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytutu dotacji, zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przypisy przyznanych a nieotrzymanych do konca roku dotacji budzetowych,
— wplaty do budzetu z tytulu ré6znych podatkdéw i optat oraz cet,
— naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, ptaconych przez jednostke,
— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np. podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych).
Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytutdéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a zwtaszcza
Z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Przy koncie 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wystepuje oznaczenie ksigg
pomocniczych (ewidencji analitycznej):
— 229-1 - sktadki na ubezpieczenie spoteczne ptacone przez pracownika,

229-2 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne ptacone przez pracodawce,

229-3 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ptacone przez pracownika,
229-4 — sktadki na Fundusz Pracy.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate¢ i zmniejszenie zobowigzan,

anastronie Ma — zobowigzania, wplaty i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegodlnymi instytucjami ze wskazaniem
tytutdw tych rozrachunkoéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym, zaliczane sa przez organ dotujacy
do dochodoéw budzetowych, w zwiazku z tym naleznosci z tego tytutu sa uyyjmowane na koncie 221.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci publicznoprawnych,
a saldo Ma — stan zobowiazan publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami realizujacymi projekt w Starostwie
Powiatowym i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, a w szczeg6lnoSci naleznoéci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzieto, a takze zasitkow chorobowych pokrywanych przez
Starostwo Powiatowe. Przy koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wystepuje oznaczenie
ksigg pomocniczych (ewidencje analityczne):

231-1 — Wynagrodzenia osobowe”,
231-2 — ,\Wynagrodzenia bezosobowe”.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
— wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia;



— warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
— potracenie z wynagrodzen obcigzajgce pracownika;

— wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na li§cie wynagrodzen;

— obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przede wszystkim:

— Zzobowigzania z tytulu wynagrodzen oraz przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu
wynagrodzen,

— naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

— naliczone na listach wyptat zasitki finansowane przez ZUS.

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa na imiennych kartach wynagrodzen
(zaktadane na kazdy rok obrotowy), zawierajaca: obliczenie uposazenia statego, potracenia, wyplaty
jednorazowe poszczegodlnych pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych na podstawie
umow zlecenia wynagrodzenia, od ktorych potracane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikow
i innych os6b fizycznych, a saldo strony Ma stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych
wynagrodzen. Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub
za prace wykonang w danym okresie oraz wyptacone dodatkowe wynagrodzenie roczne dla
pracownikow jednostek sfery budzetowe;j, takze zasitki chorobowe.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki na niezbgdne koszty podrozy, jesli pracownik o nig wnioskuje,

— naleznosci z tytulu niedoboroéw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wilasnych pracownika, a zwigzanych z realizacja
projektu,

— zaptacone zobowiazanie wobec pracownika.

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikéw w ramach projektu,

— wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,

— rozliczone zaliczki na niezbedne koszty podrozy i zwroty niewydatkowanych z tego tytutu zaliczek
srodkoéw pienieznych,

— wplaty naleznosci od pracownikow,

— uznania z tytulu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w ramach projektu,

— sporne roszczenia skierowane na droge sagdowa,

— odpisania naleznosci przedawnionych i umorzonych.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan dla poszczegdlnych pracownikéw ze wskazaniem tytutow
rozrachunkow 1 podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec poszczegdlnych pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach: 201; 225; 229; 231; 234, a w szczegdlnosci ujmuje sie:
— rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
— rozliczenia niedoboréw, szkod, nadwyzek,



— rozrachunki z tytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki
i sktadki odprowadzane do ZUS (np. z tytulu ubezpieczenia na zycie, potrgcen dokonanych na
podstawie tytutdéw komorniczych, Urzedu Skarbowego, potracen na rzecz Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej),
— roszczenia Sporne,
— mylne obcigzenia i uznania rachunku bankowego.
Pozostate konta analityczne z konta syntetycznego ,,Pozostate rozrachunki” wprowadzane sg
W miare zachodzacych potrzeb.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
— ujawnione niedobory inwentaryzacyjne,
— rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych,
— roszczenia Sporne,
— powstate inne naleznosci i roszczenia,
— powstate zobowigzania oraz ich spfate,
— odprowadzenia roznych potracen z list ptac (z tytulu zobowigzan ksiggowych na tym koncie),
— bledne obciazenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciggow
bankowych).
Na stronie Ma ujmuje si¢:
— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,
— rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych,
— zmniejszenie naleznosci spornych,
— powstate inne zobowigzania oraz ich splate,
— zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen (z wyjatkiem ZUS i US),
— bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen jednostek i 0s6b z uwzglednieniem tytuldéw poszczegoélnych rozrachunkow,
roszczen i rozliczen oraz zwigzanych z nimi zakreséw dziatalno$ci, z jednoczesnym wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Zespo6t 3 — Materialy i towary

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw, robot i ushug w kwocie
brutto (z naliczonym podatkiem) wszystkich rodzajéw dziatalno$ci, a W szczegdlnos$ci do ustalania:
— warto$ci materialow 1 towarow w drodze,
— wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedlug dowodoéw odbioru).
Stosowanie konta 300 nie jest obowiazkowe do rozliczania wszystkich dostaw i ustug
wystepujacych w ciggu roku. Na koncie tym nalezy ksiggowac operacje przede wszystkim, gdy:
— wystepuja roznice ilosciowe lub warto$ciowe uzasadniajace reklamacje,
— w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,
— wystepuja na koniec roku wartosci dostaw w drodze, robdt i ustug niefakturowanych oraz
zaptacone zaliczki objete fakturami VAT,
— wystepuje przyjecie materialdw i towaréw do magazynu na podstawie dowodu przyjecia, ktdrego
data r6zni si¢ od daty ksiegowania faktury dotyczacej tej dostawy,
— otrzymano faktury za zakupione, ale niedostarczone materialy i towary.
Na stronie Wn konta 300 ewidencjonuje si¢ faktury dostawcow materiatdéw, towardw, natomiast
na stronie Ma wartos$¢ przyjetych dostaw materiatow.



Ewidencj¢ analityczng do konta 300 nalezy prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy rozliczenie
kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatéw i towarow
w drodze oraz warto$¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy lub ustugi, a saldo
Ma - stan dostaw, robot i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynie.
Ewidencje szczegotowa zapasow materialtow w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢

W rzeczywistych cenach zakupu oraz wedlug rodzaju zapasow.

Przez rzeczywiste ceny zakupu w Starostwie Powiatowym nalezy rozumie¢ ceny podane na
fakturach, rachunkach lub umowach tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug, ktorego
jednostka nie moze odliczy¢.

Ewidencjg ilosciowg i ilosciowo-warto§ciowg dla poszczegdlnych materiatow znajdujacych si¢
w magazynie prowadzi si¢ na kartach ilosciowych i iloSciowo-wartosciowych w sposdb umozliwiajacy
ustalenie obrotow oraz stanu zapas6w na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (wedtug metody
FIFO) i na kazdy termin inwentaryzacji.

Z ewidencji na koncie 310 wylacza si¢ materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na
potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz paliwo w transporcie gospodarczym, ktére odpisuje si¢
W koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z faktur (rachunkow) zgodnie z zasadg memoriatowa.

Przy zastosowaniu tej metody ewidencji, Starostwo Powiatowe pozostato$§¢ niezuzytych
materialow inwentaryzuje na ostatni dzien roku obrotowego. Spisane ilo§ci materiatdw wycenia si¢
wedtug FIFO 1 warto§¢ wycenionych pozostatosci zapaséw ujmuje si¢ na koncie 310, zmniejszajac
rownoczesnie odpowiednie koszty. W miesigcu styczniu nastepnego roku obrotowego saldo konta 310
odnosi si¢ odpowiednio w koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wszelkie przychody materiatdw do magazynu oraz wartos¢
zapasu materiatlow wynikajacg z wyceny materiatdw spisanych w czasie inwentaryzacji w powigzaniu
z korekta kosztow.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapasow z magazynu (wycenione wg FIFO)
oraz zmniejszenie wartos$ci zapasOw w nastgpnym roku kalendarzowym wobec odpisania w koszty
warto$ci zinwentaryzowanych zapas6w materiatow.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasoOw materialdw w magazynie,
a w koncu roku takze warto$¢ tej czgsci materiatow ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztow, ktdre
nie zostaty zuzyte do konca okresu (ujmowane tylko na podstawie wycenionego spisu z natury).

W przypadku wystapienia w Starostwie Powiatowym nieodptatnego otrzymania materiatow od
innych jednostek, podmiotéw gospodarczych, 0sob fizycznych, dokonywana bedzie ewidencja wg oso6b
odpowiedzialnych materialnie - na stronie Wn konta 310 ,,Materialy” i Ma konta 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
W momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.



Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow

401 Zuzycie materiatéw i energii

Stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow

i energii wg klasyfikacji wydatkow budzetowych np.:
paliw, olejow, smardw, narzgdzi i cze$ci zamiennych,
materialow do utrzymania porzadku, materiatow
biurowych, czasopism, energii elektrycznej, gazu,
wody, itp.

402 Ustugi obce

Stuzy do ewidencji ustug wg klasyfikacji wydatkoéw
budzetowych np.: remontdéw, napraw i konserwacji,
transportowych, najmu, optat pocztowych,
bankowych, drukarskich, powielania, kopiowania,
introligatorskich, telekomunikacyjnych, w zakresie
szkolenia, itp.

403 Podatki i optaty

Stuzy do ewidencji podatkow i optat wg klasyfikacji
wydatkoéw budzetowych np.: podatek od
nieruchomosci, srodkow transportowych, oplat za
wieczyste uzytkowanie, cto, optaty skarbowe,
notarialne, sagdowe, itp.

404 Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji wynagrodzen wg klasyfikacji
wydatkow budzetowych np.: koszty poniesione przez
jednostke na wyplate wynagrodzen z tytutu umowy

0 pracg, o dzielo, zlecenia oraz §wiadczen w naturze
lub ekwiwalenty.

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztow ubezpieczen spolecznych
1 innych $wiadczen wg klasyfikacji wydatkow
budzetowych np.: obciazajace pracodawce sktadki
emerytalne, rentowe, wypadkowe, sktadki na Fundusz
Pracy, odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych, koszty obowigzkowych badan, itp.

409 Pozostate koszty rodzajowe

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztow rodzajowych
wg klasyfikacji wydatkow budzetowych np.: koszty
ubezpieczen majatkowych, osobowych, koszty diet,
przejazdéw, ryczaltow za nocleg, koszty ryczattow za
uzywanie samochodow do celéw stuzbowych itp.

W sprawozdaniu finansowym: ,,Rachunek zyskow i strat” wykazuje sig:

— wartos$¢ zuzycia materiatdow i energii — na podstawie zapiséw konta analitycznego — 401,

— wartos$¢ ushug obcych — na podstawie zapisoOw konta analitycznego — 402,

— warto$¢ podatkéw 1 optat — na podstawie zapisow konta analitycznego — 403,

— wartos¢ wynagrodzen — na podstawie zapisOw konta analitycznego — 404,

— warto$¢ ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen dla pracownikéw — na podstawie zapisoOw

konta analitycznego — 405,

— wartos$¢ pozostatych kosztow rodzajow — na podstawie zapisow konta analitycznego — 409,
Przy sporzadzaniu sprawozdania ,,Rachunek zyskow i strat” obowigzuje zasada, zgodnie z ktora

wynik finansowy netto wykazywany w sprawozdaniu jest koncowym wyliczeniem ze wszystkich
pozycji przychodow i kosztéw oraz odpowiada saldu koncowemu konta 860 — ,,Wynik finansowy”.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.




Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone roczne odpisy amortyzacyjne na dzien 31 grudnia,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Na koniec roku konto 400 nie wykazuje salda.

Zespol 6 — Produkty
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ujgcia kosztow rozliczanych w innym czasie niz je
poniesiono, tj. do ewidencji rozliczen miedzyokresowych kosztéw. Ewidencje szczegdtowa do kont
prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w sposdb umozliwiajacy ustalenie
wysokosci kosztow zakupu podlegajacych rozliczeniu w czasie oraz wysokosci innych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw wedhug ich tytulow.

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych
przysztych okresow sprawozdawczych oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy
okres sprawozdawczy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okreséw oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich
okresach dokonano rozliczenia mi¢dzyokresowego kosztow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania (ustalone w oszacowanej w sposéb
wiarygodny wysokos$ci) przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow
okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Jednostka nie dokonuje rozliczenia miedzyokresowego kosztow w przypadku, gdy dotyczy to
kosztow mato istotnych co do ich znaczenia (np. prenumerata czasopism).

Konto 640 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow i jest
ujmowane w aktywach bilansu, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszte zobowigzania zwigzane
z dziatalnoscig biezacego okresu, ktore wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako rezerwy na
zobowigzania.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— przeksiggowanie w roku nastgpnym straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
— przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 — pod data sprawozdania
budzetowego;
— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane
oraz srodkoéw budzetowych wydatkowanych na inwestycje — z konta 810;
— r6znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
— warto$¢ nieumorzong sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego S$rodkow trwalych, $rodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych;
— wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
— wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
— przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek bankowy
budzetu (wykazane w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S organu i jednostki budzetowej) jako



dochody wykonane w korespondencji z kontem Ma 720.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

— przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 — pod data sprawozdania
budzetowego;

— rownowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke na finansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (zapis
rownolegly do zaptaty) w korespondencji z kontem Wn 810;

— r6znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;
— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
— warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
— wartos$¢ objetych akcji i udziatow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto prowadzone jest z podziatem na:
— konto 800-1 — fundusz w $rodkach trwatych,
— konto 800-2 — fundusz w $rodkach obrotowych,
— konto 800-3 — fundusz inwestycyjny.
Konto 800 wykazywa¢ moze na koniec roku saldo, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu
na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
— rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 800;
— warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800.
Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 —Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego w projekcie ,,Odpoczynek
i rekreacja w obszarze zabytkowego zespolu parkowo-patacowego gen. hr. Ludwika M. Paca
w Dowspudzie” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg poniesionych rocznych kosztow
w korespondencji z kontami zespotu 4.
Saldo konta wykazuje:
— na koniec roku obrotowego wynik finansowy projektu:
— saldo strony Wn — strate netto,
— saldo strony Ma — zysk netto.
W nastepnym roku obrotowym saldo konta 860 przeksigegowuje si¢ na konto 800.



KONTA POZABILANSOWE
Konta pozabilansowe sa szczegélnym rodzajem kont, poniewaz ewidencjonuje si¢ za ich pomoca
zdarzenia, ktore nie sg operacjami gospodarczymi. Zdarzenia te nie majg wplywu na stan aktywow ani
pasywow.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Prowadzona jest ewidencja analityczna dla kazdego przedmiotu wylaczen:
— przychodow i kosztow — ewidencja wyltaczen wplywa na struktur¢ przychodow i kosztow
W rachunku zyskéw i strat;
— naleznos$ci i zobowigzan — ewidencja stanu nalezno$ci i zobowigzan niezaptaconych w dniu
bilansowym;
— nieodptatnie otrzymanych i przekazanych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych miedzy jednostkami — w wartosci netto przekazanych aktywow.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych Starostwa
Powiatowego w ramach realizowanego projektu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
— rownowartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
— wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,;
— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Ewidencje planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego zmiany prowadzi si¢ na
podstawie podjetych uchwat przez Zarzad lub Rade Powiatu w Suwalkach.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje¢ si¢ zatwierdzony na dany rok plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
— rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych na dany rok,
— warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaslej.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych Starostwa
Powiatowego danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetowych w danym roku budzetowym;
— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.



Na stroniec Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonywania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;,
z wyodr¢bnieniem zaangazowania niewygasajacych wydatkow z poprzedniego roku.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Dokumentami informujgcymi o warto$ci zaangazowania w Starostwie Powiatowym na biezacy
rok s3:
— umowy, porozumienia,
— decyzje,
— postanowienia o dostawy lub ustugi,
— obliczenia wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umow o pracg oraz pochodnych od
tych wynagrodzen,
— faktury,
— wyliczone podatki, sktadki, optaty na podstawie polecen do ksiggowania,
— rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowych,
— okresowe sprawozdania jednostkowe z realizacji planu wydatkow budzetowych.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w roku biezgcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje
si¢ wysokos¢ zaangazowania wydatkdéw dotyczacych lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
z wyodrebnieniem kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

STAROSTA SUWALSKI

Szczepan Otdakowski



