UCHWALA NR CXXXV1/406/2018
ZARZADU POWIATU W SUWALKACH

z dnia 19 czerwca 2018 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Suwalkach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22018 r. poz. 995 i 1000) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XXXIV/97/2015 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 4 listopada 2015 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Suwatkach wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w § 3 w pkt 13 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,»14) rozporzadzeniu 2016/679 - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 7 04.05.2016).”;

2) w§ 13 wust. 1:

a) uchyla si¢ pkt 10,

b) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,,16) Inspektor ochrony danych,”.
3) w § 23 wust. 1 w pkt 9 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,,10) przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udzielanie informacji publicznej w zakresie zadah
Wydziatu w trybie i na zasadach okreslonych przepisami prawa.”;
4) w § 24:
a) w ust. 1 uchyla sie pkt 3,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Wydziat administruje nieruchomo$ciami Starostwa, w tym celu w ramach komorki organizacyjnej
funkcjonuje Referat Gospodarczy, do zadan ktorego nalezy:

1) podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie wlasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej
nieruchomosci Starostwa;

2) zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i wlasciwej eksploatacji nieruchomosci Starostwa;

3) podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do utrzymania nieruchomos$ci w stanie niepogorszonym
zgodniej z jej przeznaczeniem;

4) przygotowywanie projektow uméw najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.;

5) nadzorowanie ustalen zawartych w umowach w zakresie dotyczacym m.in. obowiazkéw najemcy,
dzierzawcy itp.;

6) przygotowywanie opinii Zarzadowi w zakresie wnioskéw najemcow i dzierzawcow;

7) realizacja spraw zwigzanych z rozliczaniem najmu, dzierzawy, uzyczaniem lokali znajdujacych si¢
w budynku Starostwa;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem Sali Konferencyjnej Starostwa;
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9) zglaszanie wnioskéw w sprawie biezgcych remontoéw obiektow oraz naprawy urzadzen znajdujgcych
si¢ na nieruchomosci;

10) zlecanie wykonania przegladow i konserwacji urzadzen w ramach zawartych umow;
11) kontrola nad pracami wykonywanymi przez podmioty zewnetrzne w ramach zawartych uméw;

12) podejmowanie dziatan w zwigzku z usuwaniem szkod powstatych na terenie nieruchomosci, w tym
sporzadzanie protokotow z zaistniatych szkod,

13) organizacja i nadzorowanie prac remontowo-konserwacyjnych zwigzanych z biezacym utrzymaniem
nieruchomosci;

14) prowadzenie ,,Ksigzki obiektu budowlanego” budynkow;
15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami;
16) prowadzenie ewidencji zuzycia energii elektrycznej, cieplnej i wody w budynkach;

17) organizowanie sprzatania, utrzymania w estetycznym stanie nieruchomosci Starostwa i od$niezania
parkingu oraz ciggéw komunikacyjnych oraz prowadzenie ikoordynowanie prac w zakresie
zimowego utrzymania nieruchomosci;

18) pielegnacja terenow zielonych na terenie nieruchomosci starostwa,

19) utrzymanie powierzchni uzytkowych budynku starostwa we wilasciwym stanie technicznym
i sanitarnym, dokonywanie okresowych przegladow stanu technicznego obiektu Starostwa oraz
sporzadzanie planow remontow;

20) dokonywanie okresowych przegladow stanu technicznego urzadzen elektrycznych, oswietlenia
elektrycznego w budynku Starostwa oraz o$wietlenia zewngtrznego;

21) przygotowywanie propozycji zwigzanych z wykorzystywaniem i likwidacja $rodkow trwatych oraz
pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu;

22) utrzymywanie W stanie gotowosci i sprawnosci technicznej urzadzen znajdujacych sie w budynku,
planowanie, zakup $rodkéw czystosci i materiatdow niezbednych do utrzymania budynku i terenow
zielonych w dobrym stanie techniczno-eksploatacyjnym;

23) nadzorowanie pracy sprzetu do konserwacji terenéw zielonych (wykaszarka, kosiarki, itp.) oraz
sporzadzanie kart zuzycia paliw;

24) prowadzenie prac zwigzanych z wyposazeniem pracownikow w niezbedny sprzet techniczny, odziez
roboczg 1 srodki ochrony indywidualne;;

25) rozliczanie zuzycia oleju napedowego w zbiorniku podziemnym w Budzisku;

26) administrowanie publiczng infrastrukturg turystyczng (budynku, parkingu oraz terenu przy trojstyku
granic) polozong w miejscowosci Bolcie gmina Wizajny;

27) wspotpraca z pozostatymi wspotwiascicielami i trwalymi zarzadcami nieruchomosci w zakresie
prawidtowej jej funkcjonowania;

28) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.”,

c) w ust. 10 uchyla si¢ pkt 1;
5) § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastgpujacych spraw:

1) wspolpraca przy opracowaniu projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu
Powiatu;

2) nadzor nad realizacja budzetu Powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa;
3) prowadzenie przy wspotudziale Zespotu Radcow Prawnych windykacji naleznosci budzetowych;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
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5) obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych, sum
depozytowych i sum na zlecenie, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej;

6) planowanie i realizacja wydatkow budzetowych Starostwa;
7) sporzadzanie list ptac zgodnie z dokumentacja kadrowa i obowigzujacymi przepisami;

8) naliczanie oraz przekazywanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy do
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych oraz obstuga finansowa §wiadczen z ubezpieczen spotecznych
pracownikoéw Starostwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

9) wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi oraz innymi instytucjami;

10) opracowywanie projektow uregulowan wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
prawidtowego obiegu dowodow ksiggowych i kontroli funkcjonalnej w Starostwie;

11) przygotowywanie zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;
12) prowadzenie ewidencji warto$ciowej mienia Starostwa i Skarbu Panstwa;

13) prowadzenie ewidencji analitycznej oraz przygotowywanie dokumentéw ksiegowych w zakresie
gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatkowymi Starostwa;

14) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiegowej  projektow  realizowanych  w Starostwie
wspotinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskie;;

15) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa;

16) rozliczanie podatku od towaréw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

17) obstuga finansowo-ksiggowa budzetu powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
18) obstuga Systemu Zarzadzania Budzetem Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@;

19) sporzadzanie sprawozdan i informacji dotyczacych udzielonej pomocy publicznej.”;

6) w § 27:
a) w ust. 2:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) przygotowywanie decyzji w sprawie dopuszczalnego hatasu:”,
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) przygotowywanie zezwolen na przetwarzanie i zbieranie odpadow;”,

- uchyla sig pkt 11,
b) w ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych uzgadniania okreSlenia i zmiany granic parku
narodowego;”,

c) w ust. 5:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) przygotowywanie zezwolen na utrzymywanie i hodowanie chartow rasowych lub ich mieszancow;”,
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) przygotowywanie decyzji 0 odtowie, odtowie wraz zu$mierceniem lub odstrzale redukcyjnym
zwierzyny.”,

- dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
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,,J) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o$wiadczen o zakazie wykonywania polowania.”.
7) w § 32 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:
,,0. Biuro Obstugi Klienta prowadzi sprawy zwigzane z rozpatrywaniem skarg, wnioskow i petycji.”;
8) w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Audytor wewnetrzny prowadzi niezalezna i obiektywna dziatalno$¢, ktorej celem jest wspieranie
Starosty w realizacji celéw izadan przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnosci
doradcze”;

9) w Rozdziale 7. Podstawowe zakresy dziatan wydziatdow Oddziat 17. otrzymuje tytut "Inspektor ochrony
danych™ i nowe brzmienie § 39:

»$ 39. 1. Inspektor ochrony danych ma nastepujace zadania:

1) informowanie Starosty oraz pracownikow Starostwa, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
0 obowiagzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia 2016/679 oraz innych przepisow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia 2016/679, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowigzkéw, dziatania zwigkszajgce
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym

audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia 2016/679;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzadzenia
2016/679, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania znalezytym uwzglednieniem ryzyka
zZwigzanego zoperacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.”;

10) w § 40 w ust. 2:

a) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) prowadzenie spraw zwigzanych z mlodziezowymi o$rodkami wychowawczymi, mtodziezowymi
osrodkami  socjoterapii, specjalnymi osrodkami szkolno-wychowawczymi oraz specjalnymi
osrodkami wychowawczymi dla dzieci i mtodziezy wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki, metod pracy iwychowania, atakze o$rodkami rewalidacyjno-wychowawczymi
umozliwiajgcymi dzieciom i mtodziezy, o ktérych mowa w art. 36 ust. 17 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo os$wiatowe, a takze dzieciom i mtodziezy z niepelnosprawnosciami sprzezonymi,
z ktérych jedna z niepelnosprawnosci jest niepelnosprawno$¢ intelektualna, realizacje odpowiednio
obowigzku, o ktorych mowa w art. 31 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe,
obowiazku szkolnego i obowiazku nauki;”,

b) pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,,18) prowadzenie spraw zwigzanych z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi  udzielajacymi  dzieciom, mlodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy

psychologiczno-pedagogicznej, a takze pomocy uczniom w Wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu;”.

11) zataczniki nr 1, 2, 10, 12 i 14 otrzymuja brzmienia ustalone odpowiednio w zatacznikach nr 1, 2, 3,415
do niniejszej uchwaty.
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§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta

Szczepan Oldakowski

Wicestarosta

Witold Kowalewski

Czlonek Zarzadu

Slawomir Malachowski
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