ZARZADZENIE NR 34/2019
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 2 pazdziernika 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 18/2017 Starosty Suwalskiego z dnia 12 maja 2017 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Starostwie Powiatowym w Suwalkach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz.U. 22019 ., poz. 511) oraz art. 10 ust. 112 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 1. (tj. Dz. U. 22019 1., poz. 351), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 1., poz. 869 z pdzn. zm.), przepisOw rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i1 Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych
przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 793) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia nr 18/2017 Starosty Suwalskiego z dnia 12 maja
2017 roku o nazwie Instrukcja kasowa w sprawie wartosci pienieznych, ich transportowania,
przechowywania oraz warunkow zapewniajgcych nalezytq ochrong przed zniszczeniem, utratq
lub zaginigciem wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 6 wykresla si¢ ustep 111 12;

2) w § 6 ustep 13 otrzymuje brzmienie:
,Kasjer nie moze przyjmowac lub wyptaca¢ gotéwki zkasy w przypadku gdy strong
stransakcji, z ktorej wynika platno$¢ jest przedsigbiorca oraz jednorazowa warto$¢
transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza réwnowarto$é
kwoty okreslonej w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.].
Dz. U. z 2019, poz. 1292 z p6zn. zm.).";

3) w § 9 ustep 1 pkt a) otrzymuje brzmienie:

a) ,,dowod KP, K103 jest wltasnym przychodowym dowodem kasowym stuzagcym do
udokumentowania wplaty gotowkowej. Wystawiany jest w systemie komputerowym
z automatycznie nadawanym numerem kolejnym oraz numerem KP, K103 lub
wystawiany jest recznie w bloczku dowod wplaty KP czy bloczku kwitariusz
przychodowy. Dowdd przychodowy wystawiany recznie w powyzszych bloczkach jest
drukiem $cistego zarachowania.";

4) w § 9 ustep 2 pkt a) otrzymuje brzmienie:

a) ,,dowdd wyptaty jest kasowym dowodem zastepczym stuzagcym do udokumentowania
wyplaty gotowkowej. Wystawia si¢ go w przypadku:

- wyptaty bedacej wynikiem rozliczenia zaliczki,

- w innych przypadkach na podstawie dowodu zrodtowego.
Dokument KW wystawiany recznie w bloczku dowod wyplaty KW jest drukiem
Scistego zarachowania.";

5) w § 9 ustep 2 pkt d) otrzymuje brzmienie:
d) ,,dowdd wyptaty przygotowuje si¢ w trzech egzemplarzach:

- jeden egzemplarz dla otrzymujacego gotowke,
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- jeden egzemplarz pozostaje jako zatacznik do raportu kasowego,

- kopia elektroniczna widoczna w systemie komputerowym INFO-SYSTEM lub kopia
w bloczku dowod wyptaty KW (w zaleznosci od sposobu sporzadzenia).";

6) w § 9 ustep 4 wykresla sie punkt a);

7) w § 11 ustep 4 otrzymuje brzmienie: ,,Z wynikow kontroli doraznej i okresowej sporzadza
si¢ protokot w trzech egzemplarzach, podpisany przez czionkéw zespotu i kasjera (wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 5do Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Suwalkach), a w razie przekazywania kasy - przez osobe przyjmujaca
1 przekazujaca.";

8) usuwa si¢ zatacznik nr 2 do Instrukcji kasowej w Starostwie Powiatowym w Suwalkach:
Protokot kontroli kasy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Suwalskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Witold Kowalewski
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