Zatacznik nr 1

do uchwaly nr .LV/142/2020
Zarzadu Powiatu w Suwatkach
z dnia 18 marca 2020 roku

Procedura wewnetrzna dotyczaca obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug

. W zwigzku z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2193), ktéra dodata w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa w Dziale III art. 86a-860, tj. nowy Rozdziat
11a — Informacje o schematach podatkowych, wprowadza si¢ zasady raportowania schematow
podatkowych (MDR) dla Powiatu Suwalskiego.

. Obowiazek przekazywania informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem
sprawozdawczym. Polega na przekazywaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j
informacji o schematach podatkowych, czyli rozwiazaniach wiazacych si¢ z korzyscig
podatkowa.

. Z uwagi na centralizacj¢ rozliczen podatku od towaréw 1 ustug Powiat Suwalski ma obowiazek
raportowania schematéw podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug w imieniu
scentralizowanych na potrzeby VAT jednostek organizacyjnych Powiatu Suwalskiego, tj.:

- Starostwa Powiatowego w Suwalkach,

- Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwatkach,

- Zarzadu Drég Powiatowych w Suwatkach,

- Domu Dziecka w Pawlowce,

- Zespolu Szkét w Dowspudzie,

- Srodowiskowemu Domu Samopomocy w Lipniaku

- Zakladu Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku.

W zakresie podatku od towaréw 1 ustug Powiat Suwalski wystepuje jako podatnik.

. Raportowanie odbywa si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia
2018 r. w sprawie sposobu przesylania informacji o schemacie podatkowym za pomoca
srodkéw komunikacii elektronicznej (art. 86n ustawy Ordynacja podatkowa).

Kierownicy jednostek, wykazanych w pkt. 3, zobowiazani sa do analizowania podjetych
rozwiazafi/uzgodnien, ktére wiaza si¢ z korzyscia podatkowa pod wzgledem warunkéw
wynikajacych z art. 86a-860 ustawy Ordynacja podatkowa.

. W przypadku wystapienia okolicznos$ci, ktoére spelniaja warunki wynikajace z ustawy
Ordynacja podatkowa, powodujacych obowigzek raportowania schematéw podatkowych,
zgodnie ze schematem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej procedury, kierownicy
jednostek w ciagu 7 dni od wystapienia takich przestanek sa zobowiazani do przekazywania w
formie papierowej i elektronicznej projektu informaciji Zarzadowi Powiatu Suwalskiemu.
Projekt informacijt



w wersji papierowej 1 elektronicznej nalezy rownoczesnie przekaza¢ niezwlocznie

pracownikowi Wydzialu Finansowo -Budzetowego. Wersje elektroniczng projektu informacii
nalezy przekazac na adres e-mail: wioleta.otlowska@powiat.suwalski.pl.

7. Projekt informacji o schematach podatkowych w wersji papierowej podpisuje kierownik
jednostki lub osoba upowazniona do reprezentowania danej jednostki.

8. Kopi¢ wypelnionej informacji pozostawia si¢ w prowadzonej przez jednostke dokumentacji
rozliczen podatku od towaréw 1 ustug (VAT).

9. Jednostki zglaszajace obowiazek raportowania sa zobowigzane do ciaglej wspolpracy
z pracownikiem Wydzialu Finansowo-Budzetowego w celu umozliwienia poprawnego
sporzadzania informacji.

10. Pracownik  Wydzialu  Finansowo-Budzetowego jest zobowigzany do przedlozenia
wypelnionego formularza informacji Staroscie Powiatu Suwalskiego nie pdzniej niz 7 dni
przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ustawie Ordynacja podatkowa.

11.Po podpisaniu dokumentu przez Staroste, pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego
przekazuje niezwlocznie informacje w formie elektronicznej do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe;.

12.Wydruk informaciji jest przechowywany w Wydziale Finansowo-Budzetowym 1 archiwizowany
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

13. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek do upowszechniania wsréd pracownikéw
podleglych jednostek wiedzy dotyczacej schematéw podatkowych 1 obowiazku ich
raportowania.

14.Zobowiazuje si¢ pracownikéw jednostek do niezwlocznego zglaszania Zarzadowi Powiatu
Suwalskiego stwierdzonych przypadkéow rzeczywistych i potencjalnych naruszen przepiséw
ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych schematéow podatkowych.

15. W celu przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych informacji
o schematach podatkowych oraz zasad okreSlonych w niniejszej procedurze, pracownik
Wydzialu Finansowo-Budzetowego po zakoniczonym roku kalendarzowym w terminie do
konca stycznia roku nastgpnego przygotowuje Zarzadowi Powiatu informacje zbiorcza
o zgloszonych schematach podatkowych w danym roku, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszej procedury.

16. Kopi¢ informacji zbiorczej pozostawia si¢ w Wydziale Finansowo-Budzetowym
w dokumentaciji rozliczent podatku od towaréw i ustug (VAT).

17. Audytor wewnetrzny, raz w roku, przeprowadza ogodlny audyt przestrzegania przepisow
ustawy, w zakresie rozdzialu 11a ustawy, w tym kontroli procedury.
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