Zatacznik do uchwaty nr LXXVI/207/2020
Zarzgdu Powiatu w Suwatkach z dnia 29-10-2020 r.

ZARZAD POWIATU W SUWALKACH

ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Suwalskiego w 2021 r.:

,Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej”
lub

,Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej.”

I. Cel konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego.

Zgodnie z art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086) celem
konkursu jest powierzenie organizacji pozarzadowe] prowadzacej dziatalnos¢ pozytku publicznego zadania
publicznego Powiatu Suwalskiego w 2021 r.:

LUdzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej”

lub

JSwiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawne;j”

na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086) zwanej w dalszej
tresci ogtoszenie ,ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej”;

2) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.).

Il. Rodzaj zadania publicznego.
1. Przedmiot konkursu.

1)

2)

przedmiotem konkursu jest wytonienie organizacji pozarzadowej prowadzgcej dziatalno$¢ pozytku
publicznego, ktéra w ramach dziatan statutowych podejmie sie prowadzenia na terenie Powiatu
Suwalskiego:
a) punktu nieodptatnej pomocy prawnej ( w tym mediacji);
lub
b) $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego ( w tym mediacji);
Nieodptatna pomoc prawna oraz nieodptatna mediacja lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz
nieodptatna mediacja swiadczone bedzie w punkcie usytuowanym w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Suwatkach (16-400 Suwatki, ul. Swierkowa 60).
Zarzad Powiatu w Suwatkach w umowie zawartej z organizacjg pozarzgdowg okresli m. in. szczegdtowy
harmonogram udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz mediacji lub $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz mediacji . W 2020 r. punkt nieodptatnej pomocy prawnej funkcjonuje
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 113 — 153°, Zgodnie z ustawg o nieodptfatnej pomocy
prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, nieodptatna pomoc prawna lub
nieodptatne poradnictwo obywatelskie powinno by¢ udzielane w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu
co najmniej 4 godziny dziennie z wyfaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych,
ktorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna lub Swiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze powiatu
suwalskiego, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach na terenie tego powiatu:
a) wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zgdanie Starosty Suwalskiego. Mozliwos¢ wydtuzenia
czasu trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;
b) wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia $srodkdw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku;



c) osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktore nie mogg stawic sie w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz.
1824), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, takze poza punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na odlegtoscé.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych
na realizacje zadania w danym roku.

2. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej.

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,0sobg uprawniong”, o obowigzujgcym stanie prawnym oraz
przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowoadministracyjnym lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wytgczeniem pism procesowych
w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism w toczgcym sie postepowaniu
sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie petnomocnika z urzedu
w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika
patentowego w postepowaniu sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania
i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

3. Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby
uprawnionej, zmierzajagce do podniesienia Swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajgcych na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie
potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji. Nieodptatne
poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla oséb zadtuzonych i porady z zakresu spraw
mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje.

4. Edukacja prawna.

Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajgce do zwiekszenia $wiadomosci prawnej
spoteczenstwa, dotyczgce w szczegdlnosci upowszechniania wiedzy o:

1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Dziatania edukacyjne mogg byc realizowane w formach, ktére w szczegdlnosci polegajg na opracowaniu
informatorow i poradnikow, prowadzeniu otwartych wyktadow i warsztatow oraz rozpowszechnianiu informacji
za posrednictwem srodkdw masowego przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form komunikacji, w tym
prowadzeniu kampanii spotecznych.

5. Nieodptatna mediacja.

Nieodptatna mediacja obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych metod rozwigzywania
sporéw, w szczegolnosci mediacji oraz korzysciach z tego wynikajgcych;

2) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie mediacji;

3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego w sprawie karnej;

4) przeprowadzenie mediacji;

5) udzielenie pomocy w sporzgdzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej przed mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:

1) sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji lub postepowania mediacyjnego;



2) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

5. Dokumentowanie swiadczenia ustug.

1.

Zasady dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego okresla
ustawa o nieodptatnej pomocy prawnej oraz rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia
2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U.
poz. 2492 oraz z 2020 r. poz. 1441).

Kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego dokumentuje sie w karcie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, zwanej dalej ,kartg pomocy”, przez podanie w szczegdlnosci informacji dotyczacych
zgtoszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktdrej dotyczyta ta pomoc, kategorii sprawy, formy
udzielonej pomocy, czasu poswieconego na jej udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej
sprawie, ogdlnych informacji o osobie uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, ptci, wyksztatcenia,
dochodu, gospodarstwa domowego i miejsca zamieszkania oraz danych dotyczacych punktu, osoby
udzielajgcej pomocy i daty jej udzielenia. Karta pomocy zawiera czes¢ obejmujaca opinie osoby uprawnionej
o udzielonej pomocy. Wypetnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty pomocy, w tym podanie numeru
telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest uzaleznione od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy
nie podaje sie danych osobowych osoby uprawnionej, ktore mogg bezsprzecznie identyfikowac osobe.

Karta pomocy jest dokumentowana drogg elektroniczng za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
Karta pomocy zawierajgca cze$¢ obejmujacg opinie osoby uprawnionej o udzielonej pomocy moze byc¢
przekazywana przez osoby uprawnione poprzez wypetnienie ankiety w miejscu $wiadczenia pomocy lub
przekazywana drogg elektroniczng bezposrednio do urzedu starostwa powiatowego.

. Adwokat lub radca prawny do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego:

1) dokumentuje w systemie teleinformatycznym karte pomocy, z wyjatkiem czesci obejmujacej opinie
osoby uprawnionej o udzielonej pomocy;

2) przekazuje oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
w sposob uniemozliwiajgcy powigzanie go z kartg pomocy, w szczegdlnosci po usunieciu oznaczenia dnia
ztozenia oswiadczenia.

6. W otwartym konkursie dopuszcza sie mozliwosc ztozenia ofert w nastepujgcych wariantach:

1) wariant Nr 1 - Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatna mediacja we wskazanym

punkcie;

2) wariant Nr 2 - Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodptatna mediacja we

wskazanym punkcie;

3) wariant Nr 3 - Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz swiadczenie nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji we wskazanym punkcie.

Tytut zadania publicznego, termin, warunki oraz sposob jego realizacji.

,Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej”

lub

,Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej.”

1. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2021 r. odbywaé sie bedzie zgodnie z wymaganiami

okreslonymi m.in. w:
1) ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej;

2) rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy

prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. poz. 2492 oraz z 2020 r. poz. 1441).



2. Termin realizacji zadania publicznego.

Zadanie publiczne z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego na obszarze Powiatu Suwalskiego realizowane bedzie w okresie od 1 stycznia 2021 r. do
31 grudnia 2021 r.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa sie
w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie,
z wyfaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

3. Miejsce realizacji zadania publicznego.

Punkt zlokalizowany bedzie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Suwatkach (ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki).
Ustala sie wstepnie nastepujace dni i godziny funkcjonowania punktu:

1) poniedziatek — w godzinach: 11%° — 1530 — specjalizacja dyzuru w zakresie dziedziczenia,

2) wtorek —w godzinach: 1130 — 15% — specjalizacja dyzuru w zakresie zabezpieczenia spotecznego,

3) éroda—w godzinach: 113° — 15% — specjalizacja dyzuru w zakresie mediacji,

4) czwartek — w godzinach: 1130 - 153,

5) pigtek —w godzinach: 113 — 1530,

W ramach dyzurdw nie okresla sie z géry przedziatu czasowego na prowadzenie nieodptatnej mediacji w zakresie,
o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

W przypadku, gdy liczba osob _uprawnionych, ktérym ma zostac udzielona nieodptatna pomoc prawna lub
Swiadczone nieodptfatne poradnictwo obywatelskie, uniemoZliwia sprawne umawianie termindw _wizyt
w_punkcie, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nastepuje na zgdanie Starosty Suwalskiego.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie mogg stawic sie w punkcie osobiscie, oraz osobom
doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodptatna
pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie takze poza punktem albo za
posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na odlegtosé.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuaciji,
o ktérej mowa wyzej nie powoduje zwiekszenia sSrodkdw przeznaczonych na realizacje zadania w 2021 r.

W przypadku zmiany lokalizacji punktu badz godzin udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji zleceniobiorca zobowigzany bedzie do

realizacji zadania publicznego w zmienionej lokalizacji badZz w zmienionych godzinach.

4. Warunki i sposob realizacji zadania publicznego.

1) sposdb oraz warunki realizacji zadania okresli umowa sporzgdzona z Powiatem Suwalskim zawierajaca
w szczegolnosci zapisy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 1i 3 - 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej;

2) w ramach umowy, organizacji pozarzagdowej zostanie powierzone jednoczesnie zadanie lub zadania
z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co
najmniej dwdch zadan na rok, w szczegdlnosci w formach, o ktédrych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej - w umowie Zarzad Powiatu w Suwatkach okresli formy realizacji zadan
z zakresu edukacji prawnej;

3) oferent zapewnia udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego na zasadach okreslonych w art. 4 ust. 1-3, art. 4a, art. 5, art. 7 oraz art. 8 ust. 2-13 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4) oferent, w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda
wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty asystg osobom uprawnionym
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majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci,
podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych;

5) oferent zobowigzany jest do wskazania w ofercie wykazu osdb, ktore bedg wskazane do udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie
zlokalizowanych na terenie powiatu suwalskiego - nie dopuszcza sie mozliwosci wskazania w ofercie osdb,
ktore zostaty/zostang przedstawione przez oferenta w innych postepowaniach konkursowych na realizacje
tych zadan. Zmiana wskazanych oséb bedzie mozliwa jedynie za zgodg Starosty Suwalskiego, bgdZ osoby
przez niego upowaznionej;

6) oferent zobowigze osoby udzielajgce nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego do dokumentowania kart pomocy drogg elektroniczng za posrednictwem systemu
teleinformatycznego (z wyjatkiem czesci obejmujacej opinie osoby uprawnionej o udzielonej pomocy
prawnej) oraz ich przekazanie do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, jak réwniez w tym
terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej — w sposdb
uniemozliwiajgcy powigzanie go z kartg pomocy;

7) oferent zobowigze osoby udzielajgce nieodptatnej pomocy prawnej osobom fizycznym — prowadzacym
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg niezatrudniajgcg innych oséb w ciggu ostatniego roku do stosowania
przepisow dotyczacych pomocy publicznej de minimis zgodnie z regulacjami przewidzianymi w ustawie
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 708) oraz przekazanymi instrukcjami postepowania;

8) oferent zobowigzany jest do przedtozenia umowy z mediatorem (mediatorami).

IV. Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego.

Zadanie publiczne polegajgce na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej jest finansowane z budzetu panstwa z czesci bedacej
w dyspozycji wojewoddw przez udzielanie dotacji celowej powiatom.

Na realizacje zadania publicznego z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w 2021 r.
przeznacza sie kwote 64020 - zt, brutto (stownie: szescdziesigt cztery tysigce dwadziescia ztotych)
z przeznaczeniem:

1) 60 060,- zt na rzecz wytonionej organizacji pozarzagdowej,

2) 3960,- zt na zadania z zakresu edukacji prawnej powierzone organizacji pozarzgdowe;.

V. Podmioty uprawnione do ztozenia oferty.

O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna (w tym nieodptatna
mediacja) lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie (w tym nieodptatna mediacja) moze ubiegac sie
organizacja pozarzadowa, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wpisana na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, prowadzong przez Wojewode Podlaskiego,
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
na obszarze wojewddztwa podlaskiego.

O powierzenie prowadzenia punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego nie _moze ubiegac sie organizacja pozarzgdowa, ktora w_ okresie dwdch lat
poprzedzajgcych przystgpienie do otwarteqo konkursu ofert nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie
zadania _publiczneqo lub _wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez organizacja
pozarzgdowa, z ktorg starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie
z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkdw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

VI. Zasady przyznawania dotacji.

1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej
pomocy prawnej okreslajg nizej wymienione przepisy:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosSci pozytku publicznego i o wolontariacie;



3.

4.

VII.

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j.

Dotacja przyznana organizacji pozarzagdowej bedzie przekazywana po zawarciu umowy o wykonanie zadania
publicznego na warunkach w niej okreslonych, w 12 co miesiecznych réwnych transzach.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej. W umowie zostang okreslone
szczegotowe warunki prowadzenia zadania oraz sposéb finansowania i rozliczenia sie z przyznanej dotacji,
z uwzglednieniem regulacji wynikajgcych z art. 6 ust. 2 i 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

W przypadku, gdy Zleceniodawca wezwie do ztozenia czeSciowych sprawozdan z wykonania zadania
publicznego, przekazanie kolejnej transzy dotacji moze nastgpi¢ po ztozeniu lub zaakceptowaniu tego
sprawozdania.

Termin i sposdb sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23 listopada 2020 r. o godz. 10%,

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie, badZz przestanie zgodnie ze wzorem okreslonym

w rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oferty na realizacje zadania publicznego.

Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta — pokdj Nr 20 Starostwa Powiatowego w Suwatkach,

ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, w godzinach urzedowania (73 — 153°) lub przestaé na adres

korespondencyjny: Starostwo Powiatowe w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki. Nie beda
przyjmowane oferty przestane drogg elektroniczng. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do

Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w zamknietych i opisanych kopertach. Na kopercie

nalezy zamiesci¢ napis: Otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu

Suwalskiego w 2021 r. ,Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, swiadczenie nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej” ze wskazaniem wariantu oraz nazwe i adres

lub pieczatke organizacji sktadajgcej oferte.

Oferty ztozone niezgodnie z ogtoszeniem, na niewtasciwych drukach, niekompletne, nieczytelne, w innym

jezyku niz jezyk polski lub ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferta ztozona bez wymaganych zatgcznikéw lub oswiadczen jest niekompletna i zostanie odrzucona

z przyczyn formalnych.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli, zgodnie ze

statutem lub innym dokumentem, lub rejestrem okreslajgcym sposdb reprezentacji wraz z pieczatkami

imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane s3 czytelne podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa oferenta.

Oferty przestane faksem, bgdz ztozone drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji potwierdzajgcy status
prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych;

2) kopie statutu organizacji, sprawozdanie za rok ubiegty: merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci
i finansowe;

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajgcy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajgcy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta;

4) wykaz osob, ktére bedy wskazane do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub s$wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji (kopia umowy) w punkcie
zlokalizowanych na terenie powiatu suwalskiego - nie dopuszcza sie mozliwosci wskazania w ofercie osdb,
ktore zostaty/zostang przedstawione przez oferenta w innych postepowaniach konkursowych na
realizacje tych zadan.

5) pisemne zobowigzania i oSwiadczenia:

a) zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1;

b) zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej/$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt intereséw wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2;

c) zobowigzanie do przestrzegania zasad etyki odpowiednio przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt intereséw wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3;
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10. Kopie wymaganych zatgcznikdw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta ,za zgodnos¢ z oryginatem
(potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje osoba upowazniona/osoby upowaznione). Oferta ztozona
bez wymaganych zatgcznikéw jest niekompletna i zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

11.Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego
i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzgdowej,
w przypadku gdy wnioskowana w ofertach kwota finansowania przekroczy wysokos¢ srodkow przeznaczonych
na powierzenie zadania, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

12.Oferta i zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe lub osoby aktualnie uprawnione do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu oferenta, zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajagcym z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS), a w przypadku oferenta niewpisanego do KRS — zgodnie z jego statutem.

13.Z organizacjg wytoniong w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktorej zostang okreslone szczegétowe
warunki prowadzenia zadania oraz sposéb finansowania i rozliczenia sie z przyznanej dotacji.

14. Wytoniona w konkursie organizacja zobowigzana jest do podpisania umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych z administratorem danych osobowych zawartych w oswiadczeniach sktadanych przez
osoby uprawnione do korzystania z nieodptatnej pomocy prawnej.

15. Ramowy wzdér umowy okresla w rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

VIIl. Kryteria i tryb stosowany przy dokonywaniu wyboru oferty.

1. Prowadzenie punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego moze zostaé powierzone organizacji pozarzagdowej w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1
pkt 1b i 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktdra
spetnia warunki okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do oceny formalnej i merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie zostanie powotana uchwatg
Zarzadu Powiatu w Suwatkach Komisja Konkursowa. Szczegétowe zasady jej dziatania zostang okresSlone
w regulaminie pracy Komisji stanowigcym zatgcznik do powyzszej uchwaty.

3. Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogtoszeniu;

2) ztozone po terminie wskazanym w niniejszym ogtoszeniu;

3) niekompletnie wypetnione;

4) bez wymaganych zatacznikdw;

5) nieczytelne;

6) ktdrych termin realizacji zadania jest inny niz w ogtoszeniu;

7) dotyczace zadania, ktdre nie jest objete celami statutowymi organizacji sktadajacej oferte;
8) ztozone przez podmiot nieuprawniony;

9) nie dotyczace pod wzgledem merytorycznym zadania wskazanego w ogtoszeniu;

10) podpisane przez osoby nieupowaznione;

4. Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadajg w/w wymogom cztonkowie Komisji dokonujg oceny

merytorycznej pozostatych ofert punktowo wedtug przyjetych kryteriow:

1) merytoryczne (stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania);

2) organizacyjne (posiadanie odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego, ekonomicznego
i rzeczowego);

3) dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadar podobnego typu;

4) ocena dotychczasowej wspodtpracy z administracjg publiczng, rzetelne oraz terminowe wykonywanie
i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach.

Lp. Kryterium Ocena punktowa
1 2 3
1 Merytoryczne (stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji 0-10
zadania)
2 | Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania (liczba osdb, kwalifikacje,
doswiadczenie zawodowe) 0-5




Dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan wigzacych sie 0-10
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych

Dziatania w zakresie edukacji prawnej (réznorodnos¢ form dziatan 0-10
edukacyjnych zmierzajgcych do zwiekszenia $wiadomosci spoteczerstwa)

Ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania 0-10
Swiadczenia wolontariuszy 0-10
Ocena dotychczasowej wspotpracy z administracjg publiczng, rzetelne oraz 0-5
terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach

5.

Ze swoich prac Komisja sporzadza protokét, ktéry przedktadany jest Zarzagdowi Powiatu.

IX. Wybér oferty.

s W

Xl.

Ostateczng decyzje o wyborze oferty i przyznaniu badZz odmowie przyznania dotacji podejmuje Zarzad
Powiatu w Suwatkach w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z protokotem komisji nie pdzniej niz w terminie
do dnia 4 grudnia 2020 r.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogtoszone niezwtocznie na stronie internetowej Powiatu
Suwalskiego, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Suwatkach.

Od uchwaty Zarzadu Powiatu Suwatkach w sprawie wyboru ofert nie ma zastosowania tryb odwotawczy.
Oferty wraz z zatgcznikami nie bedg zwracane Oferentom.

W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogow
zawartych w ogtoszeniu, konkurs zostanie uniewazniony.

. Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie srodkow).

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedtug wzoru zawartego
w rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje po
podpisaniu jej przez obie strony we wskazanym w umowie terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowe] i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego
zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

W trakcie realizacji zadania publicznego dopuszcza sie dokonywanie zmiany lokalizacji punktu badz godzin
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do realizacji zadania publicznego w zmienionej lokalizacji badz
w zmienionych godzinach.

Niepodpisanie przez wybranego w drodze konkursu oferenta umowy do dnia 15 grudnia 2020 r. jest
rownoznaczne z rezygnacja realizacji zadania.

nieodptatnej pomocy prawne;.

Catkowity koszt zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2017 r. wyniost

62 604,00 zt, z czego kwota przekazanej dotacji wyniosta 60 726,00 zt.

Catkowity koszt zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2018 r. wyniost

62 604,00 zt, z czego kwota przekazanej dotacji wynidst 60 725,88 zt.

Catkowity koszt zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

w 2019 r. wynidst 64 020,00 zt, z czego kwota przekazanej dotacji wyniosta 64 020,00 zt.

Catkowity koszt zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j

w 2020 r. wyniesie 64 020,00 zt, z czego kwota przekazanej dotacji wyniesie 64 020,00 zt.

Informacja o zrealizowanych przez organ wtadzy publicznej zadaniach publicznych z zakresu udzielania



XIl.

Klauzula informacyjna wynikajgca z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016, 119, s. 1, sprost. Dz. Urz. UE L
2018, 127, s.2),

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Suwalski z siedzibg w Suwatkach,
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, e-mail: bok@powiat.suwalski.pl, tel.: 87 565 92 00, fax: 87 566 47 18.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Suwatkach mozna kontaktowaé sie z Inspektorem ochrony danych pod adresem: Starostwo Powiatowe,
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki, e-mail: iod @powiat.suwalski.pl, tel. 87 565 92 00.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. osamorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) oraz ustawg z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz.U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086) w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego i zawarcia umdéw na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacje prawng na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i ¢
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1z pdzn. zm.).

Podanie danych osobowych do oferty na realizacje zadania publicznego ,Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej i nieodpfatnej mediacji oraz edukacji prawnej” lub ,Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej.” jest dobrowolne, jednakze stanowi wymodg
ustawy oraz jest warunkiem zawarcia umowy a niepodanie tych danych skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
lub niepodpisaniem umowy.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane lub udostepniane innym organom i podmiotom wytgcznie
na podstawie art. 11 ust.2iart. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
io wolontariacie (Dz.U. z2020r. poz. 1057) oraz art.11lust.1i2 ustawy zdnia 5sierpnia 2015r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U.
22019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086).

Panstwa dane osobowe zawarte w ofercie dane bedg przechowywane w Starostwie Powiatowym
w Suwatkach przez okres wynikajacy z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.), a po uptywie tego okresu
bedy niezwlocznie przekazane do wtasciwego archiwum panstwowego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164).

Posiadajg Paniistwo prawo do zgdania dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych, ich sprostowania
(poprawienia), usuniecia w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajacego z przepisu prawa oraz ograniczenia przetwarzania tych danych.

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg Panstwo, Ze przetwarzanie Panstwa danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

W trakcie przetwarzania Panstwa danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania.
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Xlll. Zataczniki do ogtoszenia

1) zatacznik nr 1 ,Zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”;

2) zatacznik nr 2 ,Zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt interesow”;

3) zatacznik nr 3, Pisemne zobowigzanie przestrzegania zasad etyki odpowiednio przy udzielaniu nieodptatnej
pomocy prawnej/Swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w szczegdlnosci w sytuacji, gdy

zachodzi konflikt interesow”.
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