UCHWALA NR LXXIX/219/2020
ZARZADU POWIATU W SUWALKACH

z dnia 26 listopada 2020 r.

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Suwalskim i jego jednostkach
organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z2020r.
poz. 920 z p6zn. zm.), art. 4 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. 0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw
i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280 z p6zn. zm.), art. 82 §1b i art. 193a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2020 poz. 1325 z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardéw iustug (tj. Dz. U. z22020r. poz. 106 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwoséci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. | FPS 4/15) Zarzad Powiatu, uchwala co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Suwalskim i jego
jednostkach organizacyjnych zwanych dalej "jednostkami" ustala si¢ procedury w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmuja wszystkie powiatowe jednostki wg wykazu stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty, sporzadzonego z podaniem pelnej nazwy oraz jej rodzaju.

§ 3. Wprowadza si¢ "Zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow iustlug w Powiecie Suwalskim i jego
jednostkach organizacyjnych”, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 4. Uchwale niniejsza nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Powiatu Suwalskiego.

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do $cistego przestrzegania postanowien uchwaty oraz uwzglednienia jej
zapisOw w polityce rachunkowosci jednostki, w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towardw i ustug.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi i kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Suwalskiego.

§ 7. Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu nr CXXXIX/417/2018 z dnia 27 lipca 2018 r. w sprawie scentralizowanych
zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie Suwalskim i jego jednostkach organizacyjnych.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzywania od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Starosta

Witold Kowalewski

Wicestarosta

Artur Luniewski

Czlonek Zarzadu

Andrzej Chlebus
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr LXX1X/219/2020
Zarzadu Powiatu w Suwatkach
z dnia 26 listopada 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Suwalskiego

1. Wykaz jednostek objetych procedura scentralizowania zasad podatku od towaréw iustug wraz ze sposobem
numeracji:

L Pelna nazwa i adres Rodzaj Numeracja faktur Numeracja rejestrow
P: jednostki organizacyjnej jednostki J jare
Zarzad Drog Powiatowych ednostka kolejny nr/ZDP/rok
1 |ul. Ogrodowa 57 ; dret korekty faktur: kolejny nr/PS/ZDP/rok
16-400 Suwalki udzetowa W olejny nr/ZDP/KOR/rok
Zespot Szkot im. Gen. Ludwika .
Michata Paca w Dowspudzie jednostka kolejny nr/ZS/_mk .
2 . korekty faktur: kolejny nr/PS/ZS/rok
Dowspuda 9 budzetowa kolejny nr/ZS/KOR/rok
16-420 Raczki Iny
Starostwo Powiatowe .
w Suwatkach jednostka kolejny nr/SP/!:/rok .
3 . . korekty faktur: kolejny nr/PS/SP/rok
ul. Swierkowa 60 budzetowa koleiny nr/SP/E/KOR/rok
16-400 Suwatki Iny
Dom Dziecka w Pawtowce ednostka kolejny nr/DD/rok
4 |Nowa Pawlowka 1 d dzet korekty faktur: kolejny nr/PS/DD/rok
16-427 Przero$l udzetowa kolejny nr/DD/KOR/rok
Powiatowe Centrum Pomocy .
Rodzinic w Suwatkach jednostka [C1eIny nr/PCPR/rok .
5 o . korekty faktur: kolejny nr/PS/PCPR/rok
ul. Swierkowa 60 budzetowa koleiny nr/PCPR/KOR/rok
16-400 Suwatki Iny
svr?jor\:;;sﬁj)wy Dom Samopomocy adnostka kolejny nr/SDS/rok )
6 [VLIP Ject korekty faktur: kolejny nr/PS/SDS/rok
Lipniak 3 budzetowa olei /$DS/KOR /rok
16-402 Suwatki olejny o o
kolejny nr/ZAZ/[rok
Zaktad Aktywnosci Zawodowej Eg:gj zy Exééﬁfoiumk
SOWA w Lipniaku zaktad ny _ kolejny nr/PS/ZAZ/rok
7 o . korekty faktur: d
Lipniak 3 budzetowy . kolejny nr/PS/COT/rok
16-402 Suwalki kolejny nr/ZAZ/KOR/rok
uwatid kolejny nr/ZAZ/REC/KOR/rok
kolejny nr/COT/KOR/rok
Starosta

Witold Kowalewski
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr LXX1X/219/2020
Zarzadu Powiatu w Suwatkach
z dnia 26 listopada 2020 r.

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie Suwalskim i jego jednostkach
organizacyjnych

1. Od 01 stycznia 2017 roku Powiat Suwalski prowadzi scentralizowane rozliczenie podatku od towardow i ustug,
obejmujace czynnosci prowadzone przez jednostki organizacyjne Powiatu Suwalskiego.

2. Kazda jednostka prowadzi samodzielnie rozliczenia podatku od towaréw i ustug, a po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego sporzadza czastkowa deklaracje podatkowa na podstawie czastkowych ewidencji a takze inne wymagane
deklaracje czastkowe obowigzujace w danym okresie rozliczeniowym.

3. Od 01 pazdziernika 2020 roku w zwigzku ze zmiang ustawy o podatku od towarow i ushug jednostki organizacyjne
Powiatu Suwalskiego czastkowe ewidencje (rejestry VAT wraz z deklaracja VAT) i czastkowe deklaracje (sporzadzone na
podstawie ewidencji czgstkowej) w zakresie podatku od towardw iustug przygotowuja w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego.

4. W celu prawidlowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu
Suwalskiego w porozumieniu z gtownym ksiegowym tejze jednostki zobowigzani sg do dokonywania przegladu dochodow
budzetowych, osigganych przez jednostke iodprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od
towarow iustug, aw konsekwencji ich podzialu na trzy kategorie, tj. objetych  zwolnieniem
od podatku od towaréw iustug, objetych stawkami okreslonymi w ustawie o podatku od towaréw i ustug (stawka
podstawowa, stawka obnizong) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug.

5. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu ina rzecz powiatu musza zawieral
wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe powiatu, jej adres i jej NIP oraz dane
jednostki dziatajacej w imieniu powiatu, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, atakze podpis kierownika
jednostki  z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Suwatkach. Je$li jednostki we wczesniej zawieranych umowach
nie maja cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wtasciwej kwoty naleznego podatku od towarow i ustug do ceny netto, to
w ancksach do takich uméw takie klauzule zzasady powinny si¢ pojawié. Jesli nie bedzie to mozliwe
ze wzgledow spotecznych, atakze zgodne zcenami zatwierdzonymi przez radnych, nalezy pozostawi¢ ceng
dotychczasowa, a nalezny podatek od towardw i ustug obliczy¢ metoda "w stu".

6. Od 01 pazdziernika 2020 roku kupujac towary badz ustugi wymienione w zat. 15 do ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz o warto$ci przekraczajacej 15.000 zt brutto, nalezy w umowie zakupu zamiesci¢ zapis: ,,Dostawca o$wiadcza,
ze sporzadzajac deklaracj¢ dla podatku od towaréw iustug w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego przy pozycji
dokumentujacej niniejsza sprzedaz umiesci wlasciwe oznaczenia grup towarow, rodzaju transakeji lub dowodu sprzedazy”.

7. Faktury VAT wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktérych mowa
w art. 106e ustawy o podatku od towarow iustug (Dz.U. z2020r. poz. 106 z pdzn. zm.), przy czym ustala sig,
ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach
nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabywca:
Powiat Suwalski Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60 ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki 16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910 NIP 844-20-81-910
Wystawca: Odbiorca:

\Pelna nazwa jednostki organizacyjnej, adres i numerPelna nazwa i adres jednostki organizacyjnej
rachunku bankowego jednostki

lub:
FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabywca:
Powiat Suwalski Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60 ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki 16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910 NIP 844-20-81-910

\Pelna nazwa jednostki organizacyjnej, adres i numerPetna nazwa i adres jednostki organizacyjnej
rachunku bankowego jednostki
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8. W celu dochowania terminu ptatno$ci z ww. faktur nabycia i aby nie powodowaé¢ wydtuzenia obiegu dokumentow,
nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata. Oznacza to, ze faktura taka powinna by¢ dorgczona
podmiotowi widniejagcemu w niej, jako odbiorca a nie nabywca.

9. Na fakturach sprzedazy podaje si¢ wiasciwe konto bankowe jednostki organizacyjnej wystawiajgcej fakture.
Jednostka organizacyjna prowadzi windykacj¢ naleznosci i ich ewidencje.

10. Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do dopeienia obowigzkoéw dokumentujacych w odniesieniu
do dokonywanych przez nig transakcji sprzedazy. Kazda czynno$¢ stanowigca dostawe towarow/§wiadczenie ushug
podlega weryfikacji pod katem koniecznosci wystawienia faktury oraz zarejestrowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

11. Wprowadza si¢ obowiazek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury przez upowaznionego pracownika
wydzialu merytorycznego/jednostki organizacyjnej. Oznacza to zbadanie tozsamos$ci dokonujacego dostawy, ustugodawcy
lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodno$ci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem
gospodarczym przez analize zaméwienia, zakupu, dostawy, terminu i sposobu platnosci, atakze weryfikacje danych
zawartych na fakturze z umowg - w przypadku jej zawarcia.

12. Upowazniony pracownik wystawiajacy faktury sprzedazy zobowiazany jest do posiadania dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie ustugi, dostarczenie i wydanie towaru oraz umowy, ktore potwierdzaja przyjety sposob
fakturowania.

13. Upowazniony pracownik, w zaleznoSci od zakresu wykonywanych obowigzkow zobowigzany jest na biezaco
weryfikowa¢ zmiany stanu prawnego w zakresie obowiazku wystawiania faktur oraz ich wymaganych elementow,
przewidzianych w ustawie o podatku od towarow i ustug.

14. Wszystkie faktury sprzedazy winny by¢ wystawiane komputerowo.
15. Ustala si¢ numeracj¢ faktur sprzedazy VAT chronologicznie w sposob ustalony w zataczniku nr 1 do uchwaty.

16. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zalaczniku nr 1 ww. uchwaly na rzecz Powiatu
Suwalskiego (i na odwrdt), a takze odplatne czynno$ci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017 roku staja si¢ $wiadczeniami wewnetrznymi, zatem dokumentowane
powinny by¢ nota ksiegowa inie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach
podatku od towarow i ustug sktadanych przez te jednostki. Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe). Wowczas
taka transakcj¢ dokumentuje si¢ faktura VAT, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz
w czastkowych deklaracjach podatku od towarow i ustug sktadanych przez te jednostki.

17. Zgodnie z art. 111 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) — jednostki, ktore
dokonujg sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych sa
obowigzane prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

18. W jednostkach nieposiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje si¢ ich kierownikéw do analizowania przepiséw
prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy
przekaza¢ do Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

19. W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat Suwalski podatku od towaréw i ustug z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do:

1) dokonania podzialu obowiazkow i odpowiedzialno$ci o0s6b wyznaczonych do sporzadzania ewidencji
i deklaracji podatkowych i przekazywania do Wydzialu Finansowo - Budzetowego Starostwa Powiatowego
w Suwatkach,

2) prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupow zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) w formacie elektronicznym.
Rejestry w wersji papierowej podpisane przez kierownika jednostki i gtbwnego ksiggowego nalezy dostarczy¢ do
Wydziatu Finansowo - Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach w nieprzekraczalnym terminie do 8-ego
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 8 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

3) sporzadzania czastkowych ewidencji na podstawie rejestrow sprzedazy i zakupu, w ktorych beda ujmowane czynnosci
opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz nabycie towar6ow i ushug dokonywanych przez
jednostke, od ktorych podatek od towardw i ustug podlega odliczeniu rowniez z odpowiednimi kodami i 0znaczeniami,

4) sporzadzania na podstawie czastkowych ewidencji czastkowej deklaracji podatku od towarow i ustug w formacie
jednolitym JPK,

5) potaczenia czgstkowych ewidencji i czagstkowej deklaracji w jeden plik JPK,

6) dostarczenia comiesiecznej czastkowe]j deklaracji podatku od towardw i ustug (na wzorze aktualnie obowigzujacym),
sporzadzonej w groszach w wersji elektronicznej i wersji papierowej (podpisanej przez kierownika jednostki
i gtownego ksiegowego) do Wydzialu Finansowo - Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach
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w nieprzekraczalnym terminie do 8-ego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 8 dzieh miesigca przypada
w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien,

7) jesli w danym okresie rozliczeniowym w czastkowej deklaracji podatku od towarow i ustug jednostki wynika kwota
zobowigzania podatkowego, jednostka ta jest obowigzana wykazang kwote podatku w czastkowej deklaracji podatku
od towarow i ustug przekazaé¢ na wlasciwy rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Suwatkach w terminie do 8-
ego dnia nastgpnego miesigca za miesigc poprzedni,

8) nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem ewidencji i deklaracji w strukturze JPK V7M,
9) dbania, aby pliki czastkowe JPK V7M, inne wymagane deklaracje czastkowe oraz rejestry byly zgodne,

10) jesli w danym okresie rozliczeniowym nie wystapia dane wymienione w pkt2), to jednostka sktada "zerowe"
czastkowe rejestry oraz "zerowe" czastkowe deklaracje podatku od towardéw i ustug,

11) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci i instrukcji obiegu dokumentow.
20. Zobowiazuje si¢ jednostki do sporzadzania JPK VAT wedlug nastepujacego schematu:

1) cze$¢ nagtowkowa — zawierajaca m. in. dane dotyczace okresu, za jaki jest sktadany plik JPK V7M, cel zlozenia,
urzad skarbowy, do ktoérego adresowana jest deklaracja, data ztozenia,

2) nazwa podmiotu sktadajgcego — zawierajgca informacje, ktore charakteryzuja podmiot sktadajacy plik JPK_V7M,

3) cze$¢ deklaracyjna — zawierajaca dane niezbedne do obliczenia wysokosci podatku naleznego, obliczenia wysokosci
podatku naliczonego, obliczenia wysoko$ci podatku lub zwrotu podatku wraz z 0znaczeniem sposobu dokonania tego
zwrotu oraz pouczenia podatnika,

4) cze$¢ ewidencyjna — zawierajgca dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie podatku naleznego i naliczonego,
a takze nowy zakres danych, ktory obejmuje:

- oznaczenia wybranych towarow lub ustug bedacych przedmiotem sprzedazy,
- oznaczenia okre$lonych rodzajow transakcji w odniesieniu do sprzedazy i zakupu,
- rodzaj dokumentu stanowigcego podstawe wpisu w ewidencji.

21. Schemat, o ktorym mowa w pkt. 20 powinien by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji
i Rozwoju zdnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaroéw i ustug (Dz. U. 2019 poz. 1988 z p6zn. zm.).

22. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala si¢ w jednostkach
nastepujacy sposob ich oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: w sposob ustalony w zatgczniku nr 1 do uchwaty,
3) okres, ktorego dotyczy: miesigc/rok,

4) nazwa podmiotu: POWIAT SUWALSKI/petna nazwa jednostki,
5) adres jednostki,

6) NIP Powiatu Suwalskiego.

23. Czastkowa ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT, faktur
korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych kasy), dokumentow
wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) iinnych dokumentéw. Te ,jinne dokumenty” dotyczy¢ beda
W szczego6lnoscei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej.
Wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na
stotowce szkolnej. Faktury wystawiane do paragonéw, ktore maja w ewidencji charakter informacyjny, powinne zostaé
uwzglednione w ewidencji w miesigcu wystawienia, ale nie sumowaé si¢ w zestawieniu tj. nie zwigksza¢ podstawy
opodatkowania.

24. W rejestrze sprzedazy VAT faktury oraz inne dokumenty sprzedazy nalezy ujmowaé w sposob chronologiczny,
wedlug daty wystawienia i kolejnej numeracji. Zapisy te muszg zawiera¢ dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy
0 podatku od towardéw iustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) oraz zawieraé odpowiednie oznaczenia zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegblowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
2019 poz. 1988 z pozn. zm.).

25. Kwoty ujmowane w ewidencji sprzedazy powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowaé
zaokraglen kwot do petnych ztotych). Obowiagzuje réwniez sktadanie ewidencji zerowych.

26. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapozna¢ si¢ ze wszystkimi zmianami
i 0znaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania ewidencji sprzedazy.
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27. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca stycznia
2017 roku jednostki prowadza czastkowe ewidencje zakupow za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja
dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur ito jedynie takich,
z ktérych jednostka posiada - wynikajgce z ustawy 0 podatku od towardéw i ustug - prawo do odliczen podatku naliczonego
VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wowczas, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnos$ciami
jednostki, ktére zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT (stawka podstawowa, stawkami obnizonymi).
Aby doktadnie przyporzadkowaé zakup do dziatalnosci opodatkowanej, nalezy zamie$ci¢ opis na otrzymywanych
fakturach zakupu: ”Zakup wykorzystywany do dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT”. Przed ujgciem danej
faktury w rejestrze jednostka zobowigzana jest do zweryfikowania poprawnosci danych na niej umieszczonych, co do
prawidtowosci jej treSci oraz posiadania przez nig wszystkich elementéw wymaganych przepisami prawa w zakresie
podatku od towardw i ustug.

28. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metod¢ bezposredniego
rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy 0 podatku od towardéw i ustug.

29. W rejestrze zakupu VAT faktury nalezy ujmowaé w sposdb chronologiczny. Zapisy te musza zawiera¢ dane
wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o0 podatku od towaréw iustug (Dz.U. z2020r. poz.106z pézn. zm.)
oraz zawiera¢ odpowiednie oznaczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju
z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw
ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2019 poz. 1988 z p6zn. zm.).

30. Kwoty ujmowane w ewidencji zakupu powinne obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowaé
zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowiazuje rowniez sktadanie ewidencji zerowych.

31. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowiazek zapozna si¢ ze wszystkimi zmianami
i 0znaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania ewidencji zakupu.

32. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 marca
2004rr. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.).

33. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku naleznego i naliczonego.
34. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ potaczona w jeden plik JPK V7M.

35. Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowaé
zaokraglen kwot do pelnych zlotych). Obowiazuje réwniez sktadanie czastkowych deklaracji zerowych.

36. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiazek zapozna si¢ ze wszystkimi zmianami
i 0znaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania deklaracji czastkowe;j.

37. W przypadku, gdy z czesci czastkowej deklaracji jednostki budzetowej wynikaé bedzie kwota do zwrotu, podatek
zostanie przekazany jednostce na wskazany rachunek — wciggu 14 dni od dnia ztoZenia scentralizowanej deklaracji
w formie pliku JPK w urzedzie skarbowym.

38. Po otrzymaniu przez Powiat czastkowych deklaracji podatkowych iewidencji podatku od towaréow i ustug
w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego, Powiat Suwalski sporzadza zbiorcza skonsolidowana ewidencje i deklaracje
podatkowa w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego, ktora przesyta do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.

39. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celéw prawidtowego
sporzadzenia czastkowych deklaracji podatkowych dostarczonych przez jednostki, nastepowaé bedzie w zbiorczym
rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansowo - Budzetowym Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

40. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych ewidencji VAT i czastkowych deklaracji podatkowych zostang
stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonych rejestrach czastkowych VAT lub zaistnieje inna okoliczno$é skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty czagstkowej deklaracji podatkowej za dany miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie zglosi¢ te okolicznoé¢ do Powiatu,

2) sporzadzi¢ iprzestaé niezbedne korekty czgstkowych plikow JPK do Powiatu, w terminie nie dluzszym
niz 7 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosci przez jednostke organizacyjna,

3) dostarczy¢ w wersji papierowej skorygowane czastkowe ewidencje i deklaracje do Powiatu, w terminie nie dluzszym
niz 7 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosci przez jednostke organizacyjna,

4) przesta¢ pismo wyjasniajace, co uleglo zmianie.

41. W przypadku przestania korekty czastkowego pliku JPK z zobowigzaniem podatkowym do Urzedu Skarbowego
nalezy dokona¢ zaptaty naleznosci na wlasciwy rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Suwalkach.

42. W przypadku, gdy z korekty czastkowej deklaracji jednostki budzetowej wynika¢ bedzie kwota do zwrotu, podatek
zostanie przekazany jednostce na wskazany rachunek — w ciggu 14 dni od dnia ztozenia scentralizowanej korekty deklaracji
w formie pliku JPK w urzedzie skarbowym.
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43. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzgdu skarbowego w przestanej ewidencji btedow, ktore
uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci transakcji, naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika do
ich skorygowania, wskazujac te btedy. W przypadku, kiedy btad znajduje si¢ w ewidencji konkretnej jednostki, organ
wzywa jednostke podlegla do skorygowania ewidencji JPK lub zlozeniu wyjasnien wskazujacych, ze ewidencja
nie zawiera  btgdow, o ktéorych mowa wwezwaniu  wterminie 7 dni. Jezeli osoba  odpowiedzialna
w danej jednostce za prawidlowe sporzadzenie ewidencji JPK nie przesle we wskazanym terminie ewidencji
lub korekty ewidencji JPK V7M iz tego tytulu na podatnika natozona zostanie kara pieni¢zna wynikajaca
z art. 109 ust. 3h ustawy VAT, osoba odpowiedzialna w jednostce zostanie zobowigzana do pokrycia natozonej kary
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

44. Do dnia 31 stycznia kazdego roku kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje Powiatowi procentowe
wyliczenie wspotczynnika struktury sprzedazy, stanowigcego roczny udzial czynnosci opodatkowanych w ogolnej
sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania - zgodnie
z art. 90 ust. 3 ustawy 0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.).

45. Do dnia 31 stycznia kazdego roku kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje Powiatowi procentowe
wyliczenie prewspotczynnika, stanowigcego roczny obrot z dziatalnosci  gospodarczej wrocznym  obrocie
z dziatalno$ci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej dziatalno$ci, w tym warto$¢ dotacji, subwencji
i innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dziatalnosci innej
niz gospodarcza.

46. Dopuszcza si¢, zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn.
zm.), stosowanie wyliczen prewspotczynnika indywidualnego, ktory w sposdb bardziej reprezentatywny bedzie
odzwierciedlat specyfike wykonywanej przez jednostke dziatalnosci.

47. W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania ustugi wedtug Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ushlug
(PKWilU) oraz nomenklatury scalonej CN dla towar6w i wyrobow oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Powiat
Suwalski jednostki organizacyjne wystepuja pisemnie do Powiatu Suwalskiego z prosba o wystapienie
do organu podatkowego celem ustalenia wlasciwego grupowania tzn. wydania Wiazacej Informacji Stawkowej (WIS).
W pismie tym jednostki zobowigzane sa do opisania stanu faktycznego oraz zalaczenia dokumentacji danej sprawy (np.
umowy) i projektu wniosku sporzadzonego na wtasciwym druku Ministerstwa Finansow.

48. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przyszlego, ktore moga rodzié
okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego jednostki organizacyjne sporzadzaja na wilasciwym druku
Ministerstwa Finansow projekt zapytania, ktore nalezy ztozy¢ do Starostwa Powiatowego w Suwatkach, celem przestania
do Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie interpretacji indywidualnej. W pismie tym jednostki zobowigzane sg do
opisania stanu faktycznego oraz zalaczenia dokumentacji danej sprawy (np. umowy).

49. Upowaznieni pracownicy Powiatu dokonuja czynno$ci kontrolnych zwigzanych z dokumentowaniem
i rozliczaniem podatku od towardw i ushug przez jednostki organizacyjne.

50. Za btedy wynikte w plikach czastkowych JPK oraz rejestrach czastkowych odpowiedzialno$¢ finansowa ponosi
kierownik danej jednostki organizacyjnej.

51. Skarbnik Powiatu oraz kierownicy i gtéwni ksiegowi jednostek organizacyjnych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie Kodeks karny skarbowy ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1) prowadzenie czgstkowych rejestrow VAT i sporzadzanie czastkowych ewidencji i deklaracji podatkowych w formie
Jednolitego Pliku Kontrolnego oraz innych deklaracji wymaganych przepisami prawa podatkowego,

2) przekazywanie srodkow finansowych za zaptate podatku od towarow i ustug.
52. Kierownicy jednostek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za wyznaczenie pracownikow do:

1) prowadzenia i zatwierdzania dokumentacji dotyczgcej rozliczen podatku od towaréw i ustug w jednostce,

.....

pracownikom.

53. Upowaznieni pracownicy na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie Kodeks
karny skarbowy, w zakresie powierzonych im obowigzkéw ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne
i terminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku od towaréw i ustug
w jednostce organizacyjnej, a takze za sktadanie wyjasnien Skarbnikowi Powiatu i upowaznionym pracownikom Powiatu.

54. Celem uniknigcia odpowiedzialno$ci za przestgpstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, o ktéorych mowa
w Kodeksie karnym skarbowym osoby, o ktorych mowa w pkt 43, 50 - 53 zobowigzani sg do zachowania nalezytej
ostrozno$ci oraz starannosci w zwigzku z dokonywaniem rozliczen podatku od towardéw i ustug.
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55. Dokumentacj¢ podatkowa nalezy przechowywa¢ w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych do czasu
przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajacego z przepisow prawa podatkowego.

Starosta

Witold Kowalewski
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