ZARZADZENIE NR 50/2021
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 18 listopada 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Suwalkach

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. 22021 r., poz. 217)
oraz zarzadzenia nr 32/2015 Starosty Suwalskiego zdnia 4 listopada 2015r. wsprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Suwatkach zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacja pasywow oraz aktywow jest przeprowadzana na ostatni dzien roku obrotowego, jednakze
termin ten uwaza si¢ za dochowany, jesli inwentaryzacja zostanie rozpocz¢ta w ostatnim kwartale roku obrotowego
i zakonczona do 15 stycznia nastgpnego roku, za$ ustalenie stanu nastapi przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego w drodze spisu z natury lub potwierdzenia salda - zwigkszen i zmniejszen jakie nastagpity migdzy
data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan
wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej metodg potwierdzenia sald aktywow i pasywow nalezy wykonac
na dzien 31 grudnia 2021 r. w terminie do dnia 15 stycznia 2022 r.:

1) $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) kredytow i pozyczek,

3) naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci watpliwych 1 spornych, publicznoprawnych oraz nalezno$ci od o0sob
i jednostek nieprowadzacych petnych ksiag rachunkowych),

4) wihasnych sktadnikow aktywow powierzonych innym jednostkom.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej metoda spisu z natury nalezy wykona¢ na dzien 31 grudnia
2021 r. w terminie do dnia 15 stycznia 2022 r.:

1) $srodkéw pienieznych w kasie Starostwa Powiatowego w Suwalkach,
2) drukoéw $cistego zarachowania,
3) materiatow.

§ 4. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej pozostalych aktywow i pasywow, a takze aktywow i pasywow
wymienionych w § 213, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe - metoda porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
ich warto$ci, nalezy wykonac na dzien 31 grudnia 2021 r. w terminie do dnia 26 lutego 2022 r.

§ 5. Inwentaryzacj¢ metodg uzyskania potwierdzenia sald przeprowadza pracownicy wydziatu finansowo-
budzetowego.

§ 6. Inwentaryzacje metoda weryfikacji sald przeprowadza pracownicy wydzialu finansowo-budzetowego
z udzialem 0s6b merytorycznie odpowiedzialnych za dokumentacje zrodtowa.

§ 7. Inwentaryzacj¢ metoda spisu znatury przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna ustalona odrgbnym
zarzadzeniem Starosty Suwalskiego.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Suwalkach
i Sekretarzowi Powiatu Suwalskiego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta

Witold Kowalewski
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