STAROSTWO POWIATOWE

W SUWALKACH o _
ul. Swierkowa 60, 16-400 Suwatki Suwatki, dnia 05 grudnia 2022 roku

WFB.1711.7.2022
Pani Bozenna Chmielewska
Kierownik Zakladu Aktywnos$ci Zawodowej SOWA
w Lipniaku

Nawigzujac do kontroli przeprowadzonej w dniu 15 listopada 2022 roku przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Suwatkach w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej SOWA w Lipniaku
informuje, ze wykazata ona uchybienia przepisom prawa.

Zakresem kontroli objeto prawidlowo$¢ realizacji scentralizowanych zasad rozliczenia podatku
od towarow i ustug VAT w jednostkach organizacyjnych Powiatu Suwalskiego w okresie 01.01.2022 —
30.09.2022.

Uwagi w skontrolowanych dokumentach ksiegowych wraz z zaleceniami:
1. Faktury sprzedazy VAT w okresie 01.01.2022 — 30.09.2022:
- nieprawidlowo okreslono spos6b dokumentowania ptatnosci,
- bledy na fakturze poprawiono recznie,
- nieprawidlowo okre$lona data otrzymania zaliczki oraz brak elementéw, jakie powinna
zawiera¢ faktura zaliczkowa,
- brak ,,jednostki miary”,
- nieprawidlowa lub niepotrzebnie wstawiona ,,data dokonania lub zakonczenia dostawy
lub wykonania ustugi”.
2. Sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i rolnikow
ryczaltowych zarejestrowana przy pomocy kasy fiskalnej w okresie 01.01.2022 — 30.09.2022:
- nieprawidtowo dokumentowano raporty fiskalne dobowe,
- nieprawidlowo anulowano bi¢dnie zaewidencjonowang sprzedaz.
3. Rejestry sprzedazy VAT za okres 01.01.2022 — 30.09.2022:
- blednie rozpoznano okres powstania obowigzku podatkowego,
- brak chronologii.
4. Faktury VAT zakupu za okres 01.01.2022 — 30.09.2022:
— bledne dane lub brak adresu Odbiorcy,
— bledne dane Nabywcy, brak Odbiorcy,
— brak dokumentu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT.
5. Zalecenia:
— faktury sprzedazy VAT nalezy wystawiac zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

— biledy na fakturach sprzedazy nalezy poprawiac poprzez wystawienie faktury korygujacej,



nalezy wtasciwie okres§la¢ na fakturach sprzedazy ,,date dokonania lub zakofczenia dostawy
towarow lub wykonania ustugi”,

nalezy poprawnie okreslac¢ sposdb platnosci przy transakcjach gotowka, karta ptatnicza, blikiem
czy poprzez booking tj. ,,do zaptaty tacznie”, zastapi¢ sformutowaniem ,,zaptacono”, a ,,termin
ptatnosci” zastgpic np. ,,zaptacono dnia”,

nalezy przeanalizowaé wystawione faktury sprzedazy z poprzednich okresow rozliczeniowych,
tj. od 01.01.2017 r. i poprawnie rozpozna¢ okres powstania obowiazku podatkowego
oraz dokona¢ niezbednych korekt w VAT,

przy wystawianiu faktur zaliczkowych nalezy termin ,,data dokonania lub zakonczenia dostawy
towarow lub wykonania ustugi” zastapic¢ terminem ,,data otrzymania zaliczki”, oraz poprawnie
okresla¢ sposob ptatnosci tj. ,,do zaplaty tacznie”, zastgpi¢ sformulowaniem ,,zaptacono”,
a ,.termin ptatnosci” zastapic np. ,,zaptacono dnia”,

w sytuacji, gdy faktura zaliczkowa (badz kilka faktur zaliczkowych) nie obejmuje catej
naleznos$ci, jaka ma zosta¢ zaptacona przez nabywce, to po wydaniu towaru lub wykonaniu
ustugi nalezy wystawi¢ faktur¢ koncowa, ktoéra powinna zawiera¢ numery uprzednio
wystawionych faktur zaliczkowych, zgodnie z art. 106f ustawy o VAT, w zwigzku z czym,
nalezy dokona¢ korekty faktur konicowych (poprzez wystawienie do nich faktur korygujacych
na dane formalne) do faktur zaliczkowych o numerach: 00008/ZAZ/REC/2022 z dnia
15.03.2022 r., 00020/ZAZ/REC/2022 z dnia 27.07.2022 r., 00022/ZAZ/REC/2022 z dnia
23.09.2022 r., 00015/ZAZ/REC/2022 z dnia 31.01.2022 r.,

sprzedaz zaewidencjonowang paragonem bez NIP nalezy wprowadza¢ do JPK V7
na podstawie zestawienia okresowego z kasy rejestrujacej z oznaczeniem ,,RO”,
czyli na podstawie raportu okresowego np. dobowego bez pomniejszania o wystawione faktury
do paragonu: jako numer dowodu wpisa¢ nalezy numer raportu fiskalnego, pole ,,NIP” i ,,adres
nabywcy” nalezy zostawi¢ puste lub wpisa¢ ,,brak”, a w migjscu ,,nazwa nabywcy” wpisaé
np. ,,Sprzedaz paragonowa z kasy fiskalnej nr ...”,

przy nieprawidlowo zewidencjonowanej sprzedazy paragonowej, nalezy niezwtocznie dokonaé
korekty przez ujecie jej w odrebnej ewidencji zachowujac btedny paragon, natomiast kwote
transakcji ponownie wprowadzi¢ do kasy w prawidtowej wysokosci wydajac jednoczesnie
klientowi paragon,

nalezy zachowac chronologi¢ wykazywanych dokumentow w rejestrach sprzedazy,

faktury zakupu VAT otrzymane od kontrahentow musza zawieraé wszystkie niezbedne
elementy, zgodnie z uchwata nr LXXIX/219/2020 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia
26 listopada 2020 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardow
i ushug VAT w Powiecie Suwalskim i jego jednostkach organizacyjnych,

nalezy zachowac¢ nalezyta staranno$¢ przy zawieraniu transakcji handlowych zgodnie z uchwala



nr XLIV/110/2019 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 12 grudnia 2019 roku w sprawie
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz weryfikacji wykazu podatnikow VAT

przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary i ustugi (biala lista podatnikow VAT) w Powiecie

Suwalskim i jego jednostkach organizacyjnych,

— nalezy dostosowa¢ program komputerowy Rejestr VAT do obowigzujacych przepisow.

O sposobie wykonania powyzszych zalecen, prosz¢ powiadomi¢ Staroste Suwalskiego w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

STAROSTA
-/
Witold Kowalewski



