ZARZADZENIE NR 41/2022
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 28 grudnia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 6/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia
instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Suwalkach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym zdnia 5 czerwca 1998 r. (Dz. U. z 2022
poz. 1526), art. 10 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2021 poz. 217 z p6zn.
zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 31 stycznia 2018 roku o nazwie
Instrukcja obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Suwatkach, wprowadza sig¢
nastepujace zmiany:

1) w rozdziale 3 Dowody ksiegowe, ich podziat oraz wymogi formalne jakie powinny one spetniacé, w §12 ust. 1
punkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) wewnetrzne — do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci: polecenie ksiggowania - PK, polecenie wyjazdu
stuzbowego, dowody kasowe, listy ptac, raporty ZUS dokumentujace wysoko$¢ sktadek od wynagrodzen,
listy zasitkowe $wiadczen ZUS, protokoly przyjecia $rodka trwalego lub wartosci niematerialnych
i prawnych - OT, likwidacji $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych - LT oraz likwidacji
pozostalych srodkow trwatych - LN, przekazania S$rodka trwalego lub wartosci niematerialnych
i prawnych - PT, likwidacji czg$ciowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych - LC,
zmiany warto$ci Srodka trwatego lub warto$ci niematerialnych i prawnych - WT, arkusze spisu z natury,
protokoty réznic inwentaryzacyjnych, wniosek o zaliczke, rozliczenie zaliczki, przypis naleznosci z tytutu
gospodarowania nieruchomos$ciami skarbu panstwa, inne powszechnie uzywane.”;

2) w rozdziale 3 Dowody ksiggowe, ich podzial oraz wymogi formalne jakie powinny one spetniaé, w §16
w punkcie 2 ostatnie zdanie otrzymuje brzmienie:

»Raport kasowy sporzadzany jest nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca. Starostwo prowadzi kase
do obslugi budzetu (dochody wiasne, dochody Skarbu Panstwa, wydatki budzetowe), gospodarki
pozabudzetowej, wtym: Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Miedzyzakladowej Kasy
Zapomogowo - Pozyczkowej, depozytow, oplat skarbowych.”;

3) w rozdziale 3 Dowody ksiggowe, ich podzial oraz wymogi formalne jakie powinny one spetniac, w §16 punkt 9
otrzymuje brzmienie:

,»9) protokoty:
a) przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych — OT,
b) przekazanie/przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych — PT,

¢) likwidacja $rodka trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych, sprzedaz $rodka trwatego lub
warto$ci niematerialnych i prawnych, zdarzenia losowe — LT,

d) likwidacja pozostalych s$rodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych iprawnych, sprzedaz
pozostatych srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych — LN,

e) likwidacja czesciowa srodka trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych - LC,
f) zmiana wartosci srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych - WT,
g) protokot zdawcezo-odbiorezy srodka trwatego,
h) aktualizacja wyceny $rodka trwatego,
i) przewarto$ciowanie $rodka trwatego po jego ulepszeniu,
j) protokot potwierdzajacy fizyczng likwidacje srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych,
k) protokot likwidacyjny — wniosek szkodowy w przypadku kradziezy,
1) protokot koniecznosci,
m) protokot komisji inwentaryzacyjne;j,
n) protokot odbioru robdt, ustug.”;
4) skresla si¢ Rozdziat 6 Obieg i przechowywanie rzeczowych aktywow obrotowych - materiatow.
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§ 2. Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 6/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 31 stycznia 2018 roku otrzymuje
brzmienie ustalone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Suwalskiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wicestarosta

Artur Luniewski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 41/2022
Starosty Suwalskiego

z dnia 28 grudnia 2022 r.

Sposéb obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych

Dokument Dokument sporz:‘;dza, pOdplqu? ! (3dp0w1ada Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
za prawidlowe wystawienie
Lp-. Tlos¢ Data sporzadzenia S raIv):dt;‘enia S raIv)va:it:enia Zatwierdza Nr
Nazwa Symbol Stanowisko Stanowisko P Stanowisko P Komorka
egz. . Data Data egz.
Data przekazania . s
przekazania przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
w dniu wptlaty przy kontro_li RK wplacajacy
wyznaczony z danego miesigca raport kasowy 1
dowdd wptaty/ KP/ . . pracownik zostaje w kopia
R pokwitowanie K103 kasjer 3 z RK do Wydzla}u Wydziahu ds. Wydziale ds. elektroniczna 2
ds. Finansow raz . \ . . . 3
W miesiacu Finansow Finansow do W systemie
4 ksiggowania komputerowym
. Starosta, otrzymuiac
w dniu wyplaty Skarbnik, wdniw Wicestarosta a };t k;a( Y
Glowny wystawienia Skarbnik, kop"ia sowy 1
2. | dowdd wyptaty KW kasjer 3 Ksiggowy lub Glowny pa 2
. . elektroniczna
z RK do Wydziatu osoba ksiggowy . 3
. i .. . w systemie
ds. Finansow 1 raz upowazniona jw. lub osoba K
- . omputerowym
w miesigcu upowazniona
) Starosta,
w dniu wyptaty Skarbnik, wdniu Wicestarosta
Gtowny wystawienia Skarbnik,
. . X Bank 1
3. asygnata bankowa kasjer 2 ksiggowy Glowny Kasior 2
z RK do Wydziatu lub osoba w. po ksiegowy )
ds. Finansow raz w upowazniona 2 at'wi erdzeniu lub osoba
miesigcu upowazniona
w dniu wyplat w dniu Starosta,
yplaty Skarbnik, wystawienia Wicestarosta
Gltowny Skarbnik, Wydziat ds. 1
4. czek gotowkowy kasjer 2 kasjer do Ksiggowy lub Glowny finansow 5
wyznaczonego osoba ksiggowy bank
pracownika upowazniona jw. lub osoba
Wydziatu ds. upowazniona
Finansow
najpozniej
na biezaco nastgpnego dnia
po otrzymaniu od | Gowny
Wr};irclya\:srzlﬁ? y kasjera Ksiggowy, Wydziat ds. 1
5. raport kasowy RK kasjer 2 z RK do Wydziatu P . Skarbnik lub Finansow
- i Wydziatu ds. . . 2
ds. Finansow raz w Finansow zostaje w osoba kasjer
miesigcu w ciagu 3 Wydziale ds. upowazniona
dni po zakonczeniu Finansow
miesigca
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pracownik . . Starosta,
. Wydziahu ds. w miare potrzeb Naczelnik wydziatu | dniu . W dniu L Wicestarosta,
nota ksiggowa Fi , d iedzial otrzymania wyznaczony wystawienia GI d
wiasna inanséw odpowiedzialnego pracownik owny adresat 1
6 L NK odpowiedzialny 2 za realizacjg . ksiegowy, Wydziat ds.
obcigzeniowa / o Yo Wydziatu ds. . . X 2
uznaniowa za reahzac_]e; ) wyod_rquf)nej Finanséw Skarbnik Finansow
wyodrebnione;j . L czesci budzetu . . lub osoba
czesci budzetu w dniu wystawienia Jw W upowazniona
Naczelnik wydziatu | Przed terminem _
odpowiedzialny platnosci nie przed terminem Starosta,
za realizacje dhuzej niz 2 dni wyznaczony platnosci g{lcftélzosta,
7 nota ksiggowa obca NK Kontrahent | wyodrebnionej robocze pracownik G}gzv:;] ’ Wydziat ds. |
’ obciazeniowa czesci budzetu lub Wydziatu ds. ksie;gogs,fy Finansow
jego zastepcea, . . Finansow lub osoba
kierownik komorki | JW- do Wyf121a1u iw. u -~
rownorzednej ds. Finanséw upowazniona
Naczelnik wydziatu
odpowiedzialny nie dtuzej niz 2 niezwlocznie po
za realizacje dni robocze wyznaczony otrzymaniu
nota ksiggowa obca wyodrebnione;j pracownik Wydziat ds.
8 uznaniowa NK kontrahent ! czgsci budzetu lub Wydziatu ds. Finansow !
jego zastepca . ) Finansow
kierownik komorki | JW- do Wydziatu iw.
réwnorzednej ds. Finanséw
polecenie ksiggowania w miar¢ potrzeby W dniu Lo
pracownik Skarbnik lub wystawienia \Sxt/z.irosta, b | Wydziat d
9 PK | Wydzialu ds. 1 Gléwny ‘Cb“ta“’sw ub | Wydziat ds. 1
polecenie ksiggowania Finansow ksiegowy osoba Finansow
dotyczace budzetu w dniu wystawienia Jw. upowazniona
powiatu
przed
wyznaczonym
wyznaczony dniem wyjazdu/ Stgrosta, w dniu Starosta,
. . pracownik wydz. w ciggu 14 dni po chestar.osta/ . otrzymania Wicestarosta.
polecenie wyjazdu wlagciwego zakonczeniu Naczelnik wydzialu zed Zlozeniem | WYZnaczony Skarbnik ’
10 stuzbowego/ gh 1 podrozy polecajacego g Wydziatu d pracownik G ? Wydziat ds. 1
* | rachunek kosztow W sprawac wyjazd stuzbowy o Wydziaiu @s. Wydziatu ds. owny Finansow
. organizacji/ . Finansow . \ ksiggowy
podrozy pracownik ]l(ub jego 'ia]itc;pc'ai(' Finansow lub osoba
delegowany jw. rc})i;gz)vr];g dn:jmor ! jw. upowazniona
. w dniu w dniu
prie d Elobramem Naczelpik ‘_’Vdeiahl otrzymania do otrzymania do ?Xt/?zzztz’rosta
zafiezkl odpow41edz.1alny sprawdzenia wyznaczony sprawdzenia Skarbnik, ’ )
11. | wniosek o zaliczke whnioskujacy 1 7 reallzagq . pracowmk Glowny Wydzgl ds. 1
wyodrebnionej Wydziatu ds. Ksicgow Finansow
czesci budzetu lub Finanséw co najmniej 1 lub‘?fsobz
po wystawieniu Jego zastepca jw. dzien przed upowazniona
terminem wyplaty
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w dniu
w terminie Naczelnik wydziatu | otrzymania do w dniu Stz.irosta,
okre$lonym we odpowiedzialny sprawdzenia nie | wyznaczony otrzymania do cheste.lrosta,
. . L wnioskujacy whniosku o zaliczkg za realizacj¢ dhuzej niz 2 dni pracownik sprawdzenia Skeylrbmk, Wydziat ds.
12. | rozliczenie zaliczki . 1 Yo b . Glowny . X 1
o zaliczke wyodrebnionej robocze Wydziatu ds. . Finansow
o . . . ksiegowy
czesci budzetu lub Finansow lub osoba
jw. po sporzadzeniu | jego zastgpca jw. jw. upowazniona
w dniu wplaty przy kontroh.RK
wyznaczony z danego dnia bank
. . pracownik . 1-3
13. | bankowy dowod wplaty BDW kasjer 4 Wydziatu ds. Zostaje w ;X:Z;irzziv ds. 4
tacznie z raportem Finanséw Wydziale ds.
kasowym Finansow do
ksiggowania
kasjer lub po zatwierdzeniu
przelew srodkow wyznaczony faktury lub innego w dniu w dniu
pienigznych pracownik dokumentu do otrzymania do otrzymania do Starosta
z rachunku bankowego Wydziatu ds. zaplaty, nie pozniej podpisu podpisu Wicesta,rosta
Finansow niz w dniu ptatnosci zatwierdzajacy Skarbnik > bank
zgodnie z karta zgodnie z kartg X ’ . 1
14. . 2 . . . Glowny Wydziat ds.
kasjer lub po zatwierdzeniu wzoru podpiséw wzoru Ksi . X 2
. i . siggowy Finansow
przelew srodkow wyznaczony dokumentu do podpisow lub osoba
finansowych pracownik wydz. zaplaty przez osoby . . ..
. o jw. jw. upowazniona
z rachunku bankowego wiasciwego wymienione
budzetu powiatu w sprawach w karcie wzoru
finansowych podpisow
wyciag bankowy w dniu uznania lub w dniu
nota bankowa L .
memoriatowa obciazenia otrzymania
wyznaczony .
15. bank 1 pracownik ds. sostaie w ;X_/ydzw,d ds. 1
wyciag bankowy dot. zgodnie zZ umowa Finansow e 1nansow
. - Wydziale ds.
budzetu powiatu, nota rachunku . .
, Finansow do
bankowa memoriatowa bankowego ksi .
siggowania
przed rozpoczg¢ciem . . w dniu Starosta, .
umowa cywilnoprawna wyznaczony prac Naczelmk ‘.Wleahl otrzymania Wicestarosta, Wydzial
z osobami pracownik odeW} edzhlalny Skarbnik merytqryc.zny 1
. . . za realizacjg , ’ zleceniobiorca/

16. | nieprowadzacymi wydziatu 2-3 wyodrebnionei nie pozniej niz Glowny wykonawca 2
dziatalnosci wlasciwego czy Sci %u dZetuJ lub dzief przed ksiegowy Wy dziat ds 3
gospodarczej w danej sprawie jw. jego Zastepca terminem lub osoba Fir}llanséw ’

rozpoczecia upowazniona
pracy
przed rozpoczgciem w dniu pracownik
wyznaczony pracy Naczelnik otrzymania Wydziat
pracownik wydz. whatciw Starosta wiasciwy 1
17. | umowa o prace wilasciwego 3 ws rawich nie pozniej niz Wices ta7ros ta w sprawach 2
w sprawach . . or 5 nizacii dzien przed organizacji 3
organizacji nlezwigczn}e po g ) terminem Wydziat ds.
sporzadzeniu rozpoczecia Finansow
pracy
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najpozniej 1 dzien . . Starosta,
przed terminem Naczelnik wydziatu | W dniu w dniu Wicestarosta,
Wyznaczony wiasciwego otrzymania wyznaczony wystawienia Skarbnik. .
. pracownik wyplaty pracownik . ’ Wydziat ds.
18. | lista ptac LP Wvdziatu ds 1 w sprawach Wvdziatu ds Glowny Finansow 1
yyezla ’ ; organizacji lub yyezia ’ ksiegowy
Finansow w dniu ) ’ W Finansow iw 1ub osob
sporzadzenia Jego zastepea Jw- : ub osoba
upowazniona
niezwlocznie po Starosta
otrzymaniu wykazu Naczelnik wydziatu | w dniu w dniu Wicestarosta,
wyznaczony z wydziatu . . wyznaczony - .
) . wlasciwego otrzymania - wystawienia Skarbnik, .
19. | lista wyptat diet radnych pracowmk 1 whasciwego ws. w sprawach pracmfvmk Gtéwny Wydzmi ds. 1
’ Wydziatu ds. organizacji oreanizacii lub Wydziatu ds. Ksicgow Finansow
Finansow . ors J Finansow geowy
w dniu jego zastepca W W lub osoba
sporzadzenia W W upowazniona
niezwlocznie po
wyznaczony otrzymaniu pracownik
umowa o pozyczke pra(iown1k wydz. protokotu komisji Starosta, wyd,z1‘al 1
20. . . wlasciwego 2 . wlasciwy
mieszkaniowa Wicestarosta 2
w sprawach w dniu w sprawach
organizacji sporzadzenia organizacji
. . Starosta,
rachunek zleceniobiorcy/ zeodnie z umow: N;czelpl(]; \.vi/dzna}u w dniu w dniu Wicestarosta,
wykonawcy dzieta & a odpowiedzialny otrzymania wyznaczomny otrzymania Skarbnik .
g za realizacjg pracownik , ? Wydziat ds.
21. | (nie dotyczy kontrahent 1 wyodrebnionei Wrydziatu ds Glowny Finansow 1
rowadzacych yocrebmone ' yazia ’ ksiegowy
pro . . czesci budzetu lub . Finansow .
dziatalno$¢ gospodarcza) Jw. 00 Zastenca Jw. Jw. lub osoba
Jeg P upowazniona
dostawca/
najpozniej 1 dzien . dotowany
wyznaczFi(rly przed terminem Naczelnik wydzia%u w dniu . St?rOSta’ Wdela{ ds.
pracowni A .. . . otrzymanla Wicestarosta Fi , 1
_ wydziatu realizacji odpow41edz.1alny Skarbnik inansow
umowa zakupu ustugi, L za realizacj¢ . ’ Wydziat 2
22. . odpowiedzialna 2-4 A Glowny o
dostawy towaru, dotacji S wyodrebnionej . wilasciwy 3
za realizacj¢ . . ksiegowy lub
oY czesci budzetu lub W sprawach 4
wyodrgbnionej . jego zastepca . osoba organizacji
czesci budzetu W W upowazniona .
Wydziat
merytoryczny
zgodnie z zawartg S
NS . R tarosta,
umowa nie pozniej . . >
. wyznaczony niz 2 dni vrzed Naczelnik wydzialu | v dniu . wdniu Wicestarosta .
wniosek 0 zwrot ) przed odpowiedzialnego sporzadzenia . otrzymania . Wydziat ds.
. . pracownik uplywem terminu o pracownik Skarbnik, - . 1
zabezpieczenia . - za realizacj¢ . ) Finansow
23. nalezytego wykonania Wydzialu 3 przekazania wyodrebnionej Wydzialu ds. Glowny wystawca 2
zawierajacego . . Finansow ksiegowy 3
umowy umowe czesci budzetu lub lub osoba kontrahent
JwW. jego zastepca Jw. JwW. upowazniona
zgodnie z zawartg w dniu w dniu
protokét odbioru robot, wyznaczony umowsg otrzymania otrzymania .
) . Wydziat ds.
kosztorys wykonawczy pracownik wydzial zgodnie Finanséw 1
24. | (na wszystkich egz. wydziatu 2 wydziat zlecajacy yaz 7 zawartg
. . zlecajacy (z faktura) 2
podpisy stron) — zat. do zlecajacego . umowa
faktu i wykonawca W dniy : p Wykonawca
Yy Wy sporzadzenia W W
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. . . w dniu
zgodnie z zawart: Naczelnik wydziatu .
25. faktura zakupu VAT- umowa 4 odpowiedzialny otrzymania w dniu Stqrosta,
rachunek kontrahent 1 za realizacje przed terminem wyznaczony otrzymani Wicestarosta
Y platnosci pracownik ymaria Skarbnik.
wyodrebnionej . . ’ Wydziat d
i czeéei budzetu lub . Wydziatu ds. Glowny v at ds. 1
Jw. o € zetu lu przed terminem Finansoéw przed terminem ksiegowy Finansow
0 o
Jego zastepea platnosci platnoci lub osoba
sracownik 2 chwila upowazniona
56, | nota korygujaca do wy. dziaiul stwierdzenia w dniu w dni Starosta,
faktury zakupu VAT dnowicdzi 5 | nieprawidlowosci wydziat sporzadzenia wyznaczony - Wicestarosta
odpowiedzialny . pracownik ofrzymania Skarbnik. Wydzi
za realizacj dokonujacy zakupu Wydzi , > ydziat ds.
1€ w dniu 'ydzwr&u ds. Gipwny Finansow 1
sporzadzenia jw. Finansow . ksiggowy dostawca 2
- Iw. lub osoba
pracownik ;godn_le z upowazniona
Wdziaha ds. rzepisami . .
27 fakt . Fi y , S dotyczqcymi Naczelmk ‘_Vdelahl w dniu . Stgrosta,
. aktura sprzedazy VAT inansow 5 podatku od odpowiedzialnego otrzymani wyznaczony w dniu Wicestarosta
upowazniony do towarow i ustu za realizacje ymama pracownik otrzymania Skarbnik, Wydziat ds
wystawiania p - £ wyodregbnionej Wydziatu ds. Glowny Finanséw 1
faktur VAT dottrZGCh dni od czesei budzetu . Finansow ksiggowy nabywca 2
aty wystawienia Jw. w. lub osoba
pracownik zgodnie z upowazniona
. przepisami . )
- Korekta faktury g\i’zgjéziu ds. dotyczacymi Ndaczelplk \_Vydzlalu w dniu i Stgrosta,
sprzedazy VAT upowazr\zo . 5 podatku od 0 POV;"ledelalnego otrzymania wyznaczony ZVtanlu _ chestgrosta
niony do towarow i ushug za realizacje pracownik ymania Skarbnik, Wydziat ds.
wystawiania 4 - wyodrebnione;j Wydziatu ds. Glowny Finansé6w 1
faktur VAT dOttrlech dni od czesci budzetu . Finansow ksiggowy Nabywca 2
aty wystawienia Jw. iw. lub osoba
upowazniona
niezwlocznie po
L, wyznaczony ! p Starosta,
T . il .
29. fr;ﬁzgf /S{;‘Ii\lk,% or pracownik zakupie wyznaczony wdniu Wicestarosta Wydziat ds.
! Wydziatu ds. 2-3 pracownik otrzymania Skarbnik, finanséw |
Finansow niezwlocznie po Wydziatu ds. Glowny wystawca 2
wystawieniu Finansow . ksiggowy osoba 3
W lub osoba Odpovyledmalna
upowazniona materialnie
dowdd przyjecia - wyznaczony W miar S i
( ¢ potrzeb, . tarosta, Wyd
30. | przekazania $rodka PT pracownik Y wyznaczony w dniu . Wicestarosta ﬁn);nzsl(;ijvds'
trwatego / WNiP Wydziatu ds. 4 pracownik otrzymania Skarbnik, wystawca 1
Finansow niezwlocznie po Wydziatu ds. Glowny strona 2
wystawieniu Finansow iw. i(Si‘?gOWY przyjmujaca 3
niczwlocznie po ul;t;oso'ba' osoba materialnie 4
o ! ¢ wazniona od iedzi
likwidacja $rodka wyznaczony zatwierdzeniu . Starosta, powiedzialna
31. | trwalego/nietrwatego LN | pracownik protokotu wyznaczony w dniu Wicestarosta
lub WNiP Wydziatu ds. 3 likwidacyjnego pracownik otrzymania Skarbnik, wystawca 1
Finansow niezwlocznie po Wydziatu ds. Glowny Wydzle}i ds. 5
wystawieniu Finansow - ksiggowy Finansow. 3
jw. lub osoba uzytkownik
. . upowazniona
sprzedaz érodka wyznaczony memgo.czme po . starosta,
32. | trwalego/nietrwatego LT/LN pracownik sprzedazy wyznaczony W dniu . wicestarosta
lub WNiP Wydziatu ds. 3 pracownik otrzymania skarbnik, wystawca
Finanséw niezwlocznie po Wydziatu ds. gtowny Wdeifl} ds. ;
wystawieniu Finansow . ksiggowy Finansow 3
W lub osoba uzytkownik
1d: F2 R - L
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niezwlocznie po Starosta,
wyznaczony zatwierdzeniu wyznaczony w dniu Wicestarosta wystawea
33 likwidacja czg$ciowa LC pracownik ﬁiﬁ?ﬁ:ﬁu.ne o pracownik otrzymania él;gzsr?lk’ Wydziat ds. é
* | $rodka trwatego / WNiP Wydziatu ds. yjneg Wydziatu ds. ksi 03\’] Finansow 3
Finanséw niezwlocznie po Finanséw iw lub‘?fsobz uzytkownik
wystawieniu upowazniona
Starosta,
niezwlocznie po w dniu Wicestarosta
wyznaczony Zmianie wyznaczony otrzymania Skarbnik wystawca 1
34 zmiana wartosci srodka WT pracownik pracownik Giown ’ Wydziat ds. 2
© | trwatego / WNiP Wydziatu ds. . . Wydziatu ds. Ksi Y Finansow 3
Finansow niezwlocznie po Finansow W Siegowy uzytkownik
wystawieniu W lub oso'ba'
upowazniona
najpozniej do dnia
31 stycznia na dany
rok budzetowy lub .
. s Wyznaczony s Naczelnik wydziatu | W dniu
przypis naleznosci pracownik w terminie 3 dni od wiadciweeo w sporzadzenia Wydzial ds
35 | Ztytutu gospodarowania wydziatu de?.ty zmiany . rawachg codeii Firi,anséw ’ 1
" | nieruchomosciami wiasciwego uzytkownika lub lp g d ’, 2
skarbu panstwa i powiatu w sprawach formy wiasnosci l%b osoba przez sporzadzajacy
codezii niego upowazniona
& J niezwlocznie po niezwlocznie po
sporzadzeniu sporzadzeniu
w dniu
. do 15 stycznia i . sporzadzenia . w dniu Stgrosta, .
_ _ pracownlk nastepnego roku Glown}_/ Ksiggowy, | piezwlocznie po pracowmk wystawienia ercestarosta, V\_/ydzle}i ds. 1
36. | potwierdzenie salda Wydziatu ds. Skarbnik lub osoba otrzymaniu Wydziatu ds. Glowny Finansow 2
Finansow wyznaczona - - Finansow Ksiggowy lub kontrahent
. niezwtocznie po . Karbnik
W otrzymaniu W Skarbni
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