
ZARZĄDZENIE NR 42/2022 
STAROSTY SUWALSKIEGO 

z dnia 28 grudnia 2022 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia nr 25/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 18 lipca 2018 r. 
w sprawie ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Powiatu Suwalskiego oraz dla jednostki 

budżetowej Starostwa Powiatowego w Suwałkach 

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z późn. 
zm.), rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz 
planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) 
rozporządzenia Ministra Finansów z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 
przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 513 z późn. zm.), zarządzam co następuje: 

§ 1. W załączniku nr 3 do zarządzenia nr 25/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie 
ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Powiatu Suwalskiego oraz dla jednostki budżetowej Starostwa 
Powiatowego w Suwałkach w części II. Opis kont w punkcie 1. Konta bilansowe w Zespole 3 – „Materiały 
i towary” punkt 2 otrzymuje brzmienie:  

2) Konto 310 - „Materiały” 

„Konto 310 służy do ewidencji własnych zapasów materiałów znajdujących się w magazynie. 

Ewidencję szczegółową zapasów materiałów w Starostwie Powiatowym prowadzi się w rzeczywistych 
cenach zakupu oraz według rodzaju zapasów. 

Przez rzeczywiste ceny zakupu w Starostwie Powiatowym należy rozumieć ceny podane na fakturach, 
rachunkach lub umowach łącznie z naliczonym podatkiem od towarów i usług, którego jednostka nie może 
odliczyć. 

Z ewidencji na koncie 310 wyłącza się materiały przekazywane bezpośrednio z zakupu na potrzeby 
administracyjno-gospodarcze oraz paliwo w transporcie gospodarczym, które odpisuje się w koszty 
w pełnej ich wartości wynikającej z faktur (rachunków) zgodnie z zasadą memoriałową. 

Przy zastosowaniu tej metody ewidencji, Starostwo Powiatowe pozostałość niezużytych materiałów 
inwentaryzuje na ostatni dzień roku obrotowego. Spisane ilości materiałów wycenia się według FIFO 
i wartość wycenionych pozostałości zapasów ujmuje się na koncie 310, zmniejszając równocześnie 
odpowiednie koszty. W miesiącu styczniu następnego roku obrotowego saldo konta 310 odnosi się 
odpowiednio w koszty. 

Na stronie Wn konta ujmuje się wartość zapasu materiałów wynikającą z wyceny materiałów spisanych 
w czasie inwentaryzacji w powiązaniu z korektą kosztów. 

Na stronie Ma ewidencjonuje się zmniejszenie wartości zapasów w następnym roku kalendarzowym 
wobec odpisania w koszty wartości zinwentaryzowanych zapasów materiałów. 

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w magazynie. 

W przypadku wystąpienia w Starostwie Powiatowym nieodpłatnego otrzymania materiałów od innych 
jednostek, podmiotów gospodarczych, osób fizycznych, dokonywana będzie ewidencja wg osób 
odpowiedzialnych materialnie - na stronie Wn konta 310 „Materiały” i Ma konta 760 „Pozostałe 
przychody operacyjne”. 

§ 2. W załączniku nr 3  do zarządzenia nr 25/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie 
ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Powiatu Suwalskiego oraz dla jednostki budżetowej Starostwa 
Powiatowego w Suwałkach w części II. Opis kont w punkcie 2. Konta pozabilansowe w opisie konta 
910 „Poręczenia i gwarancje” trzecie zdanie otrzymuje brzmienie: 

„Na stronie Ma konta 910 ujmuje się zwrot powyższego zabezpieczenia oraz wyksięgowanie wygasłej 
gwarancji ubezpieczeniowej”. 

§ 3. W załączniku nr 4 do zarządzenia nr 25/2018 Starosty Suwalskiego z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie 
ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Powiatu Suwalskiego oraz dla jednostki budżetowej Starostwa 
Powiatowego w Suwałkach, w Wykazie kont dla Starostwa Powiatowego w Suwałkach w części I. Konta bilansowe 
poniższe konto otrzymuje brzmienie: 
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Numer 
konta 

Zespół 
kont 

Nazwa konta Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiązania z kontami księgi 
głównej 

Uwagi 

1 2 3 4 5 
                3                  Materiały i towary  

310  Materiały Ewidencja szczegółowa prowadzona jest w sposób umożliwiający ustalenie stanu 
zapasów materiałów według poszczególnych rodzajów, np.: 
310-1 Paliwo 

 

§ 4. Zobowiązuję wszystkich pracowników Wydziału Finansowo – Budżetowego do przestrzegania 
unormowań i wymogów zawartych w niniejszym zarządzeniu. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Suwalskiego. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   
Wicestarosta 

 
 

Artur Łuniewski 
 

Id: FC941E25-5FA9-4D83-8CFD-EEE30399355C. Przyjęty Strona 2


	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 2

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6


