ZARZADZENIE NR 4/2024
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 10 stycznia 2024 r.
w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2024 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 11 marca 2022r. oobronie ojczyzny (Dz.U. 2022r.
poz. 2305 z pozn. zm.) oraz § 2 zarzadzenia nr 157/2023 Wojewody Podlaskiego z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2024 roku zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w powiecie suwalskim w 2024 r.
stanowiace zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych do realizacji zadan okreslonych
w§ 1.

§ 3. Nadzor i koordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Witold Kowalewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 4/2024
Starosty Suwalskiego
z dnia 10 stycznia 2024 r.

I. Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w powiecie suwalskim w 2024 r.

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowah obronnych
w powiecie suwalskim w 2024 roku:

1) tworzenie warunkdéw organizacyjnych do planowania i realizacji zadan obronnych na
obszarze powiatu, uwzgledniajac rodzaj zadan, a takze mozliwosci ich wykonawcow;

2) doskonalenie dzialan organdw administracji publicznej powiatu suwalskiego
w warunkach wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji
przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowanie poziomu przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych powiatu
do realizacji zadan operacyjnych w poszczego6lnych stanach gotowosci obronnej
panstwa;

4) zakonczenie prac zwigzanych z aktualizacja tabeli oraz kart realizacji zadan
operacyjnych.

§ 2. Ustala si¢ szczegdlowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2024 r., zmierzajace do osiggnigcia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym nalezy:

a) wykonywa¢ zadania obronne na obszarze powiatu zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan
w ramach obowigzku obrony (Dz. U. z 2022 r. poz. 875),

b) wdraza¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 kwietnia 2022 r.
w sprawie militaryzacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1198),

c) opracowac plan dzialania w zakresie realizacji zadan obronnych,

d) w regulaminach organizacyjnych oraz w zakresach czynno$ci osob realizujacych
zadania obronne zaktualizowa¢ i wyspecyfikowa¢ zadania obronne,

e) dokona¢ przegladu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego wilasnej jednostki
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

f) dokona¢ wylaczenia niezbednych osob od obowigzku petnienia czynnej shuzby
wojskowe] na wypadek mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezgcg dokumentacje
z tym zwigzang;

2) w zakresie planowania operacyjnego nalezy:

a) wdrazac¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie
warunkow 1 trybu planowania i1 finansowania zadan wykonywanych w ramach
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przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej i organy
samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1569),

b) wyda¢ wytyczne przez podmioty koordynujgce realizacj¢ zadan operacyjnych,
okreslajac procedury wykonawcze dla podmiotéw realizujagcych zadanie
operacyjne, majace wptyw na prawidlowa realizacj¢ przydzielonych zadan,

c) zakonczy¢ aktualizacje tabeli realizacji zadan operacyjnych oraz kart realizacji
zadan operacyjnych bedacych zatacznikami C 1 D do ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania wtasnej jednostki”,

d) dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji z zakresu planowania operacyjnego,
w szczegblnosci przydziatu zadan operacyjnych dla poszczegdlnych wykonawcow,

e) na biezaco przegladaé, aktualizowac 1 uzupetnia¢ procedury oraz inne niezbe¢dne
dane zawarte w kartach realizacji zadan operacyjnych,

f) doskonali¢ przygotowanie koordynatorow i wykonawcow do realizacji zadan
operacyjnych;

3) w zakresie stanowisk kierowania nalezy:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji gléwnego stanowiska kierowania
starosty oraz dokumentacji okreslajacej sposdb rozwinigcia, funkcjonowania
1 przemieszczania gldéwnych stanowisk kierowania na zapasowe miejsce pracy,

b) zapewni¢ ochrong stanowisk kierowania,

c) posiada¢ aktualne 1 przystosowane do warunkoéw funkcjonowania urzedu
dokumenty wspomagajace kierowanie,

d) zapewni¢ warunki przekazywania informacji i decyzji dotyczacych planowania
i realizacji zadan obronnych,

e) kontynuowaé dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania gldéwnego stanowiska
kierowania w statej siedzibie urzedu oraz w zapasowym miejscu pracy, w tym
awaryjnego zasilania w energie,

f) zapewni¢ cigglo$¢ dziatania systemow taczno$ci na potrzeby stanowisk kierowania
wlasnej jednostki, ze szczegdlnym uwzglednieniem Iacznosci telefonicznej,
internetowej i radiowe;j;

4) w zakresie systemu stalego dyzuru nalezy:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji stalego dyzuru pod katem jej
aktualnosci 1 dostosowac do warunkow lokalnych,
b) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru,

c) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania,
dane kontaktowe, itp.),

d) sprawdzi¢ czy organizacja stalego dyzuru starostwa pozwala na przesytanie do
statego dyzuru Wojewody danych zbiorczych z gmin i jednostek podleglych
organizacyjnie na terenie powiatu,
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e)

doskonali¢ umiejetnosci osob, w zakresie realizacji zadan stalego dyzuru;

5) w zakresie akcji kurierskiej administracji publicznej nalezy:

a)

b)

dokona¢ przegladu i aktualizacji planéw akcji kurierskiej oraz ich uzgodnienia
z wlasciwym terytorialnie Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji oraz
wlasciwym terytorialnie Komendantem Policji,

dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na
potrzeby Akcji Kurierskiej;

6) w zakresie realizacji obowiazku panstwa-gospodarza (HNS) nalezy:

a)

b)

dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS oraz
baz danych w organach i podmiotach, ktéorym powierzono wykonywanie zadan
obronnych wynikajacych z obowiazkéw panstwa-gospodarza,

dokona¢ przegladu 1 aktualizacji danych do zasilenia Centralnej Bazy Danych HNS,
zgodnie z wyznaczonym terminem,

utworzy¢ i na biezagco aktualizowac wlasng baz¢ danych na potrzeby zadan HNS,

doskonali¢ umiejetnosci 0sob w zakresie realizacji zadan HNS,

utrzymywaé w ciaglej gotowosci do dziatania Punkt Kontaktowy HNS;

7) w zakresie realizacji zadan obronnych przez podmioty lecznicze nalezy:

a)

b)

c)

wdrozy¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2023 r.
w sprawie przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa (Dz. U. poz. 2482),

sporzadzi¢ bilans personelu medycznego przez staroste i przesta¢ go wojewodzie,
zgodnie z wyznaczonym terminem,

dokona¢ przegladu i aktualizacji plandw przygotowania oraz wykorzystania
podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa.

8) w zakresie szkolenia obronnego nalezy:

a)

b)
c)

d)
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wdrozy¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie
szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348),

realizowac zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z planami ¢wiczen,

wytypowaé pracownikow do wziecia udzialu w szkoleniach obronnych (kurs
obronny, wyzszy kurs obronny),

wzig¢ udziat w ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez Wojewodg,

opracowa¢ 1 przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Biatymstoku sprawozdania
z realizacji ¢wiczen obronnych, zgodnie z wyznaczonym terminem,
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f) opracowa¢ i1 przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku ,,Roczny wykaz

planowanych ¢wiczen na rok 20257 zgodnie z zaleceniami

W wyznaczonym terminie.

II. Plan realizacji zadan obronnych w wojewodztwie podlaskim w 2024 r.

Wojewody,

Lp.| Tres¢ przedsiewziecia Wykonawca

Termin
wykonania

Doskonali¢ przygotowania osob funkcyjnych do
realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym
funkcjonowania wlasnej jednostki oraz zachowania
stalej gotowosci do ich realizacji.

Starosta Suwalski

na biezaco

Opracowac, na podstawie zarzadzenia Wojewody,
plan realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych
przygotowan obronnych organu w 2024 r.,
uwzgledniajacego m.in. zadania dla jednostek
podleglych i podporzadkowanych majacych swoja
siedzibe na administrowanym obszarze.

Starosta Suwalski

do 31 stycznia

Opracowac wlasng tabele realizacji zadan
operacyjnych, zgodnie z otrzymanym wypisem z
Tabeli realizacji zadan operacyjnych wojewodztwa
podlaskiego.

Starosta Suwalski

do 31 stycznia

Sporzadzi¢ wszystkie karty realizacji zadan
operacyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
opracowania procedury realizacji zadania (czytelna i
4. | zrozumiata). Wszystkie karty realizacji zadan Starosta Suwalski
operacyjnych oznaczy¢ klauzulg tajnosci co najmniej
,ZASTRZEZONE” i zarejestrowa¢ w dzienniku

do 28 lutego

personelu medycznego wewnatrz wojewodztwa.

ewidencyjnym.
Starosta Suwalski w
5. Przesta¢ do Wo.] eyvody propozycje zmian lokalizacji uzg?inenlg z do 30 kwietnia
Zastepczych Miejsc Szpitalnych. wlasciwymi miejscowo,
wojtami
6. Przedstawi¢ Wojewodzie propozycje planu przeniesien Starosta Suwalski do 30 kwietnia

Id: 946F7F1E-5CF0-441C-B49F-3A6E7D5CA8A1. Podpisany

Strona 4




Dokona¢ przegladu i aktualizacji regulaminu
organizacyjnego urzgdu oraz zakresow
kompetencyjnych pracownikéw realizujacych zadania
obronne, zapisow wynikajacych z ustawy o obronie
ojczyzny, aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie i ustaw szczegdlnych.

Starosta Suwalski,
kierownicy powiatowych
jednostek organizacyjnych

do 31 marca

Dokona¢ przegladu i aktualizacji danych do zasilenia
Centralnej Bazy Danych HNS.

Starosta Suwalski

do 31 marca

Dokona¢ przegladu i aktualizacji ,,Planu przygotowan
podmiotow leczniczych na potrzeby obronne
panstwa”.

Starosta Suwalski

do 30 kwietnia

10.

Dokona¢ analizy i okresli¢ potrzeby osobowe pod
katem realizacji zadan w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych osob wytaczonych
od obowigzku petnienia stuzby wojskowej z
urzedu oraz na wniosek, niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania urze¢du;

2) wystapienie do wlasciwego miejscowo
Komendanta WCR z zawiadomieniem oraz z
wnioskiem o wytaczenie od obowigzku pelnienia
stuzby wojskowe;j.

Starosta Suwalski,
kierownicy powiatowych
jednostek organizacyjnych

do 30 kwietnia
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11.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji posiadanej
dokumentacji stanowisk kierowania organow
samorzadu terytorialnego, organdéw zespolone;j
administracji rzagdowej i przedsigbiorcéw na ktorych
nalozono zadania obronne:

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu;

2) regulaminu organizacyjnego urzedu do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie i
wojny;

3) zakresow zadan pracownikow urzedu,
stanowigcych zalaczniki do regulaminu
funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i
zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu
na stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gldownego stanowiska kierowania
do funkcjonowania w zapasowym miegjscu pracy;

5) dokumentacji ochrony glownego stanowiska
kierowania w swojej stalej siedzibie i w
zapasowym miejscu pracy, podpisujac w razie
potrzeby, stosowne uzgodnienia.

Starosta Suwalski

do 31 maja

12.

Osiagnac gotowosci do logistycznego
zabezpieczenia gtownych stanowisk kierowania w
swojej statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy.

Starosta Suwalski

do 31 maja

13.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji
Punktu Kontaktowego HNS oraz baz danych w
organach i podmiotach, ktérym powierzono
wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z
obowigzkow panstwa-gospodarza.

Starosta Suwalski

do 30 czerwca

14.

Utworzy¢ wlasng bazg¢ danych na potrzeby realizacji
zadan HNS.

Starosta Suwalski

do 30 czerwca
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15.

Osiggna¢ wymagany poziomu gotowosci do
funkcjonowania organdw administracji
samorzadowej powiatu suwalskiego na stanowiskach
kierowania w swojej statej siedzibie i w zapasowym
miegjscu pracy.

Starosta Suwalski

do 31
pazdziernika

16.

Przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego faktur wraz ze
specyfikacja i zalacznikami za realizacjg ¢wiczen
obronnych w roku 2024.

Starosta Suwalski

do 31
pazdziernika

17.

Opracowac i realizowac plan ¢wiczen obronnych
zaplanowany do przeprowadzenia w 2024 r.

Starosta Suwalski

do 30 listopada

18.

Przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego sprawozdanie z
realizacji ¢wiczen obronnych w 2024 roku.

Starosta Suwalski

do 30 listopada

19.

Opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, roczny
wykaz planowanych ¢wiczen obronnych na 2025 r.

Starosta Suwalski

do 30 listopada

20.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji z
zakresu planowania operacyjnego, w szczegolnosci kart
realizacji zadan operacyjnych.

Starosta Suwalski

do 31 grudnia
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