Załącznik nr 4
do Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Starostwie Powiatowym w Suwałkach



Protokół weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych

[bookmark: _GoBack]
Komisja inwentaryzacyjna w składzie:

1. Przewodniczący ………………………………………………………………………………………………………………………
2. Członek …………………………………………………………………………………………………………………………………..
3. Członek …………………………………………………………………………………………………………………………………..

na posiedzeniu w dniu ... [data] dotyczącym inwentaryzacji składników majątku ….………… [nazwa jednostki] przeprowadzonej w dniach ... [data od-do] w drodze spisu z natury według arkuszy spisowych od nr ... do nr ..., dokonała następującego rozliczenia:
Ustalony stan ewidencyjny:
- środków trwałych – wartość ogółem ……………………………………………………………..………..  zł
- pozostałych środków trwałych  – wartość ogółem ………………………………………………..…. zł
ogółem ……………………………………………………………………………………………………….……………… zł.
Ustalony stan wg spisu z natury:
- środków trwałych –  ………………………………………………………………………..…………..…………   zł
- pozostałych środków trwałych  – ……………………………………………………………………..…..…. zł
- ogółem ………………………………………………………………………………………….……………………...…  zł.

Wyceny dokonał(a) ……………………………………………………………………………………………………………………………..
Dołączone  ,,Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych‘’ sporządził(a)…………............................................... 

	Komisja inwentaryzacyjna – po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego i rozpatrzeniu wyjaśnienia osoby odpowiedzialnej materialnie, proponuje powstałe różnice rozliczyć w następujący sposób:
1. Rozliczenie niedoborów:
a) niedobory na kwotę ……………….zł uznać za niezawinione i spisać w koszty,
b) niedobory na kwotę ……………….zł uznać za zawinione obciążając nimi osobę materialnie odpowiedzialną w wysokości określonej w procedurach wewnętrznych jednostki,
c) dokonać kompensaty niedoborów z nadwyżkami na kwotę …………..….zł.
2. Rozliczenie nadwyżek:
a) nadwyżki w kwocie ……………… zł zaliczyć na pozostałe przychody operacyjne,
b) dokonać kompensaty nadwyżek z niedoborami na kwotę ………………….zł.

Podpisy członków komisji inwentaryzacyjnej:
                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)
                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)
                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)

	



Opinia Skarbnika .......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)

Opinia Radcy prawnego .............................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)

Decyzja kierownika jednostki  ...................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………

                                                                               …………………………………………………………….
                                                                                                                                                    (data, podpis)
