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Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe 

na komputerowych nośnikach danych

I. Opis systemu przetwarzania danych

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są w siedzibie Starostwa Powiatowego w Suwałkach przy ul. Świerkowej 60 z wykorzystaniem programu komputerowego PerseusFK wykonanego przez:  Perseus Spółka z o. o. zakupionego w: MAXIMAX s. c. Regina Niedziejko, Jadwiga Januszanis - Sawicka,  ul. E. Plater 15,  16-400 Suwałki.
Dokumentacja opisująca poszczególne programy użytkownika posiada klauzulę, że jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowości. Opis systemu informatycznego, dostarczony przez producenta, zawiera:

· oznaczenie wersji oprogramowania i datę rozpoczęcia jego eksploatacji,

· wykaz programów,

· procedury lub funkcje wraz z opisem algorytmów i parametrów,

· opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostępu do danych i systemu ich przetwarzania,

· wykaz zbiorów kont ksiąg rachunkowych z określeniem ich struktur oraz wzajemnych powiązań. 

II. Opis systemu komputerowego

Do prowadzenia ksiąg rachunkowych jednostka budżetowa wykorzystuje programy:

	Lp.
	Nazwa programu
	Producent
	Data rozpoczęcia jego eksploatacji 

	1
	2
	3
	4

	1
	PerseusFK
	Perseus Sp. z o. o.
	02.02.2005

	2
	Symfonia Płace

Premium
	Sage Symfonia Sp. z o. o.
	25.08.1999

	3
	Płatnik
	Asseco Poland
	01.01.1999

	4
	BESTI@
	Sputnik Software Sp. z o. o.
	18.05.2006


Instrukcje dotyczące w/w programów znajdują się w pokojach przetwarzania danych.
Jednostka stosuje system przetwarzania danych przy użyciu komputera.

	Lp.
	Etap procesu przetwarzania
	Czynności

	1
	2
	3

	1
	Gromadzenie danych
	– przyjmowanie dowodów obcych 

– sporządzanie dowodów własnych

– kontrola dowodów

– dekretacja dowodów

– sporządzanie poleceń księgowania

– przygotowanie dowodów do przetwarzania

	2
	Prowadzenie ksiąg rachunkowych
	– wprowadzanie danych na komputerowe nośniki danych 

– kontrola poprawności wprowadzenia danych 

– odczyt danych przez komputer

– automatyczna kontrola danych przez komputer

– korygowanie błędów i powtórne wprowadzanie danych

– porządkowanie danych w komputerze

– aktualizacja zbiorów danych

– obliczanie wyników

	3
	Prezentacja wyników
	– drukowanie danych 

– wyświetlanie danych na monitorze

– wykorzystywanie danych przez użytkowników
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