ZARZADZENIE NR 61/2011
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 21 listopada 2011 r.

w sprawie Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1592 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 183-189 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), przepisami ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow
(Dz. U. Nr 208, poz. 1537 z p6zn. zm.) oraz przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r.
w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22, poz. 141 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ w Starostwie Powiatowym w Suwatkach Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej tresci
zarzadzenia "Biurem".

2. Biuro prowadzi Wydzial Organizacyjny.
§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu suwalskiego;

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o posiadanych depozytach
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Suwalkach, na tablicy ogloszen oraz w razie
potrzeby w lokalnej prasie;

3) likwidacja niepodjetych depozytow.
§ 3. 1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie lub w sejfie do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela;
2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkow przez znalazce;
3) sprzedazy;
4) likwidacji niepodjgtego depozytu.

2. Starostwo Powiatowe w Suwalkach nie ponosi odpowiedzialnoséci za stan techniczny rzeczy znalezionej
przekazanej do Biura.

§ 4. Do depozytu Biura przymuje si¢ przedmioty znalezione na terenie powiatu suwalskiego, w tym rowniez:
srodki ptatnicze, papiery warto$ciowe, kosztownos$ci oraz przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej, dowody
tozsamosci oraz inne dokumenty.

§ 5. Biuro odmawia przyjgcia w depozyt:
1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla publicznosci;
2) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych, na statku lub w innym $rodku transportu publicznego;
3) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci;
4) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia sig¢ wlasnosci;
5) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych, wybuchowych;

6) rzeczy stanowiacych sprzet iekwipunek wojskowy, jak réwniez dokumentéw wystawionych przez
administracje wojskowa;

7) rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.
§ 6. 1. Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktore zabtakaty si¢ lub uciekty.
2. Zwierzgtom, o ktérych mowa w ust. 1 opiekg zapewnia schronisko.

§ 7. 1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujacej "pokwitowania
odbioru rzeczy znalezionej".
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2. Kopig¢ wydanego zaswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.
3. Wzor pokwitowania, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 8. Biuro prowadzi ewidencjg¢ rzeczy przyjetych w depozyt poprzez wpisanie do ksiggi magazynowej,
zawierajacej nastepujace dane:

1) liczbg porzadkowa;

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy (datg przyjecia rzeczy w depozyt);

3) imig, nazwisko i adres znalazcy;

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilosc¢);

5) miejsce przechowywania rzeczy;

6) datg wystania powiadomienia;

7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz dat¢ wydania rzeczy tej osobie;
8) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa;

9) sposdb i dat¢ dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wtasnos¢ Skarbu Panstwa;

10) uwagi.

§ 9. 1. Biuro prowadzi poszukiwania wtlascicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Suwatkach, na tablicy ogloszen oraz w razie potrzeby w lokalnej prasie.

2. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja niezwlocznie do odbioru
rzeczy listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 10. W sejfie Biura przechowuje sie:
1) polskie $rodki platnicze;
2) zagraniczne $rodki ptatnicze;
3) wyroby z metali szlachetnych;
4) bizuterig;
5) papiery wartosciowe.
§ 11. 1. Starosta zarzadza sprzedaz rzeczy w przypadku, gdy:
1) koszty przechowywania bylyby wyzsze od wartosci rzeczy;
2) przechowywanie rzeczy mogtoby spowodowac jego znaczna, badz catkowitg utratg wartosci;
3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna, badZ niemozliwa do przechowywania;
4) rzecz przyjeta w depozyt ulega szybkiemu zepsuciu.

2. Sprzedaz rzeczy nastgpuje wtrybie okre§lonym w przepisach o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

3. W zakresie praw znalazcy uzyskane ze sprzedazy pieniadze wchodza w miejsce rzeczy znalezione;.
§ 12. 1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru, obowiazany jest do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru oswiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty
oraz szczegOlowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych;

3) poréwnania tresci ztozonego o§wiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowe;j.
2. Oswiadczenie stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza si¢ protokot wydania
zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j;
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2) cechy dokumentu na podstawie, ktorego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej;
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiggi magazynowej;
4) imig 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu;
5) datg wydania rzeczy z depozytu;
6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.
4. Wzér protokotu wydania rzeczy z depozytu stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. 1. Srodki ptatnicze, papiery warto$ciowe, kosztownosci, bizuteria oraz rzeczy o wartosci naukowej lub
artystycznej nieodebrane przez osobg uprawniona po uptywie jednego roku od wezwania do ich odbioru, a w
przypadku braku mozliwosci wezwania po uplywie dwoch lat od ich znalezienia, przechodza na wtasno$¢ Skarbu
Panstwa.

2. Rzeczy znalezione inne niz wymienione w ust. 1, po uptywie terminu okreslonego wust. 1, staja sig
wlasnos$cia znalazcy, o ile uczynit on zados¢ swoim obowiazkom.

3. Jezeli znalazca odmawia odbioru rzeczy, przechodza one na wtasno$¢ Skarbu Panstwa.

§ 14. 1. Dokumenty nieodebrane przez ich wiascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o konieczno$ci ich odbioru podlegaja zwrotowi wystawcy.

2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw ztozonej przez ich wilasciciela, dokumenty podlegaja
niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§ 15. 1. Znalazcg rzeczy, ktory przekazujac je wdepozyt Biura zastrzegl sobie wyptate¢ znaleznego,
powiadamia si¢ 0 wydaniu rzeczy osobie uprawnione;.

2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy w przypadku, gdy:
1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgodg na udostepnienie tych danych;
2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostgpnieniu danych osobowych.

3. W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobg uprawniong do odbioru rzeczy, jej dane moga by¢
udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu w sposdb okreslony przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 16. 1. Depozyty, ktore przeszly na wilasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje w toku likwidacji
wlasciwemu miejscowo naczelnikowi urzedu skarbowego.

2. Srodki pienigzne, ktore przeszty na whasno$é Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje na konta depozytowe
wskazane przez wtasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego.

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Szczepan Oldakowski
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