ZARZADZENIE NR 24/2012
STAROSTY SUWALSKIEGO

7 dnia 14 czerwca 2012 .

w sprawie zasad opracowania planow obrony cywilnej gmin powiatu suwalskiego

Na podstawie art.17 ust.6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony (Dz. U.
72004 r. Nr 241, poz. 2416, zp6ézn. zm.) oraz § 3 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25
czerwca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewddztw, powiatow igmin (Dz. U. 22002 r. Nr 96, poz. 850) uwzgledniajac
Wytyczne Szefa Obrony Cywilne; Wojewodztwa - Wojewody Podlaskiego z dnia 14 lutego 2012 r.
w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej powiatow i gmin ustala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Plan obrony cywilnej opracowuje si¢ w celu ustalenia i1 przygotowania sposobu realizacji zadan
obrony cywilnej na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2. 1. Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez urzad obstugujacy organ obrony cywilne;.
2. Uktad i tre$¢ planu obrony cywilnej okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Instytucje panstwowe, przedsigbiorcy 1inne jednostki organizacyjne oraz spoleczne
organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzi¢¢ w zakresie
obrony cywilnej, o ktorych mowa w § 3 pkt 24 w/w rozporzadzenia Rady Ministréw, opracowuja karty
realizacji zadah obrony cywilnej zwane dalej kartami realizacji zadan obrony cywilnej, wedtug ustalen
wlasciwego organu OC.

2. Wzor karty realizacji zadan obrony cywilnej stanowi zatacznik nr 3 do wytycznych.
§ 4. Za opracowanie planu obrony cywilnej odpowiada szef obrony cywilnej gminy.

§ 5. Za opracowanie kart realizacji zadan obrony cywilnej odpowiadaja kierownicy jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§ 6. Do opracowania planu obrony cywilnej powoluje si¢ zespdt, wedlug decyzji szefa obrony
cywilnej gminy.

§ 7. O nadaniu klauzuli niejawno$ci planu obrony cywilnej decyduje organ sporzadzajacy plan,
stosownie do zawartych w nim informacji.

§ 8. Szefowie obrony cywilnej gmin opracuja zestawienie zadan obrony cywilnej realizowanych przez
jednostki organizacyjne na administrowanym terenie, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do
zarzadzenia.

§ 9. Szefowie obrony cywilnej gmin okreslaja zadania obrony cywilnej realizowane przez jednostki
organizacyjne oraz przekazuja do opracowania wzor karty realizacji zadania obrony cywilnej oraz
sprawuja nadzor nad ich wykonaniem.

§ 10. Informacja odno$nie opracowania planu ewakuacji III stopnia ludno$ci, zwierzat i mienia na
wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny powinna by¢ zawarta w planie obrony cywilnej
gminy.

§ 11. 1. Plan obrony cywilnej gminy podpisany przez kierownika komorki organizacyjnej
koordynujacej jego opracowanie zatwierdza szef obrony cywilnej gminy.

2. Karty realizacji zadan obrony cywilnej zatwierdza kierownik tej jednostki.

§ 12. Plan obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem, wymaga uzgodnienia z nadrz¢gdnym organem
obrony cywilnej oraz innymi organami i podmiotami, tylko w czgsci ich dotyczace;.

§ 13. Karty realizacji zadan obrony cywilnej podlegaja uzgodnieniu z szefem obrony cywilnej gminy.
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§ 14. 1. Plan obrony cywilnej podlega biezacej aktualizacji, nie rzadziej jednak niz co dwa lata.
Aktualizacje prowadzi si¢ w formie aneksu aktualizacyjnego, a w przypadku zmiany obejmujacej wigcej
niz 50% danych w dokumencie wykonuje si¢ nowy plan.

2. Aneks aktualizacyjny podlega uzgodnieniu zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 13.
§ 15. Plan obrony cywilnej sktada si¢ z:
a) planu gtownego;
b) procedur postgpowania oraz kart realizacji zadan obrony cywilnej;
c) zatacznikow funkcjonalnych;
d) informacji uzupetniajacych;
e) innych dokumentéw, wedlug decyzji organu sporzadzajacego plan.
§ 16. Szczegotowa tres¢ planu obrony cywilnej powinna by¢ adekwatna do specyfiki gminy.

§ 17. Plan obrony cywilnej powinien odwotywaé si¢ do informacji zawartych w planie zarzadzania
kryzysowego gminy, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22007 r. Nr 89, poz. 590 z p6zn. zm.), dokonujac korelacji danych rzeczowo - materiatowych
1 osobowych oraz informacji wynikajacych zplanu operacyjnego funkcjonowania powiatu i gminy
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 18. Plan obrony cywilnej opracowywany jest w formie:

a) dokumentéw opisowych, w tym aplikacji komputerowych pozwalajacych na zbieranie i przetwarzanie
danych niezbgdnych do planéw obrony cywilnej;

b) dokumentéw graficznych - map, plandéw, szkicow zawierajacych dane graficzne.
§ 19. Skale¢ dokumentdéw graficznych okresla szef obrony cywilnej gminy.
§ 20. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta

Szczepan Oldakowski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 24/2012
Starosty Suwalskiego

z dnia 14 czerwca 2012 r.

STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILNEJ GMINY

W skiad planéw obrony cywilnej wchodza nastgpujace elementy:
1. Plan gléwny zawierajacy:
1)zarzadzenie wprowadzajace plan obrony cywilnej do stosowania;
2)arkusz uzgodnien;
3)rejestr zmian;

4)wnioski zoceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozen gminy na wypadek
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojnys;

5)zadania i obowiazki 0s6b oraz podmiotéw, ktdrym powierzono realizacj¢ zadan obrony cywilnej,
a takze zestawienie zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne na obszarze
gminy;

6)charakterystyke struktur organizacyjnych i zasobdw oraz analiz¢ mozliwosci ich wykorzystania;
7)ogolna koncepcje dzialania w okresie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
8)terminy 1 tryb aktualizacji planu;
9)inne.

2. Procedury postepowania.

- procedury powinny by¢ zwigzane z podnoszeniem gotowos$ci obronnej i odnosi¢ si¢ gtownie do czasu
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

3. Zalaczniki funkcjonalne okreslajace:

I)monitorowanie zagrozen, ostrzeganie i alarmowanie, w tym informowanie ludnos$ci o zagrozeniach
1 sposobach postgpowania;

2)kierowanie i tfacznosc¢;

3)ewakuacje ludnos$ci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
4)opieke medyczna, pomoc spotecznag oraz pomoc psychologiczna i religijna;

5)odkazanie i inne podobne dziatania ochronne;

6)przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych;

7)obstuge $srodkow zaciemnienia;

8)ratownictwo;

9)walke z pozarami,

10)wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych;

11)dostarczanie doraznych pomieszczen i zaopatrzenia;

12)dorazne przywrdcenie dziatania niezbednych stuzb uzytecznosci publicznej;
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13)dorazne grzebanie zmartych;
14)pomoc w ratowaniu dobr niezbednych dla przetrwania;
15)dorazna pomoc dla przywrocenia 1 utrzymania porzadku w strefach dotknigtych klgskami;

16)dodatkowe rodzaje dziatalnos$ci, niezbgdne dla wypetnienia ktorego$§ z zadan wyzej wymienionych,
w tym planowanie i1 prace organizacyjne.

4. Informacje uzupehlniajace - stanowia zbior niezbednych danych potrzebnych do planowania
1 podejmowania decyzji oraz kierowania dzialaniami takie jak - mapy, schematy, dane informatyczne,
zestawienia, itp.

5. Wykaz dokumentow planistycznych na szczeblu jednostki organizacyjnej opracowujacej plan
obrony cywilnej, wedtug uznania organu sporzadzajacego plan migdzy innymi takie jak:

1)plany operacyjne funkcjonowania gminy;
2)plany ochrony zabytkoéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

3)plany ratownicze, itp.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 24/2012
Starosty Suwalskiego

z dnia 14 czerwca 2012 r.

Zestawienie zadan obrony cywilnej
realizowanych przez jednostki organizacyjne na terenie

(nazwa gminy)

Lp. Tres$¢ zadania Realizujacy Uwagi
zadanie (nazwa
i adres jednostki

org.)

1. |Dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilne;. Wszystkie zakd.
pracy wyznaczone
do realizacji

zadan OC.

2. |Opracowywanie i uzgadnianie planéw dzialania. Wszystkie zakd.
pracy wyznaczone
do realizacji
zadan OC.

3. | Organizowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej. Wszystkie zakd.
pracy wyznaczone
do realizacji
zadan OC.

4. |Organizowanie szkolenia ludnos$ci w zakresie obrony cywilne;. Wszystkie zakdt.
pracy wyznaczone

do realizacji
zadan OC.

5. | Opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan, Wszystkie zakd.
pracy wyznaczone
do realizacji

zadan OC.
6. |Udziat w funkcjonowaniu systemu wczesnego ostrzegania Zaktady
o zagrozeniach. wymienione
w SWO
7. |Udziat w funkcjonowaniu systemu wykrywania i alarmowania. Realizujqcy
z SWO i DWA.
8. |Tworzenie 1 przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych | Zaktady tworzqce
obrony cywilne;j. takie jednostki
9. |Planowanie i zapewnienie srodkoéw transportowych dla ewakuowanej | Wydzielajqcy
ludnosci. transport.
10. |Planowanie i zapewnienie pomocy medycznej dla ewakuowanej Wyznaczony
ludnosci. zaktad medyczny
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11. |Planowanie i zapewnienie warunkow bytowych ewakuowane;j Zaktady
ludnosci. przyjmujqce
ewakuacje.
12. |Planowanie i zapewnienie pomocy przedmedycznej dla ewakuowanej | OSP jednostki
ludnosci. z KSRG.
13. [Planowanie i zapewnienie pomocy spolecznej dla ewakuowanej Gminny Osrodek
ludnosci. Pomocy
Spotecznej
14. [Planowanie i zapewnienie ochrony ptodow rolnych i zwierzat Zaktady
gospodarskich oraz produktow zywno$ciowych i pasz na wypadek przeznaczone do
zagrozenia zniszczeniem. takich dziatan.
15. |Planowanie 1 zapewnienie ochrony uje¢ 1 urzadzen wodnych na Referat UG lub
wypadek zagrozenia zniszczeniem. Zaktad
komunalny
16. |Planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury Wiasciciele
1 innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem zabytkow
rejestrowych.
17. |Udzielania pomocy medycznej poszkodowanym w wyniku masowego | Zaktad Opieki
zagrozenia zycia i zdrowia ludno$ci oraz przygotowania do niesienia | Zdrowotnej
tej pomocy. wytypowany przez
Wojta
18. [Zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnos$ci i wyznaczonych Referat Inwestycje
zakladow przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen i Gospodarka
specjalnych do likwidacji skazen i do celow przeciwpozarowych Komunalna lub
inny
merytorycznie
odpowiedzialny.
19. [Zaopatrywanie organdw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki | Referat lub osoba
techniczne 1 umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan odpowiedzialna.
obrony cywilnej, a takze zapewnienie odpowiednich warunkow
przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany tego
sprzetu, sSrodkow technicznych oraz umundurowania,
20. [Przygotowanie i zapewnienie niezbg¢dnych sit do doraznej pomocy Referat
w grzebaniu zmartych. odpowiedzialny
i Gminny Osrodek
Pomocy
Spoltecznej .
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 24/2012

Starosty Suwalskiego

z dnia 14 czerwca 2012 r.

ZATWIERDZAM
(kierownik jednostki organizacyjnej )
KARTA REALIZACJI ZADANIA
OBRONY CYWILNEJ

(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna)

ODPOWIEDZIALNY KIEROWNIK KOMORKI ORGANIZACYJNEJ SPORZADZAJACY
( koordynator wykonania zadania)

UZGODNIONO
(organ obrony cywilnej)

TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

PROCEDURA
(podstawowe dziatania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSP(’)LDZIALAJACE — ZEWNETRZNE

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE - WEWNETRZNE

DOKUMENTACJA BAZOWA
(dokumenty warunkujace realizacj¢ zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA
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