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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


ZS.3421 -14/2013




Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej od kwoty 200.000 euro





Nazwa zamówienia: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów (kelner – barman i unasienniania) dla uczestników projektu pn. „Programuj swój zawód” i „Zawodowy kompas”




Wspólny słownik zamówień:  

KOD CPV 80530000-8 Usługi szkolnictwa zawodowego













Sporządził: 									Zatwierdził: 







Dowspuda, 26 listopada 2013 r.

NAZWA I ADRES.

Zespół Szkół im. gen. Ludwika Michała Paca w Dowspudzie, 
16-420 Raczki, woj. podlaskie, 
tel. 87 5685103, faks 87 5685106.
Adres strony internetowej zamawiającego: www.zsdowspuda.pl
zwany dalej Zamawiającym. 
 
1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.  
       Przetarg nieograniczony.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem zamówienia jest Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów (kelner – barman i unasienniania) dla uczestników projektu pn. „Programuj swój zawód” i „Zawodowy kompas”
współfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Zamówienie podzielone jest na 2 części i obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie następujących kursów:

Część 1 –Kurs kelner - barman 

1. Przedmiotem zamówienia jest  zorganizowanie i  przeprowadzenie kursu dla jednej grupy 20 – osobowej.
1. Termin realizacji kursu – od dnia podpisania umowy do 31.03.2014 r. Szczegółowy harmonogram zajęć Wykonawca  uzgodni z koordynatorem projektu.
1. Miejsce szkolenia – miasto Suwałki/ Zespół Szkół w Dowspudzie.
1. Zajęcia muszą odbywać się w systemie weekendowym (piątek, sobota, niedziela).
1. Szkolenie obejmuje łącznie 50 godzin. Uczestnicy szkolenia zdobędą niezbędną wiedzę i umiejętności praktyczne i teoretyczne. Kurs zakończy się egzaminem teoretycznym i praktycznym sprawdzającym umiejętności zdobyte na kursie.
1. Każdy uczestnik po zdaniu egzaminu otrzyma  zaświadczenie o ukończeniu kursu. 
1. Zamawiający otrzyma  potwierdzenie odbioru przez uczestników szkolenia zaświadczenia  z kopią wydanych zaświadczeń. 
1. Realizacja szkolenia powinna odbywać się w oparciu o nowoczesne metody i techniki dydaktyczno-pedagogiczne.
1. Wykonawca zapewni warunki lokalowe przystosowane do przeprowadzenia szkolenia z odpowiednim zapleczem technicznym (lokal gastronomiczno-restauracyjny na terenie miasta Suwałki wyposażony w stoliki, krzesła  oraz niezbędny sprzęt barmański np. umożliwiający pokazy barmańskie, zaplecze multimedialne np. rzutnik, ekran, komputer oraz inne niezbędne rekwizyty do przeprowadzenia kursu.
1. Wykonawca zabezpieczy wszystkie niezbędne materiały szkoleniowe oraz wszelkie niezbędne produkty do przeprowadzenia szkolenia w szczególności różnorodne produkty alkoholowe, soki oraz  inne niezbędne artykuły do przeprowadzenia szkolenia. Wszystkie produkty alkoholowe muszą posiadać banderolę z polskim znakiem akcyzowym. 
1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uprawnionych wykładowców. Wykładowca powinien posiadać minimum ukończone szkolenie  barmana II stopnia lub wyższe kwalifikacje, posiadać co najmniej roczne doświadczenie na stanowisku barmana, posiadać  merytoryczne i praktyczne przygotowanie do prowadzenia szkolenia. Trener powinien mieć doświadczenie w prowadzeniu szkoleń  dla kandydatów na barmanów.
1. Materiały szkoleniowe oraz dokumenty szkolenia należy oznakować poprzez umieszczenie logo UE i EFS oraz informacji o środkach współfinansowania projektu. 
1. Zamawiający przekaże wykonawcy listę uczestników kursu.
1. Wykonawca zobowiązany jest  we własnym zakresie pozyskać dane osobowe 
od uczestników szkolenia.
1. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i  przedstawienia do akceptacji dla koordynatora program kursu, który w szczególności powinien obejmować:
1. Historię miksologii, miksologia klasyczna a mieszanie w stylu wolnym, najnowsze tendencje w światowym barmaństwie.
1. Technologia napojów alkoholowych, towaroznawstwo alkoholowe, historia, charakterystyka, klasyfikacje i znane marki poszczególnych rodzajów alkoholi.
1. Sylwetka barmana, kontakt z gośćmi, elementy psychologii sprzedaży, charakterystyka pracy barmana w różnych typach lokali gastronomicznych.
1. Prezentacja sprzętu barmańskiego i typów szkła barowego, miary barowe.
1. Przyrządzanie drinków.
1. Serwowanie napojów mieszanych.
1. Striped drinks: przyrządzanie shotów warstwowych różnymi metodami.
1. Drinki klasyczne.
1. Zasady perfect serve.
1. Garnish, sztuka przyozdabiania drinków przy pomocy świeżych owoców.
1.  Sposoby podawania tequili.
· Drinki efektywne i płonące. Organizację zakładów gastronomicznych (rodzaje zakładów gastronomicznych, wyposażenie sali konsumpcyjnej)
· Technikę pracy w zakładach gastronomicznych (czystość i estetyka lokalu, prawidłowe nakrycie stołu)
· Technikę obsługi konsumenta przy stole (proces obsługi kelnerskiej, zachowania kelnerskie, rodzaje serwisów, kolejność podawania potraw, kolejność serwisu, zasady noszenia zastawy stołowej, zasady zbierania brudnych naczyń)
· Ogólne wiadomości o potrawach (rodzaje śniadań, sala śniadaniowa, praca kelnera w restauracji śniadaniowej przekąski zimne, przekąski gorące, zupy, dania flambirowane, dania główne, desery).
· Ogólne wiadomości o napojach (aperitif, sorbet).
· Podstawową wiedzę o winach (podawanie win, podstawowe kształty kieliszków, klasyfikacja win, dobór win do potraw, temperatury podawania win).
Szczegółowy program kursu Wykonawca przedłoży dla Zamawiającego najpóźniej w dniu podpisania umowy. 
1. Wykonawca na bieżąco zobowiązany jest  prowadzić dziennik zajęć i udostępnić go każdorazowo osobie upoważnionej do kontroli przez Zamawiającego. Kontrola przez  Zamawiającego może być przeprowadzona w każdym czasie  realizacji zajęć, w tym w szczególności w zakresie  ich przebiegu, treści wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenie wizyt monitorujących.
1. Wykonawca jest zobowiązany do sprawowania opieki nad uczestnikami szkolenia podczas  zajęć i przerw miedzy zajęciami.
1. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad bhp obowiązujących przy realizacji zdań stanowiących przedmiot zamówienia.

Część II –Kurs unasienniania 


17. Przedmiotem zamówienia jest  zorganizowanie i  przeprowadzenie kursu dla 2 grup 15 – sto osobowych.
17. Termin realizacji kursu pierwsza grupa I Kwartał 2014, druga grupa I kwartał 2015 r. Szczegółowy harmonogram zajęć Wykonawca  uzgodni z koordynatorem projektu.
17. Miejsce szkolenia: dostosowane do specyfiki kursu, możliwość zakwaterowania i wyżywienia uczestników i uczestniczek kursu. Kursanci nie mogą zostać obciążeni finansowo (np. dojazdy do miejsca szkolenia).
17. Zajęcia muszą odbywać się w systemie weekendowym (piątek, sobota, niedziela ewentualnie w podczas ferii zimowych).
17. Szkolenie obejmuje: kurs unasieniania bydła (wykłady 23, ćwiczenia 43) i kurs unasieniania świń (wykłady 14, ćwiczenia 17) Uczestnicy szkolenia zdobędą niezbędną wiedzę i umiejętności praktyczne i teoretyczne. Kurs zakończy się egzaminem teoretycznym i praktycznym sprawdzającym umiejętności zdobyte na kursie.
17. Każdy uczestnik po zdaniu egzaminu otrzyma  zaświadczenie o ukończeniu kursu na obowiązującym druku. 
17. Zamawiający otrzyma  potwierdzenie odbioru przez uczestników szkolenia zaświadczenia  z kopią wydanych zaświadczeń. 
17. Realizacja szkolenia powinna odbywać się w oparciu o nowoczesne metody i techniki dydaktyczno-pedagogiczne.
17. Wykonawca zapewni warunki lokalowe przystosowane do przeprowadzenia szkolenia z odpowiednim zapleczem technicznym. 
17. Wykonawca zabezpieczy wszystkie niezbędne materiały szkoleniowe oraz wszelkie niezbędne produkty do przeprowadzenia szkoleni.
17. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uprawnionych wykładowców. Materiały szkoleniowe oraz dokumenty szkolenia należy oznakować poprzez umieszczenie logo UE i EFS oraz informacji o środkach współfinansowania projektu. 
17. Zamawiający przekaże wykonawcy listę uczestników kursu.
17. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i  przedstawienia do akceptacji dla koordynatora program kursu, który w szczególności powinien obejmować: zajęcia teoretyczne oraz praktyczne ćwiczenia w zakresie anatomii i fizjologii układu rozrodczego krów i loch oraz ich inseminacji Ponadto program kursów obejmuje informacje dotyczące pozyskiwania, konserwacji i przygotowania nasienia do przeprowadzenia zabiegu, zagadnienia z zakresu obowiązującej dokumentacji hodowlanej, realizacji programów oceny i selekcji rozpłodników, zakresu i metod prowadzania w Polsce oceny wartości użytkowej i hodowlanej i wykorzystania ich wyników oraz marketingu i doradztwa hodowlanego. Szczegółowy program kursu Wykonawca przedłoży dla Zamawiającego najpóźniej w dniu podpisania umowy.
17. Wykonawca na bieżąco zobowiązany jest  prowadzić dziennik zajęć i udostępnić go każdorazowo osobie upoważnionej do kontroli przez Zamawiającego. Kontrola przez  Zamawiającego może być przeprowadzona w każdym czasie  realizacji zajęć, w tym w szczególności w zakresie  ich przebiegu, treści wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenie wizyt monitorujących.
17. Wykonawca jest zobowiązany do sprawowania opieki nad uczestnikami szkolenia podczas  zajęć i przerw miedzy zajęciami.
17. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad bhp obowiązujących przy realizacji zdań stanowiących przedmiot zamówienia.
1. [bookmark: bookmark9]WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 

 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
1. Warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
1. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podleganiu wykluczeniu z postępowania do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 
1. Oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp – załączniki nr 2, 3 do SIWZ. 
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
1. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów albo o braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4.  

1. [bookmark: bookmark10]DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ. 

Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
1. Wypełniony formularz ofertowy (oryginał) - załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem potwierdzającym podstawę prawną działalności gospodarczej lub udzielonym pełnomocnictwem). 
1. Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 2 i 3 do SIWZ). 
1. W przypadku ustanowienia pełnomocnika, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo (oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez notariusza). 
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
1. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów albo o braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4.  
 

 
1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 

1. W celu poprawnego przygotowania oferty, każdy Wykonawca powinien bardzo dokładnie zapoznać się z dokumentacją dotyczącą niniejszego zamówienia. 
1. Ofertę należy składać w nieprzejrzystej i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie poufności. 
Koperta (opakowanie) powinna być oznaczona: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów (kelner – barman i unasienniania) dla uczestników projektu pn. „Programuj swój zawód” i „Zawodowy kompas” z dopiskiem: „nie otwierać przed 04.12.2013 r. godz. 1300 oraz opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 
1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany do złożonej oferty, bądź ją wycofać zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych wymagań jak składanie ofert tj. w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu odpowiednio oznakowanym (zgodnie z pkt. 2) z dopiskiem "ZMIANA OFERTY" lub „WYCOFANIE OFERTY". 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę do każdej części. 
1. Wszystkie koszty sporządzenia i złożenia oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką - pod rygorem nieważności. 
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z treścią formularza ofertowego ustalonego przez Zamawiającego (wypełnia odręcznie formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji lub może go przepisać bez zmiany w jego ustalonej treści). 
1. Dokumenty dołączone do oferty powinny być w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - podpisujące ofertę (zgodnie z dokumentem potwierdzającym podstawę prawną prowadzonej działalności gospodarczej lub udzielonym przez osoby uprawnione pełnomocnictwem). 
1. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty stanowiące ofertę były ponumerowane i spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu oferty. 
1. Ewentualne poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie i parafowane przez osoby podpisujące ofertę. 
1. Wszystkie dokumenty, oświadczenia, zmiany i korekty muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpisujące ofertę). 
1. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Za tajemnicę przedsiębiorstwa - zgodnie z art. 11 pkt. 4 z dnia 16 kwietnia 1993r. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 2003 nr 153, poz. 1503 ze zmianami) rozumie się nie ujawnione do publicznej wiadomości informacje technologiczne, techniczne, organizacyjne przedsiębiorstwa, lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa winny być: spięte i włożone w oddzielną, nieprzeźroczystą okładkę, specjalnie opisane na okładce np.: tajemnica przedsiębiorstwa, wewnątrz okładki winien być spis zawartości podpisany przez Wykonawcę.


1. KRYTERIA OCENY OFERT. 

Kryterium – najniższa cena - 100%
Cena zostanie przeliczona matematycznie w porównaniu do ceny najniższej. Najniższa cena otrzyma 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienie Wykonawcy, który uzyska 100 punktów i spełni warunki ustalone w niniejszej specyfikacji. 

1. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT. 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04 grudnia 2013 r. do godziny 1300 w siedzibie Zamawiającego. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04 grudnia 2013 r. o godzinie 1335 w siedzibie Zamawiającego.

1. ZWIĄZANIE OFERTĄ.

Wykonawcy będą związani złożoną ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

1. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest Anna Szymborska – koordynator projektu tel. 87 56 85 103  w godzinach 800-1300, faks : 87 56 85 106.
Specyfikację warunków zamówienia można otrzymać w siedzibie zamawiającego w godzinach 800-1500 lub na stronie internetowej:  www.zsdowspuda.pl. 
Porozumiewanie się z Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentów, wniosków, zawiadomień i innych informacji odbywa się pocztą, pocztą elektroniczną (zsdowspuda.projekt@onet.pl)  lub faksem. 
[bookmark: bookmark18]
1. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie powiadomiony na piśmie o miejscu i terminie podpisania umowy. 

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

1. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany do dostarczenia zaświadczenia potwierdzającego status podatnika VAT czynnego, zgodnego ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 5 kwietnia 2004 r. w sprawie wzorów dokumentów związanych z rejestracją podatników w zakresie podatku od towarów i usług, jeżeli Wykonawca posiada taki status.


1. UNIEWAŻNIENIE PRZETARGU I ODRZUCENIE OFERTY.

Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się w przypadkach określonych w art.93 ust. 1 i 1a ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1. Jest niezgodna z ustawą.  
1. Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy. 
1. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
1. Zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
1. Zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy. 
1. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

1. WADIUM I ZABEZPIECZENIE. 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ. 

Wykonawcom, którym interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego zasad określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych i przepisach wykonawczych przysługują środki ochrony prawnej tj. odwołanie i skarga do sądu na zasadach określonych w art. od 179 do 198 ustawy  Prawo zamówień publicznych. 


Załączniki. 
1. Formularz oferty. 
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia .
1. Informacja o przynależności Wykonawcy do grupy kapitałowej.
1. [bookmark: _GoBack]Wzór umowy.
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