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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej od kwoty 200.000 euro





Nazwa zamówienia: 
Organizacja i przeprowadzenie wyjazdów edukacyjnych do Poznania, Wrocławia i Olsztyna w ramach projektu pn. „Zawodowy kompas”
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Dowspuda, 12 luty 2014 r.



NAZWA I ADRES.

Zespół Szkół im. gen. Ludwika Michała Paca w Dowspudzie, 
16-420 Raczki, woj. podlaskie, 
tel. 87 5685103, faks 87 5685106.
Adres strony internetowej zamawiającego: www.zsdowspuda.pl
zwany dalej Zamawiającym. 
 
1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.  
       Przetarg nieograniczony.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie 3 wyjazdów edukacyjnych.

Etap 1 – wyjazd do Poznania dla 15 osób i 2 opiekunów w marcu 2014 roku.

 I dzień 
· w godzinach nocnych wyjazd do Torunia - miasta Mikołaja Kopernika, (miasto, którego Zespół Staromiejski został wpisany na Listę Światowego Dziedzictwa Kulturowego i Naturalnego UNESCO),
· zwiedzanie z przewodnikiem m.in.: Starego Miasta z zabytkowymi kamienicami i licznymi kościołami (kościół Mariacki, kościół św. Ducha, katedra Świętojańska), ratusza Staromiejskiego, Dworu Artusa, ruin zamku krzyżackiego, Krzywej Wieży - jednej z wielu baszt w murach miejskich, pomnika i domu narodzin Mikołaja Kopernika, spacer nad Wisłą Bulwarem Filadelfijskim (nabrzeże portowe), seans w Planetarium,
· obiad – w trakcie zwiedzania,
· przejazd na nocleg w Poznaniu – hotel min. 3*
· zakwaterowanie kolacja.
II dzień 
· śniadanie,
· udział w Targach GARDENIA – Targi Ogrodnicze i Architektury Krajobrazu w Poznaniu
· obiad
· zwiedzanie z przewodnikiem miasta m.in.: Ostrów Tumski z katedrą z XIV-XV w. - miejsce dawnego grodu Mieszka I, podziemia z grobami Mieszka I i Bolesława Chrobrego, Złota Kaplica, rynek Starego Miasta z zabytkowymi kamienicami, wzgórze nad Starym Rynkiem, gdzie góruje Zamek Królewski wraz z fragmentami murów obronnych, pałac Działyńskich, kościół farny, ratusz z salą „Odrodzenia", Palmiarnia Poznańska - największe w kraju i jedno z największych w Europie sztucznych zbiorowisk roślinności tropikalnej, 
· kolacja
· spektakl w teatrze dla młodzieży
· nocleg
III dzień 
· śniadanie,
· przejazd do Gniezna i zwiedzanie z przewodnikiem Muzeum Początków Państwa Polskiego oraz bazyliki archikatedralnej na Wzgórzu Lecha z relikwiami św. Wojciecha oraz słynnymi Drzwiami Gnieźnieńskimi (sceny z życia św. Wojciecha - od narodzin do złożenia w grobie) w katedrze gnieźnieńskiej. Jest to wspaniałe dzieło sztuki romańskiej w Polsce,
· przejazd do Kórnika i zwiedzanie zamku,
· obiad,
· wyjazd w drogę powrotną,
· rozwiązanie wycieczki w godzinach nocnych.
Proponowany powyżej program jest programem ramowym i może ulec zmianie/przesunięciu w zakresie kolejności zwiedzania. 

Cena wyjazdu powinna obejmować: 
· Wyżywienie: 2 śniadania, 3 obiady, 2 kolacje 
· 2 noclegi w hotelu min. 3*
· opiekę pilota,
· transport uczestników wycieczki w pełni sprawnym autokarem/ busem klasy turystycznej,
· usługi przewodników
· ubezpieczenia wycieczki oraz osób uczestniczących w wycieczce (NNW), pokrycia opłat za parkingi oraz wszelkich innych opłat związanych z programem wycieczki typu bilety/wejściówki.

Etap 2 – wyjazd do Wrocławia dla 10 osób i 1 opiekuna w marcu 2014 roku

I dzień  
      
· w godzinach nocnych wyjazd do Wrocławia
· wizyta na Politechnice Wrocławskiej – Wydział Chemiczny
· obiad 
· Zwiedzanie z przewodnikiem Wrocławia, m.in.:  Ostrów Tumski z katedrą św. Jana Chrzciciela i Ostrów Piaskowy.
· Przejście przez Ossolineum do uniwersytetu - tu zwiedzanie barokowych wnętrz 
· Przejście przez Stare Jatki do rynku.
· Rynek.
· Przejazd do Hali Stulecia, na pokaz grającej fontanny i spacer po Ogródku 
· Nocleg we Wrocławiu – hotel min. 3*, kolacja
II dzień 
· Śniadanie
· Seans w Panoramie Racławickiej 
· Przejście przez Stare Jatki do rynku.
· Rynek.
· Rynek wrocławski
· Zwiedzanie Muzeum Narodowego we Wrocławiu
· Obiad w trakcie zwiedzania
· Wyjazd w drogę powrotną
Cena wyjazdu powinna obejmować: 
· Wyżywienie: 1 śniadanie, 2 obiady, 1 kolacja 
· 1 nocleg w hotelu min. 3*
· transport uczestników wycieczki w pełni sprawnym autokarem/ busem klasy turystycznej,
· zapewnienie opieki pilota, usługi przewodników
· ubezpieczenia wycieczki oraz osób uczestniczących w wycieczce (NNW), pokrycia opłat za parkingi oraz wszelkich innych opłat związanych z programem wycieczki typu bilety/wejściówki.


Etap 3 – wyjazd do Olsztyna dla 30 osób i 2 opiekunów w II kwartale 2014 roku
I dzień – wyjazd studyjny
· podstawienie autokaru
· wyjazd do Olsztyna
· wizyta na UWM w Olsztynie
· obiad
· zwiedzanie Muzeum Przyrody i Muzeum Warmii i Mazur;
· seans w Planetarium;
· przejazd na nocleg, zakwaterowanie, kolacja
· spektakl w teatrze
II dzień – spotkanie z historią
· śniadanie
· zwiedzanie z przewodnikiem Parku Etnograficznego w Olsztynku;
· zwiedzanie  Gierłoży, niegdyś Wolfsschanze, czyli Wilczy Szaniec, mieściła się słynna kwatera główna Adolfa Hitlera,
· obiad,
· Zwiedzanie Twierdzy Boyen w Giżycku,
Cena wyjazdu powinna obejmować: 
· Wyżywienie: 1 śniadanie, 2 obiady, 1 kolacja
· 1 nocleg w hotelu min. 3*
· transport uczestników wycieczki w pełni sprawnym autokarem klasy turystycznej,
· [bookmark: _GoBack]zapewnienie opieki pilota, usługi przewodników

1. CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
1. [bookmark: bookmark9]WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 

 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
1. Warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności polegającej na świadczeniu usług turystycznych. 
1. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podleganiu wykluczeniu z postępowania do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 
1. Oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp – załączniki nr 2, 3 do SIWZ. 
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
1. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów albo o braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4.  

1. [bookmark: bookmark10]DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ. 

Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
1. Wypełniony formularz ofertowy (oryginał) - załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem potwierdzającym podstawę prawną działalności gospodarczej lub udzielonym pełnomocnictwem). 
1. Oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 2 do SIWZ). 
1. W przypadku ustanowienia pełnomocnika, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo (oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez notariusza). 
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
1.  Szczegółowy program wycieczki.

 
1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 

1. W celu poprawnego przygotowania oferty, każdy Wykonawca powinien bardzo dokładnie zapoznać się z dokumentacją dotyczącą niniejszego zamówienia. 
1. Ofertę należy składać w nieprzejrzystej i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie poufności. 
1. Koperta (opakowanie) powinna być oznaczona: Organizacja i przeprowadzenie wyjazdów edukacyjnych do Poznania, Wrocławia i Olsztyna w ramach projektu pn. „Zawodowy kompas”
z dopiskiem: „nie otwierać przed 24.02.2014 r. godz. 1035 oraz opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 
1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany do złożonej oferty, bądź ją wycofać zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych wymagań jak składanie ofert tj. w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu odpowiednio oznakowanym (zgodnie z pkt. 2) z dopiskiem "ZMIANA OFERTY" lub „WYCOFANIE OFERTY". 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na całość zamówienia. 
1. Wszystkie koszty sporządzenia i złożenia oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką - pod rygorem nieważności. 
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z treścią formularza ofertowego ustalonego przez Zamawiającego (wypełnia odręcznie formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji lub może go przepisać bez zmiany w jego ustalonej treści). 
1. Dokumenty dołączone do oferty powinny być w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - podpisujące ofertę (zgodnie z dokumentem potwierdzającym podstawę prawną prowadzonej działalności gospodarczej lub udzielonym przez osoby uprawnione pełnomocnictwem). 
1. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty stanowiące ofertę były ponumerowane i spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu oferty. 
1. Ewentualne poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie i parafowane przez osoby podpisujące ofertę. 
1. Wszystkie dokumenty, oświadczenia, zmiany i korekty muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpisujące ofertę). 
1. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Za tajemnicę przedsiębiorstwa - zgodnie z art. 11 pkt. 4 z dnia 16 kwietnia 1993r. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. 2003 nr 153, poz. 1503 ze zmianami) rozumie się nie ujawnione do publicznej wiadomości informacje technologiczne, techniczne, organizacyjne przedsiębiorstwa, lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa winny być: spięte i włożone w oddzielną, nieprzeźroczystą okładkę, specjalnie opisane na okładce np.: tajemnica przedsiębiorstwa, wewnątrz okładki winien być spis zawartości podpisany przez Wykonawcę.


1. KRYTERIA OCENY OFERT. 

Kryterium – najniższa cena - 100% za całość zamówienia.
Cena zostanie przeliczona matematycznie w porównaniu do ceny najniższej. Najniższa cena otrzyma 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienie Wykonawcy, który uzyska 100 punktów i spełni warunki ustalone w niniejszej specyfikacji. 

1. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT. 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.02.2014 r. do godziny 1000 w siedzibie Zamawiającego. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.02.2014 r.  o godzinie 1035 w siedzibie Zamawiającego.

1. ZWIĄZANIE OFERTĄ.

Wykonawcy będą związani złożoną ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

1. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest Anna Szymborska – koordynator projektu tel. 87 56 85 103  w godzinach 800-1300, faks : 87 56 85 106.
Specyfikację warunków zamówienia można otrzymać w siedzibie zamawiającego w godzinach 800-1500 lub na stronie internetowej:  www.zsdowspuda.pl. 
Porozumiewanie się z Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentów, wniosków, zawiadomień i innych informacji odbywa się pocztą, pocztą elektroniczną (zsdowspuda.projekt@onet.pl)  lub faksem. 
[bookmark: bookmark18]
1. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie powiadomiony na piśmie o miejscu i terminie podpisania umowy. 

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ. 

1. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany do dostarczenia zaświadczenia potwierdzającego status podatnika VAT czynnego, zgodnego ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 5 kwietnia 2004 r. w sprawie wzorów dokumentów związanych z rejestracją podatników w zakresie podatku od towarów i usług, jeżeli Wykonawca posiada taki status.


1. UNIEWAŻNIENIE PRZETARGU I ODRZUCENIE OFERTY.

Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się w przypadkach określonych w art.93 ust. 1 i 1a ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1. Jest niezgodna z ustawą.  
1. Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy. 
1. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
1. Zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
1. Zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy. 
1. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

1. WADIUM I ZABEZPIECZENIE. 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ. 

Wykonawcom, którym interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego zasad określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych i przepisach wykonawczych przysługują środki ochrony prawnej tj. odwołanie i skarga do sądu na zasadach określonych w art. od 179 do 198 ustawy  Prawo zamówień publicznych. 


Załączniki. 
1. Formularz oferty. 
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia .
1. Informacja o przynależności Wykonawcy do grupy kapitałowej.
1. Wzór umowy.

„ZAWODOWY KOMPAS” – projekt realizowany przez Zespół Szkół im. gen. Ludwika Michała Paca w Dowspudzie
                                                                              Biuro projektu: 16-420 Raczki,   
                                                                 	 tel. (087) 568 51 03 tel./fax (087) 568 51 06
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