ZARZADZENIE NR 30/2016
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 3 pazdziernika 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Powiecie Suwalskim i jego
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r. poz. §14),
art. 4 ustawy zdnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz
dokonywania zwrotu §rodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow
pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454), art. 82 § 1b i art. 193a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pézn. zm.), art. 15 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2016 1. poz. 710) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie Suwalskim i jego
jednostkach organizacyjnych zwanych dalej "jednostkami" ustala si¢ procedury w tym zakresie obowigzujace od
1 stycznia 2017 roku.

§ 2. Procedury okre§lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie powiatowe jednostki wg wykazu
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem pelnej nazwy jednostki oraz ich
rodzaj.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektorow jednostek do dokonania przegladu dochodow budzetowych,
osiagnietych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towarow i ustug
VAT, a w konsekwencji ich podzialu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniem od VAT, objetych stawkami VAT
(23%, 8% 1 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§ 4. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowiazuje si¢ dyrektoré6w jednostek do obowiazkowego
prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegodlne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na
podstawie innych dokumentow niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ bedg w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz
odbywa si¢ na rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy moze
by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadow na stotdéwce szkolne;.

§ 5. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitoéci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode bezposredniego
rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug.

§ 6. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca stycznia
2017 roku zobowiazuje si¢ dyrektorow tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupow za
poszczegodlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na
podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada - wynikajace z ustawy VAT - prawo
do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przyshuguje wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT
w wysokosci 23%, 8%, 5%. Aby doktadnie przyporzadkowac¢ zakup do dziatalnoséci opodatkowanej, nalezy zamiescié
opis na otrzymywanych fakturach zakupu: "Zakup wykorzystywany do dzialalnosci podlegajacej opodatkowaniu
VAT".

§ 7. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala si¢
w jednostkach nastgpujacy sposob ich oznaczania:

1. nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy;

2. numer rejestru: w sposob ustalony w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia;
3. okres ktorego dotyczy: miesigc/rok;

4. nazwa podmiotu: POWIAT SUWALSKI/pelna nazwa jednostki;

5. adres jednostki;

6. NIP Powiatu Suwalskiego.
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§ 8. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz powiatu muszg zawiera¢
wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: petng nazwe powiatu, jej adres i jej NIP oraz dane
jednostki dzialajacej w imieniu powiatu, czyli pelna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora
jednostki z upowaznienia Starosty Powiatu Suwalskiego. Jesli jednostki we wczesniej zawieranych umowach nie maja
cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wlasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule
z zasady powinny si¢ pojawié. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledow spotecznych, a takze zgodne z cenami
zatwierdzonymi przez radnych, nalezy pozostawi¢ cen¢ dotychczasowa, a VAT oblicza¢ metoda "w stu".

§ 9. Faktury VAT wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa
w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy
badz zakupu wpisywane be¢da na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabywca:
Powiat Suwalski Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60 ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki 16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910 NIP 844-20-81-910
Wystawca: Odbiorca:
Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjnej Petna nazwa i adres jednostki organizacyjnej
lub:
FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabyweca:
Powiat Suwalski Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60 ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki 16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910 NIP 844-20-81-910
Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjnej Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjnej

W celu dochowania terminu platno$ci z ww. faktur nabycia i aby nie powodowaé¢ wydtuzenia obiegu
dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata. Oznacza to, ze faktura taka powinna by¢
doreczona podmiotowi widniejgcemu w niej jako odbiorca, a nie nabywca.

§ 10. Ustala si¢ numeracjc FAKTUR VAT SPRZEDAZY chronologicznie w sposéb ustalony w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zataczniku nr 1 na rzecz wlasnego powiatu (i na
odwrét), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017 roku staja si¢ $wiadczeniami wewngtrznymi, zatem dokumentowane
powinny by¢ nota ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach
VAT-7 sktadanych przez te jednostki. Nie dotyczy to jednak odptatnych §wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie
inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcje
dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz
w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki.

§ 12. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych danych
identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy
serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego zalecen, nie dtuzej niz do 31.12.2018 r. W pozostatych jednostkach nie
posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje si¢ ich dyrektoréow do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie
ewentualnego obowiagzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazac¢ do Starostwa
Powiatowego w Suwatkach.

§ 13. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzgdem Skarbowym zobowiazuje si¢
dyrektoréw jednostek do:

1. wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowos$¢ rozliczen podatku od towardéw i ustug VAT w jednostce
i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwalkach,

2. dostarczenie ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT,
ewidencji zakupu do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach w nieprzekraczalnym
terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Ewidencje musza by¢ podpisanie przez dyrektora i
gldwnego ksiegowego jednostki,
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3. przekazanie do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach przez kazda jednostke
za dany miesigc do 15-tego dnia nastgpnego miesigca, sporzadzonej w pelnych groszach, comiesi¢gcznej czastkowej
deklaracji VAT-7 (na wzorze aktualnie obowiazujacym), a takze ewentualnie, jesli taki begdzie wynik rozliczenia
podatku przez jednostke, obliczona do zaptaty kwote zobowiazania w podatku VAT. Kwote podatku podlegajacego
wplacie, wykazang w deklaracji VAT-7, jednostki przekazuja na wtasciwy rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Suwatkach,

4. jesli w danym okresie rozliczeniowym nie wystapia dane z pkt 2 to jednostka sktada "zerowe" ewidencje oraz
"zerowe" czastkowe deklaracje VAT-7.

§ 14. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do elektronicznego sporzadzania ewidencji podatkowych VAT
i przekazywania ich w terminie do 15-tego dnia nastgpnego miesigca do Wydzialu Finansowo-Budzetowego Starostwa
Powiatowego w Suwalkach w formacie JPK (Jednolity Plik Kontrolny). Przesylane elektroniczne pliki musza
odpowiada¢ strukturze logicznej zgodnie z art. 193a § 2 Ordynacji podatkowe;.

§ 15. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastgpowaé bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego w Suwalkach.

§ 16. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementdw polityki rachunkowosci Powiatu
Suwalskiego.

§ 17. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do S$cislego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz
uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki, w szczegélnosci w zasadach funkcjonowania kont
zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 18. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017 roku.
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