ZARZADZENIE NR 3/2015
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 8 stycznia 2015 1.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci oraz
instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentow w Projekcie ""Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czes¢ 11, administracja samorzadowa'

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2013 r. poz. 289) oraz
w zwigzku z podpisaniem aneksu w dniu 08 listopada 2011 roku do umowy zawartej w dniu 20 grudnia 2007 roku
w sprawie wspotdziatania przy realizacji zadania "Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa
podlaskiego - cze$¢ 1I, administracja samorzadowa" zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 34/2012 Starosty Suwalskiego z dnia 28 wrze$nia 2012 roku dodaje
si¢ zapis:

Zespot 3 - Materiaty i towary" dodaje sig:
1. Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardéw, robdt i ustug wszystkich rodzajow
dziatalno$ci, a w szczegdlnosci do ustalenia:

1) wartosci materiatoéw i towaréw w drodze
2) wartos$ci dostaw 1 ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodoéw odbioru).

Stosowanie konta 300 nie jest obowiazkowe do rozliczenia wszystkich dostaw iustug wystepujacych
w ciagu roku. Na koncie tym nalezy ksiggowac operacje przede wszystkim, gdy:

1) wystepuja roznice ilosciowe lub wartosciowe uzasadniajace reklamacije,
2) w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

3) wystepuja na koniec roku wartosci dostaw w drodze, robot i ustug niefakturowanych oraz zaptacone zaliczki
objete fakturami VAT,

4) wystepuje przyjecie materialdw i towaréw do magazynu bez wzglgdu na date otrzymania faktury,
5) otrzymano faktury za zakupione materiaty i towary bez wzglgdu na date dostawy.

Na stronie Wn konta 300 ewidencjonuje si¢ faktury dostawcow, natomiast na stronie Ma warto$¢
przyjetych dostaw materiatow.

Ewidencje¢ analityczng do konta 300 nalezy prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy rozliczenie kazdej
operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw i uslug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatdow i towaréw w drodze
oraz wartos¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszie dostawy lub ustugi, a saldo Ma - stan
dostaw, robot i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

2. Konto 310 - ,,Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materiatowych niezaleznie od zrdédet ich sfinansowania.
Ewidencj¢ zapaséw w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ w sposob nastgpujacy:
- materialow w rzeczywistych cenach zakupu, wedtug oséb odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

- materialty przekazywane bezposrednio zzakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz paliwo
w transporcie gospodarczym, odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkow) pod
datg ich zakupu.
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Przez rzeczywiste ceny zakupu w Starostwie Powiatowym nalezy rozumie¢ ceny podane na fakturach,
rachunkach lub umowach tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ushug.

Przy zastosowaniu tej metody ewidencji, Starostwo Powiatowe pozostato$¢ niezuzytych materialow
inwentaryzuje na ostatni dzien roku obrotowego (31 grudnia). Spisane iloSci materialbw wycenia si¢
i wycenione pozostatos$ci zapasow wykazuje si¢ jako saldo Wn konta 310 - "Materiaty" i Ma konta 401 -
"Zuzycie materiatow i energii". W miesigcu styczniu nastgpnego roku obrotowego saldo konta 310 odnosi si¢
odpowiednio w koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ zapasu materiatlow wynikajaca z wyceny materiatdéw spisanych
W czasie inwentaryzacji w powigzaniu z korekta kosztow.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenie stanu zapasé6w w nastgpnym roku kalendarzowym wobec
odpisania w koszty warto$ci zapasow materiatdw z ubiegtego roku.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow. W przypadku wystapienia
w Starostwie Powiatowym niecodplatnego otrzymania materialow od innych jednostek, podmiotow
gospodarczych, osob fizycznych, dokonywana bedzie ewidencja wg 0sob odpowiedzialnych materialnie - na
stronie Wn konta 310 "Materiaty" i Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2014 roku.

Starosta

Szczepan Oldakowski
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