Zatgcznik do uchwaty nr LXI1X/223/2016
Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 7-10-2016 r.

ZARZAD POWIATU W SUWALKACH
ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Suwalskiego:
»Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Powiatu Suwalskiego w 2017 r. poprzez

prowadzenie mobilnego punktu nieodptatnej pomocy prawnej.”

I. Cel konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
Zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. poz. 1255) celem konkursu jest powierzenie organizacji pozarzagdowej prowadzacej
dziatalno$¢ pozytku publicznego zadania publicznego ,udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszanie swiadomosci prawnej spofeczeristwa” wskazanego w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239
i 395) na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. poz. 1255);
2) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22016 r. poz. 239 395);
3) rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu udzielania
i dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. poz. 2186).

Il. Rodzaj zadania publicznego

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszanie swiadomosci prawnej spoteczerstwa.

Zadanie polegajace na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej jest zadaniem zleconym z zakresu

administracji rzadowej realizowanym przez powiat w porozumieniu z gminami albo samodzielnie.

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym, o przystugujgcych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2,
z wytgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sadowym
i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie petnomocnika z
urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowoadministracyjnym.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw:

1) podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

2) z zakresu prawa celnego, dewizowego i handlowego;

zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjgtkiem przygotowania do rozpoczecia tej

dziatalnosci.

lll. Tytut zadania publicznego i termin jego realizacji

2Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Powiatu Suwalskiego w 2017 r. poprzez

prowadzenie mobilnego punktu nieodptatnej pomocy prawnej”

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w mobilnym punkcie nieodptatnej pomocy prawnej

w 2017 r. zgodnie z wymaganiami:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U.
poz. 1255);




2) rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu udzielania i
dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. poz. 2186).

Punkt ten na zasadzie filii (w formie mobilnej) prowadzony bedzie w 8 gminach Powiatu Suwalskiego

zgodnie z ustalonym z gminami harmonogramem.

Harmonogram udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w ramach punktu nieodpfatnej pomocy

prawnej powierzonego organizacji pozarzgdowej prowadzgcej dziatalnos¢ pozytku publicznego stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszeqo ogfoszenia Zarzgdu Powiatu w Suwatkach.

Termin realizacji zadania publicznego

Zadanie publiczne z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Powiatu Suwalskiego
realizowane bedzie w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Nieodpfatna pomoc prawna udzielana bedzie w punkcie nieodpfatnej pomocy prawnej
w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie.
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IV. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego
Zadanie publiczne polegajace na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej jest finansowane z budzetu
panstwa z czesci bedacej w dyspozycji wojewoddw przez udzielanie dotacji celowej powiatom.
Na realizacje zadania publicznego z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej
w 2017 r. przeznacza sie kwote 60725,88 zt brutto (stownie: szesédziesigt tysiecy siedemset
dwadziescia piec ztotych 88/100).

V. Podmioty uprawnione do ztozenia oferty
1. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej moze ubiegaé sie organizacja
pozarzadowa prowadzgca dziatalnos¢ pozytku publicznego w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust.
1 pkt 1b wustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395), ktéra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez ztozenie pisemnego
zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodpfatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegodlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.
2. Nieodpfatnej pomocy prawnej mogg udziela¢ osoby, ktdre spetniajg warunki okreslone w art. 5 ust.
1i art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne] oraz edukacji
prawne;j.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej nie moze ubiegac sie organizacja
pozarzgdowa, ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwarteqo konkursu ofert
nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publiczneqo lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez organizacja pozarzgdowa, z ktérg starosta rozwigzat
umowe. Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

VI. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej okreslajg nizej wymienione przepisy:



1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2016 poz. 239 395);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

3) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U.
poz. 1255).

. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej bedzie przekazywana po zawarciu umowy

o wykonanie zadania publicznego na warunkach w niej okreslonych, w 12 co miesiecznych réwnych

transzach.

. Przekazanie kolejnej transzy dotacji uwarunkowana bedzie przyjeciem kompletnej dokumentacji

kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej za poprzedni miesigc.

. W przypadku, gdy Zleceniodawca wezwie do ztozenia czeSciowych sprawozdan z wykonania zadania

publicznego, przekazanie kolejnej transzy dotacji moze nastgpi¢ po ztozeniu lub zaakceptowaniu

tego sprawozdania.

. Termin i sposdb sktadania ofert

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 3 listopada 2016 r. do godz. 10%.

. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie, bagdzZ przestanie zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300) oferty na realizacje zadania
publicznego.

. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta — pokdj Nr 20 Starostwa Powiatowego
w Suwatkach, ul. Swierkowa 60, 16- 400 Suwatki, w godzinach urzedowania (7°°-15%) lub przestaé
na adres korespondencyjny : Starostwo Powiatowe w Suwatkach, ul. Swierkowa 60,

16-400 Suwatki. Nie bedg przyjmowane oferty przestane drogg elektroniczng. O zachowaniu

terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadaé w zamknietych i opisanych kopertach. Na

kopercie nalezy zamiesci¢ napis: Otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania

publicznego Powiatu Suwalskiego ,,Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze Powiatu

Suwalskiego w 2017 r. poprzez prowadzenie mobilnego punktu nieodptatnej pomocy prawnej”

oraz nazwe i adres lub pieczatke organizacji sktadajacej oferte.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji potwierdzajgcy
status prawny oferenta i umocowanie 0sdb go reprezentujacych;

2) statut organizacji, sprawozdanie za rok ubiegty: merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci
i finansowe;

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajgcy
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta;

4) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym
lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j i edukacji
prawnej;

a) w przypadku adwokatéw, radcéw prawnych lub doradcéw podatkowych podanie numeru
wpisu odpowiednio na liste adwokatéw, radcow prawnych lub doradcéw podatkowych ze
wskazaniem wtasciwej rady prowadzacej takg liste (informacja moze by¢ zawarta
w promesie lub umowie);

b) w przypadku oséb, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej oswiadczenie o:

— ukonczeniu wyzszych studidw prawniczych i uzyskaniu tytutu magistra lub zagranicznych
studidw prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej Polskiej;

— posiadaniu co najmniej trzyletniego doswiadczenia w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawne;j;



— korzystaniu z petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.
(tres$¢ oswiadczenia moze by¢ zawarta w promesie lub umowie)
5) pisemne zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem;
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2

6) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub
informacji prawnych,

7) oswiadczenie, ze podmiot sktadajgcy oferte nie jest wykluczony z ubiegania sie o powierzenie
realizacji zadania ze wzgledéw, o ktérych mowa w art. 11 ust. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawne;j.
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2

6. Dokumenty oséb fizycznych zatgczone do oferty winne zawieraé klauzule o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. p0z.922).

7. Kopie wymaganych zatgcznikéw powinny byé potwierdzone przez oferenta ,za zgodnos¢
z oryginatem” (potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje osoba upowazniona/osoby
upowaznione). Oferta ztozona bez wymaganych zatgcznikéw jest niekompletna i zostanie odrzucona
z przyczyn formalnych.

8. Rozpatrywane beda wytgcznie oferty kompletne i prawidtowe, ztozone wedtug obowigzujgcego
wzoru, w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

9. Ztozone oferty nie podlegajg uzupetnieniom ani korekcie.

10.Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej jest zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzgdowej, w przypadku gdy wnioskowana w ofertach kwota finansowania przekroczy wysokosé
Srodkow przeznaczonych na powierzenie zadania, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

11.0Oferta i zatacznik nr 2 powinny by¢ podpisane przez osobe lub osoby aktualnie uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta, zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym
z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), a w przypadku oferenta niewpisanego do KRS — zgodnie
z jego statutem.

12.Z organizacjg wytoniong w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktdrej zostang okreslone
szczegdtowe warunki prowadzenia zadania oraz sposdb finansowania i rozliczenia sie z przyznanej
dotacji.

13.Wytoniona w konkursie organizacja zobowigzana jest do podpisania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z administratorem danych osobowych zawartych
w oswiadczeniach sktadanych przez osoby uprawnione do korzystania z nieodptatnej pomocy
prawnej.

14.Ramowy wzér umowy okresla rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300).

VIll. Kryteria i tryb stosowany przy dokonywaniu wyboru oferty
1. Prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej moze zostaé powierzone organizacji
pozarzagdowe]j w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.239 i 395), ktéra spetnia
tacznie nastepujgce warunki:
1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
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2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez ztozenie pisemnego
zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej

dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

Do oceny formalnej i merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie zostata powotana

uchwatg Nr LXVIII/220/2016 Zarzadu Powiatu w Suwatkach z dnia 22 wrzesnia 2016 r. Komisja

Konkursowa. Szczegdtowe zasady jej dziatania zostaty okreslone w regulaminie pracy Komisji

stanowigcym zatacznik do powyzszej uchwaty.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogtoszeniu;

2) ztozone po terminie wskazanym w niniejszym ogtoszeniu;

3) niekompletne wypetnione;

4) bez wymaganych zatgcznikow;

5) nieczytelne;

6) ktdrych termin realizacji zadania jest inny niz w ogtoszeniu;

7) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi organizacji sktadajacej oferte;

8) ztozone przez podmiot nieuprawniony;

9) nie dotyczace pod wzgledem merytorycznym zadania wskazanego w ogtoszeniu;

10) podpisane przez osoby nieupowaznione;

Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadajg w/w wymogom cztonkowie Komisji dokonujg oceny

merytorycznej pozostatych ofert punktowo wedtug przyjetych kryteriow:

1) merytoryczne (stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania);

2) organizacyjne (posiadanie odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego,
ekonomicznego i rzeczowego);

3) dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan podobnego typu;

4) ocena dotychczasowej wspodtpracy z administracjg publiczng, rzetelne oraz terminowe
wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach.

Lp.

Kryterium Ocena punktowa

2 3

Merytoryczne (stopiel, w jakim oferta odpowiada warunkom
realizacji zadania)

Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania (liczba oséb,
kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe)

Dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych

(3]

0
Ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania 0-
Wktad rzeczowy i srodki organizacyjne 0

ocena dotychczasowej wspotpracy z administracjg publiczng, rzetelne
oraz terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w 0-5
ubiegtych latach

5.

Ze swoich prac Komisja sporzgdza protokot, ktéry przedktadany jest Zarzgdowi Powiatu.



IX. Wybor oferty

1.

Xl

Ostateczng decyzje o wyborze oferty i przyznaniu bgdz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Powiatu w Suwatkach w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z protokotem komisji nie
pdzniej niz w terminie do dnia 30 listopada 2016 r.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogtoszone niezwtocznie na stronie internetowej Powiatu
Suwalskiego, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w
Suwatkach.

Od uchwaty Zarzagdu Powiatu Suwatkach w sprawie wyboru ofert nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

. Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie srodkéw)

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie:

1) umowy sporzadzonej wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréow ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300);

2) umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stosownie do wymogdw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje

po podpisaniu jej przez obie strony we wskazanym w umowie terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz

zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowej i ewidencji ksiegowej

dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji

ksiegowych.

udzielania nieodptatnej pomocy prawnej

W 2015 r. zadanie publiczne z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej nie byto

realizowane.

Catkowity koszt zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2016 r.

wyniesie 61 800,00 zt, z czego kwota przekazanej dotacji wyniesie 59 946,00 zt.

Informacja o zrealizowanych przez organ wtadzy publicznej zadaniach publicznych z zakresu



