OGLOSZENIE
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Suwalkach
z dnia 01 marca 2024 roku
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Powiatowych
w Suwalkach

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Suwatkach
oglasza nabor na stanowisko pracy:
starszy referent
w Dziale Technicznym

I. Nazwa i adres jednostki:

Zarzad Drog Powiatowych
ul. Ogrodowa 57
16-400 Suwatki

I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

» Starszy referent w Dziale Technicznym
> Y etat

III.  Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie
z opisem danego stanowiska, ze wskazaniem, ktére z nich sa niezbedne,
a ktore sa dodatkowe.

1. Wymagania niezbedne zwiagzane ze stanowiskiem urzedniczym:
Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nast¢gpujace wymagania:

1) jest obywatelem polskim;

2) posiada wyksztatcenie wyzsze;

3) minimum roczny staz pracy w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych;

5) ma pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

6) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1) znajomos¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych,

2) znajomos$¢ ustawy o drogach publicznych i przepisow wykonawczych
do ustawy,

3) znajomos$¢ ustawy — prawo budowlane,

4) znajomo$¢ ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

5) znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych,



6) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

7) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

8) znajomos¢ ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego,

9) znajomos$¢ ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

10) znajomos$¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

11) znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych,

12) znajomos¢ obstugi komputera, programow biurowych Word, Exel, Power Point.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urzedniczym:

1) przygotowywanie dokumentacji przetargowej;
2) czynny udzial w prowadzeniu postepowan przetargowych;
3) prowadzenie ewidencji drog, mostow i przepustow;
4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z bezpieczenstwem ruchu drogowego;
5) uzyskiwanie zezwolen na budowe drog i mostow;
6) opracowywanie okresowych sprawozdan zwigzanych z zarzgdzaniem drogami;
7) planowanie i koordynacja zadan z zakresu biezacego i zimowego utrzymania
drog i obiektow inzynierskich;
8) planowanie i koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem zadrzewienia i zieleni
przy drogach powiatowych;
9) przygotowywanie niezb¢dnej dokumentacji wymaganej przepisami prawa
zwiazanych z procesem inwestycyjnym i utrzymaniowym drog;
10) sprawowanie pieczy nad zgodnosciag zagospodarowania pasa drogowego
7 obowigzujagcymi przepisami prawa;
11) planowanie i prowadzenie okresowych pomiaréw ruchu na drogach
powiatowych;
12) przygotowywanie postanowien — uzgadnianie projektow decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu;
13) przygotowywanie decyzji w zakresie zajg¢cia pasa drogowego;
14) przygotowywanie dokumentacji w zakresie przejazdow nienormatywnych;
15) prowadzenie ewidencji gruntow (dzialtek) pod budowy drog i mostow;
16) zatatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Suwatkach.

V. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy*

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy.

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, *

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestgpstwo popelnione umyslnie,*

7) o$wiadczenie kandydata, ze posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,*

8) o$wiadczenie kandydata dotyczace przetwarzania danych osobowych,*

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnien przewidzianych w art. 13a ustawy o pracownikach
samorzadowych.



VI. Rekrutacja i zatrudnianie os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

VII. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

1. Miejsce pracy: Suwatki, ul. Ogrodowa 57.

2. Umowa o pracg: pierwsza umowa o prac¢ zawierana jest na czas okreslony,
a w przypadku braku zastrzezen po uptywie tego okresu, zawarta bedzie kolejna
umowa na czas nieokreslony.

3. Specyfika pracy na stanowisku:

1) praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze,
2) pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez
polowe dobowego czasu pracy, w pozycji siedzacej,
3) bezposredni kontakt z petentem,
4. Przewidywany termin zatrudnienia: marzec 2024 r.

VIII. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z adnotacja:
»INabor na stanowisko urzednicze:
Starszy referent w Dziale Technicznym”

(ogtoszenie z dnia 01 marca 2024 r.)

w terminie do dnia 18 marca 2024 r., do godz. 8%
do Zarzadu Drog Powiatowych w Suwatkach,
ul. Ogrodowa 57, 16-400 Suwatki
(Sekretariat)

Uwaga! O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do urzedu.

Dodatkowe informacje udziela Sylwia Morawska — Inspektor ds. osobowych,
tel. 87 5657085 wew. 21

DYREKTOR
Elektronicznie Zarzadu Drog Powiatowych
Ma re k podpisany przez w Suwatkach
. . Marek Dziemian
Dziemian pata: 2024.03.01 Marek Dziemian

10:30:17 +01'00"  (podpisano elektronicznie)

* kwestionariusz osobowy, wzor oswiadczen - do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Suwalkach (http:/bip.st.suwalki.wrotapodlasia.pl/) w zaktadce Jednostki Organizacyjne
Powiatu — Zarzad Drog Powiatowych w Suwatkach, na stronie internetowej (www.zdp.suwalki.pl) lub
w sekretariacie w Zarzadzie Drog Powiatowych w Suwatkach.




IX. Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych w procesie naboru
kandydatéow na wolne stanowiska urzednicze w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Suwalkach

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw na wolne stanowiska urzgdnicze jest
Zarzad Drég Powiatowych w Suwatkach, ul. Ogrodowa 57, 16-400 Suwalki,
e-mail:sekretariat@zdp.suwalki.pl tel. 87 5657085, fax: 87 5679221.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Suwatkach mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem
ochrony danych pod adresem: Zarzad Drog Powiatowych w Suwakach, ul. Ogrodowa
57, 16-400 Suwalki, e-mail: iod@powiat.suwalski.pl.

3. Dane osobowe kandydatow przetwarzane sg na podstawie obowigzujacych przepisow
ustawy Kodeks pracy! oraz ustawy o pracownikach samorzadowych’ w celu
przeprowadzenia naboru kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Suwatkach®. Jezeli kandydat przekaze dane inne, niz okre§lone
przepisami prawa, badz dane o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna bgdzie
zgoda kandydata naich przetwarzanie!, ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym
czasie, jednakze odwotanie zgody pozostanie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej cofnigciem.

4. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow prawa’jest niezbedne,
aby uczestniczy¢ w procesie naboru. Podanie innych danych jest dobrowolne.

5. Dane osobowe kandydatow na wolne stanowiska urzednicze moga by¢ przekazane
wylacznie podmiotom, ktore uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa, moga
by¢ tez ujawnione podmiotom, z ktorymi Zarzad Drog Powiatowych zawart umowe na
swiadczenie ushug serwisowych dla systemow informatycznych wykorzystywanych
przy ich przetwarzaniu informacj¢ o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowia
informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Ponadto informacja o wyniku naboru jest
upowszechniana przez umieszczenie na tablicy informacyjnej w jednostce oraz
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres co najmniej 3 miesigcy.
Informacja ta zawiera m. in. imi¢ i nazwisko wybranego kandydata oraz jego miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

Uart. 22i art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2019, poz. 1040)
w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 zp6zn. zm.) — dalej RODO
Zart. 2, art. 6 i art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ,
w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

3art. 11 ustawy z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych, w zwigzku z art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO

“art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO

S art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. b RODO i art.
13 ust. 2b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, w zwiazku z art. 9
ust. 2 lit. b RODO



6. Dane osobowe kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze sg przetwarzane przez okres
naboru (okres wskazany w ogloszeniu), a po tym czasie dokumenty okreslone
w ogloszeniu kandydat moze odebra¢ lub zostang komisyjnie zniszczone . Dane zawarte
w dokumentacji posiedzen komisji przeprowadzajacej nabor sa przetwarzane przez czas
okreslony w przepisach archiwalnych®. W przypadku zatrudnienia, dane osobowe
zebrane w procesie naboru stanowig cz¢$¢ dokumentacji pracowniczej.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do zadania od Administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania tych danych,
prawo do ich usunigcia w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa.

8. Osoba, ktorej dane dotyczag ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych.

9. W trakcie przetwarzania danych osobowych kandydatow na wolne stanowiska
urzednicze nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do
profilowania.

X. Inne informacje.

Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzgdnicze przeprowadzi Komisja
powolana zarzadzeniem Nr 2/2024 Dyrektora Zarzadu Droég Powiatowych
w Suwatkach z dnia 01 marca 2024 r. w sprawie ogloszenia naboru na wolne
stanowisko urzgdnicze w Zarzadzie Drog Powiatowych w Suwatkach.

Harmonogram postgpowania w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostat
ustalony w zarzadzeniu Nr 2/2024 Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych
w Suwatkach z dnia 01 marca 2024 r. w sprawie ogloszenia naboru na wolne
stanowisko urzgdnicze w Zarzadzie Drog Powiatowych w Suwatkach.

Postepowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 1., poz. 530) oraz zarzadzeniem Nr 3/2020 Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Suwatkach z dnia 02 marca 2020 r. w sprawie regulaminu
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Suwalkach.

Przeprowadzenie naboru obejmie:

1) etap pierwszy polegajacy na sprawdzeniu spehiania przez kandydatow
wymagan formalnych (niezbednych), okreslonych w ogtoszeniu,

2) etap drugi - test pisemny lub/oraz rozmowe kwalifikacyjna polegajacy na
sprawdzeniu stopnia spelnienia wymagan dodatkowych oraz wylonieniu nie
wiecej niz pieciu najlepszych kandydatow.

Osoby zakwalifikowane do drugiego etapu naboru zostang powiadomione (zgodnie
ze wskazanymi danymi do kontaktu) i zaproszone do drugiego etapu naboru-

®przez minimum 235 lat, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia sprawy (okres
przechowywania dokumentacji), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach



potwierdzajacego w szczegdlnosci stopien spelienia wymagan dodatkowych
zawartych w pkt II1.

Osoby, ktore nie zakwalifikowaly si¢ do drugiego etapu — nie beda powiadamiane.

Informacja o sposobie oraz terminie przeprowadzenia drugiego etapu naboru
zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Suwatkach (http./bip.st.suwalki. wrotapodlasia.pl/y w zaktadce
Jednostki Organizacyjne Powiatu — Zarzad Drég Powiatowych w Suwalkach
na stronie internetowej (www.zdp.suwalki.pl) i na tablicy informacyjnej w siedzibie
Zarzadu Drog Powiatowych w Suwalkach. Zakwalifikowani kandydaci, zostana
poinformowani — zgodnie z podanymi danymi kontaktowymi.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwlocznie upowszechniona na tablicy
ogloszen w siedzibie Zarzadu Droég Powiatowych w Suwatkach, w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Suwatkach
(http://bip.st.suwalki.wrotapodlasia.pl/) w zaktadce Jednostki Organizacyjne
Powiatu — Zarzad Drog Powiatowych w Suwatkach oraz na stronie internetowe]
(www.zdp.suwalki.pl).

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Suwatkach na stanowisko wskazane w niniejszym ogloszeniu beda
dotaczone do jego akt osobowych. Wybrany kandydat przed zawarciem umowy
o prace zobowiazany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karmnego.

Oferty niezakwalifikowane do poszczegdlnych etapéow naboru nalezy odbiera¢
osobiscie od dnia ogloszenia wyniku naboru w Sekretariacie Zarzadzie Drog
Powiatowych w Suwatkach. Oferty nicodebrane w ciggu 3 miesigcy od dnia ogloszenia
wyniku naboru zostang komisyjnie zniszczone.
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